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PODER EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE COLORADO DO OESTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
Av. Tapajos, n° 4392, Centro CEP: 76.993-000
E-mail: semec.colorado@gmail.com

PORTARIA N° 003/2024 /SEMED/COL/RO
Colorado do Oeste/RO, 05 de setembro de 2024.

Dispoe sobre os procedimentos para preenchimento do Diario Eletronico.

Art. 1° O Diario Eletronico tem como objetivo potencializar o acompanhamento administrativo e
pedagdgico do Sistema de Educagdo da Rede Publica Municipal de Ensino.
Art. 2° O Diario Eletronico ¢ uma ferramenta que comporta as informagdes relativas a vida
escolar do estudante.
Art. 3° Devem ser registrados no Didrio Eletronico:
I. do estudante:
a) identificagao;
b) frequéncia escolar;
¢) média bimestral;
d) recuperagao; e
e) média anual.
II. da escola:
a) dados institucionais da escola;
b) chamada escolar;
c¢) ficha de matricula;
d) formas de recuperacao;
e) recuperacao final;
f) calendario escolar;
g) aulas previstas;
h) aulas ministradas;
1) conteudos ministrados durante as aulas; e
j) resultado final.
Art. 4° O Diério Eletronico tem como finalidade:
I. possibilitar o acompanhamento continuo do desempenho escolar dos estudantes;
II. possibilitar, quando solicitado, ao Ministério Publico, Juizado da Infancia e Conselhos
Tutelares o0 acompanhamento da frequéncia dos estudantes menores de idade;
ITI. monitorar a execugao e a avaliacao dos resultados das politicas publicas;
IV. modernizar o processo de lancamento didrio de frequéncia e pontuagdo de avaliagdes dos
alunos da Rede Municipal:
Art. 5° O consolidado das informacdes langadas do Diério Eletronico, devera ser impresso para o
acompanhamento, monitoramento, analise e validagdo do supervisor das escolas da Rede Municipal.
Art. 6° Compete ao Nucleo de Inspecdo Escolar:
I. acompanhar a utilizacdo do Diario Eletronico pelas escolas;
II. orientar as escolas, sobre a vida escolar dos estudantes, no Diario Eletronico;
III. fiscalizar os lancamentos sobre a vida escolar dos estudantes, no Diario Eletronico;
IV. acompanhar as informagdes registradas no Didrio Eletronico.
Art. 7° Compete a escola:
I. ao diretor:
a) Gerenciar a insercao e atualizagdo de todos os dados pertinentes ao Didrio Eletronico.
I. Ao secretario escolar:
a) inserir e atualizar todos os dados da escola;
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b) cadastrar e editar os dados do estudante;

c) efetivar matriculas;

d) recepcionar no Didrio Eletronico os servidores da escola;

e) registrar notas de estudantes por elimina¢do de componentes curricular; e

f) expedir relatorios, ficha individual, boletim, ata de resultados finais, historico escolar,
certificados, diplomas, declaracdes de vaga, entre outros documentos inerentes a escrituracao escolar;

g) verificar se as informagdes contidas nos instrumentos de registros académicos estdo corretas,
como: nomes dos alunos, dados do curso, nome do professor, da disciplina/area de conhecimento, turno e
outros;

h)  acompanhar o Supervisor Pedagdgico na verificacdo dos langamentos efetuados pelos
professores, do cumprimento dos dias letivos, da carga horaria de cada disciplina/area de conhecimento, dos
conteudos trabalhados ¢ dos resultados das avaliacoes;

1) langar, no sistema, as situacdes de aproveitamento de estudos, reclassificagdo, classificacao,
progressdo parcial, ajuste de desisténcia/abandono, Obito, atestados médicos e outras pertinentes a vida
escolar do aluno e ao processo de escrituragao escolar;

j)  comunicar, quinzenalmente, ao Supervisor e/ou direcao sobre os professores que ndo estao
cumprindo suas atribui¢des referentes a escrituracao do Didrio, para as providéncias cabiveis. I1I.
ao Supervisor Escolar:

a) inserir as formas de recuperacdo adotadas pela escola;

b) inserir a previsao e distribui¢ao de aulas didrias por professor, componente curricular e turma;

¢) acompanhar o cumprimento das aulas registradas pelos professores; e

d) registrar inicio e término das atividades escolares conforme o calendario escolar;

e) fazer cumprir os prazos definidos no calendario escolar, para o inicio e término do ano/periodo

letivo, recessos e férias escolares;

f) efetuar os registros na Ficha de Identificagdo do Aluno Infrequente/Indisciplinado/infrator FICAI
apresentando as medidas adotadas e os resultados obtidos;

g) elaborar e manter atualizados os horarios de aulas dos professores;

h) realizar trabalho articulado com a Secretaria Escolar, no sentido de assegurar o cumprimento de
todos os registros pertinentes a vida escolar do aluno, tais como: frequéncia, contetdo trabalhado, resultado
da avaliacdo, ajuste de desisténcia, atestados médicos, resultado dos estudos de progressdo parcial,
classificagdo, reclassificagcdo, aproveitamento de estudos, conforme a organizagdo do curso;

1) estornar os registros inconsistentes lagados pelo professor no Diario de classe, para as devidas
corregoes;

IV. ao orientador escolar:

a) acompanhar a frequéncia do estudante;

b) acompanhar a vida escolar do estudante;

¢) gerar, quando necessario, sobre a vida escolar do estudante.
V. ao Professor:

a) registrar a frequéncia diaria dos estudantes;

b) registrar contetidos/conceitos didrios ministrados;

¢) inserir notas parciais e finais dos estudantes, inclusive notas de recuperacao; e

d) imprimir parte ou todo o Diario Eletronico, quando solicitado;

e) assegurar, que ao término do ano/periodo letivo, a carga horaria da disciplina ou area de
conhecimento ndo seja inferior a da matria curricular do curso que serviu de parametro para a atribuicdo de
classes e/ou aulas.

Art. 8° Havendo dificuldades operacionais no preenchimento dos instrumentos de registros
académicos, o professor devera solicitar a supervisdo escolar ou a secretaria escolar orientagdo e/ou
providéncias cabiveis.

Paragrafo tnico. Ao final do ano/periodo letivo, apds a conferéncia do Diario Eletronico pelo
supervisor escolar, o secretario imprimira € o supervisor junto com o professor assinardo o diario de classe
(folha de rosto e o espelho), portifolio e agenda e entregardo para secretaria escolar arquivar.

Art. 9° Compete ao Diretor da unidade escolar coordenar todo o processo, fazendo cumprir as
atribuicdes de cada instancia (professor, secretaria escolar, supervisdo e orientacdo escolar), adotando,
juntamente com a SEMED, medidas administrativas para os casos dos profissionais que nao
desempenharem, nos prazos estabelecidos, as atribui¢des do cargo e/ou fungao.

Art. 10 Compete a Secretaria Municipal de Educagdo, orientar e acompanhar as Equipes
Gestoras das unidades escolares, no preenchimento dos instrumentos de registro académicos, no Sistema,
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com o objetivo de assegurar o cumprimento das atribui¢des e prazos estabelecidos nesta Portaria e demais
normativas que regem o ao/periodo letivo.

Art. 11 No caso de professores em gozo de licenca médica com periodo de até 15 dias, abonos,
intimagodes da justica eleitoral e juri popular, cujas turmas sejam supridas por substitutos legitimos, cabera a
este o registro de frequéncia e pontuagdes das avaliagdes do periodo em que esteve em regéncia da classe.

Art. 12 No caso dos professores que fazem jus a licenga médica com periodo superior a 15 dias,
ficard sob a responsabilidade da Secretaria Escolar o registro de frequéncia e pontuacdes das avaliagdes dos
alunos até que o professor substituto seja designado e associado a turma e disciplina.

Art. 13 Os atestados médicos/faltas justificadas, apresentados pelos pais e/ou responsavel,
devem ser registrados pelo professor no Sistema, na funcionalidade Avaliagao/Frequéncia.

Paragrafo Unico. O aluno que faltar as avaliacdes e apresentar atestado médico, comprovando
necessidade de auséncia por motivo de saude, devera ter o registro de pontuacao(des) da(s) avaliagao(des)
substitutiva(s) feito pelo(s) professor(es) das disciplinas em ambiente Web por meio da funcionalidade
Avaliagao/Frequéncia.

Art. 14 Os prazos finais para inser¢do dos registros de frequéncia e pontuacdes de avaliagdes dos
alunos no Diério Eletronico em cada bimestre letivo, serdo definidos anualmente pela Secretaria Municipal
de Educacao e publicados pelo Conselho Municipal de Educagdo na Resolucao do Calendario Escolar Anual.

Art.15 O registro de frequéncia devera ser realizado diariamente, seguindo os seguintes critérios:

(. ) Presente

(F) Falta

(J) Falta Justificadas (Atestados, laudos e transporte)

(A) Amparado por Lei (Ministério Publico, Defensoria Publica, Tribunal de Justica, Conselho
Tutelar e demais 6rgdos competentes)

Art.16 Demais informagdes sobre 0 diario eletronico disponivel em:
https://drive.google.com/file/d/1pBP37P2JqcA0Y dtOXKGrDjckYMsUVpbC/view?usp=drive link

Art.17 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Elizangela Lima Oliveira
Assessora Especial de Educacao
Decreto n°443 de 28/12/2023

Av. Paulo de Assis Ribeiro, n® 4132 - Centro - Fone 069- 3341-3421 —CEP 76.993-000
Email gabprefcol@hotmail.com / Site www.coloradodooeste.ro.gov.br
COLORADO DO OESTE -RO
Documento assinado eletronicamente por Elizangela Lima Oliveira, ASSESSORA ESPECIAL DE

SIMPLES
@ asswaiura  EDUCAGAO, em 05/09/2024 as 10:12, horario de Colorado do Oeste/RO, com fulcro no art. 18 do
AT Decreto n° 095 de 29/04/2020.

5 A autenticidade deste documento pode ser conferida no site fransparencia.coloradodooeste.ro.gov.br,
4 informando o ID 388127 e o codigo verificador BB3FE323.
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