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INSTRUGAO NORMATIVA N.° 01, DE 18 DE AGOSTO DE 2020.

Define diretrizes, principios, conceitos e aprova
normas gerais de controle interno para a
atuacdo do Sistema de Controle Interno do
Poder Executivo Municipal.

O Prefeito do Municipio de Colorado do Oeste, no uso de suas atribuigdes legais, e
considerando a necessidade de reestruturar a operacionalizacdo do Sistema de Controle Interno
do Poder Executivo nos termos da Lei n° 2.025 de 30 Outubro de 2017;e

Considerando as inovagdes introduzidas na estrutura organizacional e operacional
do o6rgao central do sistema de Controle Interno do Poder Executivo Municipal, com vistas a
adequar sua missao institucional as finalidades dispostas na Constituicao Federal,

Considerando a necessidade de atualizar os aspectos conceituais e praticos da
acao de controle no setor publico federal, no que diz respeito a atuagdo do Sistema de Controle
Interno do Poder Executivo Municipal, ante as crescentes inovagdes introduzidas no cenario
nacional, especificamente a reforma do aparelho do Municipio e 0s seus impactos relevantes; e

Considerando, ainda, a necessidade de atualizar normativos técnicos que norteiam
as acgbes de controle a cargo dos 6érgéos integrantes do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo Municipal,

RESOLVE:

Art. 1°. Definir diretrizes, principios, conceitos e aprovar as NORMAS GERAIS
DE CONTROLE INTERNO, relativas a agao de controle aplicaveis ao Servigo Publico Municipal,
a fim de disciplinar e padronizar a atuagao do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Municipal.

Art. 2°.  Aprovar o Manual do Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Municipal, consubstanciado no disposto no artigo 1°, constituido do Anexo | a esta Instrugéo
Normativa, bem como dos atos complementares supervenientes, de alguns sistemas
administrativos considerados de relevancia, que precisa de instrugcdes especifica.

Art. 3°.  Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao.

L

Jose Ribamar de Oliveira
Prefeito Municipal

PUBLICA-SE E CUMPRA-SE.
Tertuliano Pereira Neto
Controlador Interno
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ANEXO |

NORMAS GERAIS DE CONTROLE INTERNO

. PLANEJAMENTO

. PLANO PLURIANUAL

1. Estudos

.2. Audiéncia Publica

.3. Elaboragao do Projeto de Lei

4. Apreciacao e votagdo no Legislativo

.5. Sancéo pelo Chefe do Poder Executivo

.6. Publicagao

.7. Encaminhamento de Coépia da Lei ao Poder Legislativo e ao TCE conforme Agend:
Obrigacdes

1.1.8. Avaliagao do cumprimento dos objetivos e metas

1
1
1
1
1
1
1
1
1
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1.2. LEI DE DIRETRIZES ORGAMENTARIAS

1.2.1. Estudos

1.2.2. Audiéncia Publica

1.2.3. Relatério dos Projetos que passardao em andamento para o exercicio seguinte e das Obras
necessidade de conservagao, objeto de priorizagdo de recursos na LDO.

1.2.4. Elaboragao do Projeto de Lei

1.2.5. Apreciagao e votacdo no Legislativo

1.2.6. Sancao pelo Chefe do Poder Executivo

1.2.7. Publicacao

1.2.8. Encaminhamento de Cépia da Lei ao Poder Legislativo e ao TCE conforme Agenda de
Obrigacdes

1.2.9. Avaliagdo do cumprimento das prioridades e metas

1.3. LEl ORGAMENTARIA ANUAL

. Estudos

. Audiéncia Publica

. Estudo das Estimativas da Receita, inclusive da Receita Corrente Liquida

. Elaboragao do Projeto de Lei

. Apreciacao e votagao no Legislativo

. Sancao pelo Chefe do Poder Executivo

1.3.7. Publicacao

1.3.8. Encaminhamento de Cépia da Lei ao Poder Legislativo e ao TCE conforme Agenda de
Obrigacdes
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1.3.9. Desdobramento da Receita em Metas Bimestrais de Arrecadacéao
1.3.10. Elaboragao da Programacé&o Financeira

1.3.11. Elaboragao do Cronograma de Execugao Mensal de Desembolso
1.3.12. Desdobramento das Metas Fiscais Anuais em Metas Quadrimestrais

2. RECEITA
2.1. RECEITA ORGAMENTARIA

. Langamento de Tributos

. Alienacao de Ativos

. Arrecadacéao das Receitas

. Aplicacdes Financeiras das Disponibilidades de Caixa

. Dacdo em Pagamento

. Baixa das Receitas Lancadas

. Restituicdo de Receitas

. Inscricao e Cobranca de Créditos em Divida Ativa

. Procedimento Administrativo para Renuncia de Receita

NN
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2.2. RECEITA EXTRAORGAMENTARIA

2.2.1. Arrecadacao
2.2.2. Restituicao de Receita Extra orcamentaria.

3. DESPESA
3.1. DESPESA ORGAMENTARIA

.1. Levantamento das necessidades

.2. Requisicéo

.3. Orgamento de Precos

4. Desapropriagao

.5. Verificacdo de Disponibilidade Or¢gamentaria

.6. Abertura de Créditos Adicionais

.7. Autorizacado da Autoridade Competente

.8. Procedimentos Administrativos para Geracao de Despesa

.9. Licitacao

.10. Empenho

.11. Reinscri¢do de Restos a Pagar

.12. Empenho de Adiantamento de Despesa

.13. Formalizacédo do Contrato

.14. Autorizacao de fornecimento, execugao de obras ou Servigos
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3.1.15. Anulagao de Empenho

3.1.16. Liquidacado da despesa

3.1.17. Incorporacao de Bens ao Patriménio

3.1.18. Registro de entrada do material no Almoxarifado

3.1.19. Pagamento da Despesa

3.1.20. Retencgdes de INSS, ISS, IRRF, Caugao, Contribuicdo Previdenciaria, etc.
3.1.21. Anulagao de pagamento

3.1.22. Inscrigdo em Restos a Pagar

3.1.23. Prestacao de Contas de Convénios

3.2. DESPESA EXTRAORGAMENTARIA

3.2.1. Requisicao

3.2.2. Orgamento de Prego

3.2.3. Autorizacao da Autoridade Competente

3.2.4. Licitagao

3.2.5. Formalizacao do Contrato

3.2.6. Autorizacao de fornecimento, execugao de Obras ou Servicos.
3.2.7. Liquidacao da Despesa

3.2.8. Registro de entrada de materiais no Almoxarifado
3.2.9. Pagamento

3.2.10. Suprimento a Camara

3.2.11. Transferéncias financeiras a Unidades Gestoras
3.2.12. Anulagao de Despesa Extra orgamentaria.
3.2.13. Cancelamento de Restos a Pagar

3.2.14. Prestagao de Contas de Convénios

4. PATRIMONIO
4.1. Bens Imoéveis

4.1.1. Controle Fisico, Cadastral e Contabil da Movimentacéo.
4.2. Bens Moveis
4.2.1. Controle Fisico, Cadastral e Contabil.

5. ATOS DE PESSOAL
5.1. INGRESSO

5.1.1. Provimento Efetivo
5.1.2. Provimento Temporario
5.1.3. Provimento em Comissao
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5.1.4. Provimento dos Cargos Eletivos
5.1.5. Estagiarios

5.2. CONTROLES FUNCIONAIS

5.2.1. Registro Funcional

5.2.2. frequéncia

5.2.3. Hora Extra

5.2.4. Férias

5.2.5. Licengas

5.2.6. Vantagens

5.2.7. Promogdes

5.2.8. Gfip

5.2.9. Demonstrativo Previdenciario

5.2.10. Demonstrativo das Admissdes e Contratagao de Servidores
5.2.11. Declaragao de Bens

5.2.12. Publicagao dos Subsidios e da Remunerag¢ao dos Cargos e Empregos Publicos.
5.2.13. Rais.

5.2.14. Declaragao anual de rendimentos pagos ou creditados
5.2.15. Controle da Saude dos Funcionarios

5.3. VACANCIA

5.3.1. Cargos Efetivos
5.3.2. Cargos em Comissao
5.3.3. Temporarios

6. OUTROS CONTROLES OPERACIONAIS

6.1. Acompanhamento do cumprimento das Metas Bimestrais de Arrecadacéo
6.2. Limitacdo de Empenho
6.3. Elaboragéo e Publicagdo do Relatério Resumido da Execugdo Orgamentaria
6.4. Elaboracao e Publicacdo do Relatério de Gestao Fiscal
6.5. Avaliagdo do cumprimento das Metas Fiscais do Quadrimestre em Audiéncia Publica
6.6. Controle dos Gastos minimos com Ensino
6.7. Controle dos Gastos minimos com Saude
6.8. Controle dos Gastos com Pessoal
6.9. Controle da Execucao Or¢camentaria
6.10. Controle da Execuc¢ao Financeira
6.11. Controle de Frota
6.12. Controle da Assisténcia a Pessoas Carentes
6.13. Controle de Custos
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6.14. Controle da Prestacao de Servigos Particulares

6.15. Prestacéo de Informagdes ao Tribunal de Contas do Estado

6.16. Prestacao de Informagdes a Unido

6.17. Publicagao dos Atos Oficiais

6.18. Informacdes a Camara Municipal

6.19. Informacdes a Secretaria de Estado da Fazenda

6.20. Cumprimento da Agenda de Obrigacoes

6.21. Normas para Realizag&do de Projetos e Execugao de Obras Publicas

6.22. Normas para Cobranga de Obras Publicas (Contribuicao de Melhoria)

6.23. Normas para Contribuigdo para o Custeio dos Serv. De lluminagéo Publica — COSIP

7. AUDITORIA
8. TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

9. PROCESSO ADMINISTRATIVO

RESPONSAVEL 1. PLANEJAMENTO
Unidade SERVIDOR 1.1. PLANO PLURIANUAL
Administrativa LOTADO

NA AREA | Descrigdo das Normas

1.1.1. Estudos — O PPA deve ser elaborado
durante o primeiro ano de mandato do Prefeito,
ou seja, elaborado a cada quatro anos. Sua
validade comec¢a no segundo ano de mandato de
qualquer Prefeito, até o primeiro ano de mandato
do Prefeito subsequente.

Departamento de 1. Diagndstico das necessidades, dificuldades,
Administracéo e potencialidades e vocagcdo econdbmica do
Planejamento Municipio para definicdo dos objetivos e metas da

Administracdo para um periodo de quatro
exercicios. Art. 165, § 1° da CF c/c art. 132 da
L.O.M

1.1. Prazo de encaminhamento a Céamara
Municipal: 30 de Setembro do primeiro ano de
mandato e devolvido para sancao até 30 de
novembro. Inc. |, Art. 135 da L.O.M.

Departamento de 2. Estudos para identificacdo do volume de
Administracéo e recursos em cada uma das fontes de
Planejamento financiamento e elaboracdo do orcamento da

receita para o periodo, de cada uma das
Unidades Gestoras.
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Departamento de
Administracéo e
Planejamento

3. Estudos para apuragdo dos gastos com
manutengdo da maquina administrativa e
definicdo das disponibilidades financeiras para
criacdo, expansdo ou aperfeicoamento da acao
governamental.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

4. Definicdo dos programas e das acbes de
governo em planilhas com identificagcdo do
diagnostico,  diretrizes,  objetivos,  produto,
unidade de medida, metas fisicas e financeiras e
fontes de financiamentos, baseado nos
resultados das Audiéncias Publicas.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

5. Todo Ato Administrativo deve estar sujeito a
analise da assessoria juridica e nos casos que
couber receber redacgao.

1.1.2. Audiéncia Publica

Departamento de
Administracao e
Planejamento

1. A Audiéncia publica é um dos instrumentos de
transparéncia da Gestao Fiscal introduzida pela
Lei Complementar n°® 101/2000 — LRF, com o
objetivo de permitir a participacdo da sociedade
organizada nos processos de elaboragédo e
discussao dos instrumentos de planejamento
governamental e na avaliagdo do cumprimento
das metas fiscais fixadas para cada
quadrimestre. Art. 9°, § 4° e 48, § unico da LRF.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

2. A participacdo da sociedade nas audiéncias
publicas se dara de forma voluntaria, com
convocacgao através de divulgagcdo em meios de
comunicacao.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

3. A Audiéncia Publica no processo de
elaboragcdo do PPA sera agendada e convocada
pelo Executivo Municipal, encarregado de
preparar os dados e informacdes necessarias
para o debate popular.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

4. A Audiéncia Publica para elaboracido e
discussdo do Plano Plurianual sera realizada até
o més de julho do primeiro ano do mandato.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

5. A Audiéncia publica sera objeto de registro em
ata, com lista de presenga e registro das
decisOes ali tomadas.
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1.1.3. Elaboragao do Projeto de Lei

Departamento de
Administracao e
Planejamento

1. Elaboragao do texto do Projeto de Lei do Plano
Plurianual dispondo sobre o orgamento da
Receita e da Despesa, estabelecendo os
objetivos e metas da administragcdo para um
periodo de quatro exercicios. Art. 165, |, § 1° da
CF c/c art. 132 da L.O.M.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

2. Elaboracido da exposicao de motivos e oficio
de encaminhamento a Camara Municipal
conforme definido na Lei Orgénica ou outro
instrumento legal. Art. 135 c/c Inc. |, “a” Art, 11,
IN 13/2004/TCER.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

3. Todo Ato Administrativo deve estar sujeito a
analise da assessoria juridica e nos casos que
couber receber redacgao.

1.1.4. Apreciagao e Votacao no Legislativo

Departamento de
Administracao e
Planejamento

15.Acompanhamento das discussbes e
votagdes na Cémara.

Mesa da Camara

2. Devolugdo ao Chefe do Poder Executivo
Municipal para sancdo. Art. 50 da L.O.M

1.1.5. Sang¢ao pelo Chefe do Poder Executivo

Chefe do Executivo

1. Sancao pelo Chefe do Poder Executivo no
prazo de 15 dias uteis contados do recebimento.
Art. 50 da L.O.M

1.1.6. Publicagao

Secretaria do

1. Publicagdo do texto da lei no 6rgéo oficial de

Executivo publicacdo do Municipio, inclusive em meios
eletrénicos. Art. 48 da LRF, c/c Art. 65 L.O.M e
Lei 1.492/2009;

Secretaria de 1.1.7. Encaminhamento de Cépia da Lei ao Poder

Planejamento, Legislativo e ao TCE conforme Agenda de

Administracao e Obrigagdes, Anexo Il deste decreto no prazo de

Finangas. 10 dias contado da publicacao. Inc. II, “a”™Art, 11,

IN 13/2004/TCER.

1.1.8. Avaliagdo do Cumprimento dos
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Objetivos e Metas

1. Elaboragdo de relatérios periddicos de
avaliagdo do cumprimento dos objetivos, metas
fisicas e fiscais, conforme Anexo Il deste norma.
Art. 9°, § 4° e 48, § Unico da Lei de
Responsabilidade Fiscal.

2. Encaminhamento dos relatérios ao Chefe do
Poder Executivo para conhecimento e tomada de
decisao.

3. Publicar no Portal de Transparéncia, e no
Diario Oficial dos Municipios — AROM.

1. PLANEJAMENTO )
1.2. LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS
Descricdo das Normas Unidade Administrativa

1.2.1. Estudos Departamento de Administracao e
Planejamento

1. Estudos para identificagdo do volume de
recursos em cada uma das fontes de
financiamento e elaboracdo do orcamento da
receita para cada uma das Unidades Gestoras
para o exercicio seguinte.

2. Estudos para apuragdo dos gastos com
manutengdo da maquina administrativa e calculo
das disponibilidades financeiras para
financiamento das prioridades e metas da
Administragdo para o exercicio seguinte, extraida
dos objetivos e metas estabelecidas no PPA e
aprovadas em audiéncia publica. Artigos 165, Il, §
2° da CF; 48, § unico da LRF e § 2° art. 132
L.O.M.

3. Definicdo dos programas e das acbes de
governo compativeis com o PPA, demonstradas
em Planilhas com identificagdo do diagndstico,
diretrizes, objetivos, produto, unidade de medida,
metas fisicas e financeiras e fontes de
financiamentos, baseado nos resultados das
Audiéncias Publicas.

Departamento de

Administracao e

Planejamento

Departamento de

Administracdo e

Planejamento

Departamento de

Administracao e

Planejamento
RESPONSAVEL

Unidade SERVIDOR

Administrativa LOTADO NA

AREA

Departamento de

Administracéo e

Planejamento

Departamento de

Administracéo e

Planejamento

Departamento de

Administracao e

Planejamento

Departamento de

4. Todo Ato Administrativo deve estar sujeito a
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Administracao e analise da assessoria juridica e nos casos que
Planejamento couber receber redagao.
1.2.2. Audiéncia Publica
Departamento de 1. A Audiéncia Publica no processo de
Administracao e elaboragao do LDO sera agendada e convocada
Planejamento pelo Executivo Municipal, encarregado de
preparar os dados e informacdes necessarias
para o debate popular.
Departamento de 2. As Audiéncias Publicas para elaboragao e
Administracéo e discussdo da Lei de Diretrizes Orgamentarias
Planejamento sera realizada até o més de Julho de cada
exercicio.
Departamento de 3. A Audiéncia publica sera objeto de registro em
Administragcéo e ata, com lista de presenga e registro das
Planejamento decisbes ali tomadas e publicadas em
conformidade ao art. 48 LRF;
Departamento de 1.2.3. Relatério dos Projetos que passarao em
Administracao e andamento para o exercicio seguinte e das
Planejamento Obras com necessidade de Conservacao,
objeto de priorizagao de recursos na LDO.
Departamento de 1. Elaboracdo do Relatdrio- com as informacdes
Administracao e necessarias ao cumprimento do disposto no
Planejamento artigo 45 da LRF, na qual sera dada
ampla divulgagao. (§ unico art. 45 da LRF)
Departamento de 2. Encaminhamento do Relatério ao Poder
Administragcéo e Legislativo até 30 de Setembro de cada ano data
Planejamento de envio da LDO. Artigo 45 da LRF.
Departamento de 15.Publicagédo do Relatério no 6rgéo oficial de
Administracao e publicagdo do Municipio. Artigo 48 da LRF

Planejamento

e Postar no portal de transparéncia.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

4. Encaminhamento do Relatério ao Tribunal de
Contas na forma e no prazo estabelecido na
Agenda de Obrigagoes.

1.2.4. Elaboragao do Projeto de Lei

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

1. Elaboragdo do texto do Projeto de Lei de
Diretrizes Orcamentarias dispondo sobre o
orcamento da Receita e da Despesa,
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estabelecendo as prioridades e metas da
administracdo para o0 exercicio seguinte,
extraidas do PPA e aprovadas em Audiéncia
Publica.

1.1 Prazos de Encaminhamento a Camara: Em
conformidade ao Inciso Il, Art. 135, da L.O.M.
ficou unificado em 30 de setembro, de cada
exercicio;

Departamento
Administracao
Planejamento

de
e

2. A LDO devera orientar a elaboragao da LOA e
dispor basicamente sobre:

2.1. Alteracgao da legislacéo tributaria;

2.2. Autorizacao para:

a) Criar cargos, empregos e fungoes;

b) Concessao de vantagens;

c) Concessao de aumento aos servidores;

d) Alteragao da estrutura de carreira;

e) Admissao de pessoal a qualquer titulo.

2.3. Equilibrio entre receita e despesa,;

2.4. Limitagcdo de empenho;

2.5. Controle de custos;

2.6. Avaliagao do resultado dos programas;

2.7. Condigdes p/ transferéncias a entidades
publicas e privadas;

2.8. Estabelecimento de Metas Fiscais para
receitas, despesas, resultado nominal, resultado
primario e montante da divida;

2.9. Avaliagcao do cumprimento de metas do ano
anterior;

2.10. Registro de Memodria e metodologia de
calculo para justificar as metas anuais
pretendidas;

2.11. Demonstracdo da Evolucdo do patrimbnio
liquido;

2.12. Demonstragdo da Origem e aplicagdo dos
recursos de alienacao de ativos;

2.13. Avaliacao da situagao financeira e atuarial;
2.14. Estimativa e compensagao da renuncia de
receita;

2.15. Margem de expansdo das despesas
obrigatdrias de carater continuado;

2.16. Reserva de recursos para Riscos fiscais;
2.17. Definicdo da forma de utilizagdo e montante
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da reserva de contingéncia;

2.18. Programacgao financeira e cronograma de
execucao mensal de desembolso;

2.19. Definicdo de despesa irrelevante para
dispensa da estimativa de impacto orcamentario
e financeiro;

2.20. Prioridade para obras em andamento e
conservagao do patriménio sobre projetos novos;
2.21. Autorizagdo para assumir custeio de
competéncia de outros entes;

2.22. Definicdo dos incentivos ou beneficios
tributarios — renuncia de receita.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

3. Elaboracido da exposicao de motivos e oficio
de encaminhamento a Camara Municipal
conforme definido na Lei Orgénica ou outro
instrumento legal. Art. 165, Il, § 2° da CF e
Tribunal de Contas Inc. |, “b” art. 11 |IN
13/2004/TCER, Inc. I, art. 135 da L.O.M.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

4. Todo Ato Administrativo deve estar sujeito a
analise da assessoria juridica e nos casos que
couber receber redacgao.

1.2.5. Apreciagao e Votacao no Legislativo

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

15.Acompanhamento das discussoes e
votagdes na Cémara.

Mesa da Camara

2. Devolugdo ao Chefe do Poder Executivo
Municipal para sancado ate 30 de Novembro de
cada ano.

1.2.6. Sang¢ao pelo Chefe do Poder Executivo

Chefe do Executivo

1. Sangcdo pelo Chefe do Poder Executivo no
prazo de 15 dias contados do recebimento. Art.
50 L.O.M.

1.2.7. Publicacao

Secretaria do
Executivo

1. Publicagédo do texto da lei no 6rgao oficial de
publicagdo do municipio, inclusive em meios
eletrénicos. Artigo 48 da LRF; Inc. lll, art. 65 da
L.O.M, conforme Lei Municipal 1.492/2009 e
publicacao no Portal de Transparéncia.
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1.2.8. Encaminhamento de Cépia da Lei ao Poder
Legislativo e ao TCE conforme Agenda de
Obrigagdes. Anexo Il desta norma. Inc. |, “b” art.
11 IN 13/2004/TCER;
1.2.9. Avaliagdéo do Cumprimento das
Prioridades e Metas
Departamento de 1. Elaboracdo de relatérios periddicos de
Administracdo e avaliacdo do cumprimento das prioridades, metas
Planejamento fisicas e fiscais. Anexo Il deste decreto. Art. 9°, §
4° e 48, § Unico da Lei de Responsabilidade
Fiscal.
Departamento de 2. Encaminhamento dos relatorios ao Chefe do
Administragcéo e Poder Executivo para conhecimento e tomada de
Planejamento decisao.
Departamento de 15.Publicacao Diario Oficial dos Municipios e
Administracao e disponibilizacao do Portal da
Planejamento Transparéncia.
RESPONSAVEL 1. PLANEJAMENTO
Unidade SERVIDOR 1.3. LEl ORCAMENTARIA ANUAL
Administrativa LOTADO NA Descricdo das Normas Unidade Administrativa
AREA
1.3.1. Estudos
Departamento de 1. Estudos para identificacdo do volume de
Administragcéo e recursos em cada uma das fontes de
Planejamento financiamento e elaboracdo do orcamento da
receita para cada uma das Unidades Gestoras
para o exercicio seguinte.
Departamento de 2. Estudos para apuragcdo dos gastos com
Administracdo e manutengdo da maquina administrativa e calculo
Planejamento das disponibilidades financeiras para
financiamento das prioridades e metas da
Administragdo para o exercicio seguinte, extraida
da LDO e aprovadas em audiéncia publica.
Artigos 165, Ill, § 5° da CF e 48, § unico da LRF;
Departamento de 3. Classificagdo das despesas a nivel
Administracéo e institucional, funcional programatica e categoria
Planejamento econdbmica, fixando as dotagbes por grupo de
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natureza de despesa/modalidade de aplicacao,
demonstradas em Planilhas com identificacdo do
diagndstico,  diretrizes,  objetivos,  produto,
unidade de medida, metas fisicas e financeiras e
fontes de financiamentos, baseado em resultados
das Audiéncias Publicas.

Departamento
Administracao
Planejamento

de

4. Elaboracdo dos Anexos, Adendos e
Demonstrativos de receitas e despesas previstos
na Lei 4.320/64, Lei Complementar n° 101/2000,
Portarias da STN e LDO.

Departamento
Administracdo
Planejamento

de

5. Todo Ato Administrativo deve estar sujeito a
analise da assessoria juridica e nos casos que
couber receber redacgao.

1.3.2. Audiéncia Publica

Departamento
Administracao
Planejamento

de

1. A Audiéncia Publica no processo de
elaboracdo da LOA sera agendada e convocada
pelo Executivo Municipal, encarregado de
preparar os dados e informacdes necessarias
para o debate popular.

Departamento
Administracao
Planejamento

de

2. A Audiéncia Publica para elaboracido e
discussdo da Lei Orcamentaria Anual sera
realizada até o més de Julho de cada exercicio.

Departamento
Administracao
Planejamento

de

3. A Audiéncia publica sera objeto de registro em
livro préprio da lista de presenca e das decisdes
ali tomadas.

1.3.3. Estudos das Estimativas da Receita,
inclusive da Receita Corrente Liquida.

Departamento
Administracao
Planejamento

de

1. Disponibilizagdo desses estudos ao Poder
Legislativo, com as respectivas memorias de
célculo, até 30 dias antes da remessa das
propostas orcamentarias. Art. 12, § 3° da LRF.

1.3.4. Elaboragao do Projeto de Lei

Departamento
Administracdo
Planejamento

de

1. Elaboragdo do texto do Projeto de Lei
Orcamentaria Anual dispondo sobre a Previséao
da Receita e Fixacdo da Despesa das diversas
Unidades Gestoras, identificando o volume de
recursos destinados aos Orgamentos: Fiscal,
Seguridade Social, e de Investimentos,
contemplando autorizagdo para abertura de
créditos adicionais suplementares por conta dos
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recursos previstos no artigo 43 da Lei 4.320/64.
Art. 165, lll, § 5° e 8° da CF.

Departamento de 2. Elaboragdo da mensagem de encaminhamento
Administracao e da Proposta Orgcamentaria a Camara Municipal
Planejamento na forma estabelecida na LDO. Artigo 22, | da Lei

4.320/64, até 30 de Setembro de cada exercicio;
Departamento de 15.Todo Ato Administrativo deve estar sujeito
Administragao e a analise da assessoria juridica e nos
Planejamento casos que couber receber redacio.

1.3.5. Apreciagao e Votacao no Legislativo
Departamento de 15.Acompanhamento das discussbes e
Administragcéo e votagdes na Cémara.

Planejamento

Mesa da Camara

2. Devolugdo ao Chefe do Poder Executivo
Municipal para sancdo. Inc. lll, art. 135 L.O.M.

1.3.6. Sancao pelo Chefe do Poder Executivo

Chefe do Executivo

1. Sancao pelo Chefe do Poder Executivo no
prazo de 15 dias contados do recebimento. Art.
65 L.O.M.

1.3.7. Publicag&o Secretaria do Executivo

Secretaria do 1. Publicac&o do texto da lei no 6rgéo oficial do

Executivo Municipio Lei 1.492/2009, inclusive em meios
eletrénicos. Art. 48 da LRF art. 65 da L.O.M. -
postar no Portal de Transparéncia,;

Secretaria do 1.3.8. Encaminhamento de Copia da Lei ao TCE

Executivo conforme Agenda de Obrigagdes. Anexo Il desta
norma. Inc. Il alinea “c” art. 11 IN 013/2004-TCE-
RO.
1.3.9. Desdobramento da Receita Prevista em
metas bimestrais de arrecadagao.

Departamento de 1. Elaboragao de demonstrativo do

Administracdo e desdobramento da receita prevista de cada uma

Planejamento das Unidades Gestoras em metas bimestrais de
arrecadacdo. Art. 13 da LRF.

Departamento de 2. Demonstrativo das medidas de combate a

Tributacdo e Cadastro
e Departamento de

Administracdo
Planejamento

e

evasao e a sonegacao, da quantidade e valores
de acbes ajuizadas para cobranga da Divida
Ativa, bem como da evolucdo do montante dos
créditos tributarios passiveis de cobranga
administrativa e envio ao TCE RO. Art. 13 da
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LRF.

Chefe do Executivo

3. Aprovacgao por Decreto do Poder Executivo.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

4.Publicagdo no 6rgéo oficial de publicacdo do
Municipio Lei 1.492/2009;. Art. 48 da LRF c/c Inc.
lll, art. 65 da L.O.M. e postar no Portal de
Transparéncia;

Departamento de
Administracao e
Planejamento

5. Encaminhamento ao TCE conforme Agenda de

“ N

Obrigacdes. Anexo |l deste decreto. Alinea “c”,
Inc. Il do art. 11 da IN 13/2004;

1.3.10. Elaborag¢ao da Programacgao Financeira

Departamento de
Administracao e
Planejamento.

1. Elaboragdo da Programacgao Financeira para
cada uma das Unidades Gestoras. Art. 8° LC
101/2000;

Chefe do Executivo

2.Aprovacéo por Decreto do Poder Executivo.

Departamento de 3.Publicagdo no 6rgao oficial Lei 1.492/2009;de
Administracao e publicacdo do Municipio. Art. 48 da LRF art. 65
Planejamento da L.O.M. e postar no Portal de Transparéncia;
Departamento de 4. Encaminhamento ao TCE, conforme Agenda
Administragcéo e de Obrigacdes. Anexo Il desta norma.

Planejamento

1.3.11. Elaboragcdo do Cronograma de Execucgao
Mensal de Desembolso. Art. 8° LC 101/2000 e IN
10/2003-TCE;

Departamento de
Administracao e
Planejamento

1.Elaboragdo do Cronograma de Execugao
Mensal de desembolso de cada uma das
Unidades Gestoras.

Chefe do Executivo

2.Aprovacao por Decreto do Poder Executivo.

Departamento de 3. Envio para Publicagdo no ¢6rgdo Oficial de
Administracdo e publicacdo do Municipio. Art. 48 da LRF art. 65
Planejamento da L.O.M. e Lei 1.492/2009;

Departamento de 4. Encaminhamento ao TCE, conforme Agenda
Administragcéo e de Obrigagdes. Anexo Il deste decreto.

Planejamento

1.3.12. Desdobramento das Metas Fiscais
Anuais em Metas Quadrimestrais.

Departamento de
Administracio e

1. Desdobramento das Metas Fiscais Anuais de
Receita, Despesa, Resultado Primario, Resultado
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Planejamento

Nominal e Montante da Divida em Metas
Quadrimestrais para acompanhamento e
avaliacdo em Audiéncia Publica. Art. 9°, § 4° da
LRF.

RESPONSAVEL
Unidade SERVIDOR
Administrativa LOTADO NA
AREA

2. RECEITA ]
2.1. RECEITA ORCAMENTARIA
Descricdo das Normas

2.1.1. Lancamento de Tributos

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

1. Langamento é o procedimento administrativo
de verificagdo do fato gerador da obrigacéo,
determinagcdo da matéria tributavel, calculo do
tributo devido e identificacdo do sujeito passivo.
Artigo 142 da Lei Federal 5.172/1966.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

2. Tributo ¢€é toda prestacdo pecuniaria
compulséria, em moeda ou cujo valor se possa
exprimir, que nao constitua sancao de ato ilicito,
instituido por lei e cobrado mediante atividade
administrativa plenamente vinculada. Art. 13 da
Lei Federal 5.172/1966.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

3.S30 espécies de ftributo: impostos, taxas e
contribuicdo de melhoria.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

4. Imposto é uma obrigagdo que tem como fato
gerador uma situagao independente de qualquer
atividade estatal especifica, relativa ao
contribuinte. Art. 16 da Lei Federal 5.172/66.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

5. A taxa tem como fato gerador o exercicio do
Poder de Policia ou a utilizacdo, efetiva ou
potencial, de servigco publico especifico e divisivel
prestado ao contribuinte ou posto a sua
disposicéo. Artigo 77 da Lei Federal 5.172/66.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

6. A contribuicdo de melhoria tem como objeto
atender o custo de obras publicas de que decorra
valorizagao imobiliaria, tendo como limite total a
despesa realizada e como limite individual o
acréscimo de valor que cada obra resultar para
cada imovel beneficiado. Artigo 81 da Lei Federal
5.172/66.

Departamento de

7. Estdo sujeitos ao estagio do langcamento, o
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Tributacdo e Cadastro

IPTU e o ISS cobrados por estimativa, taxas,
aluguéis, arrendamentos e outras receitas que
decorram de direitos pré-existentes contra
terceiros, ou que possam originar-se de direito
novo, prescrito em leis, regulamentos ou
contratos aprovados ou concluidos e no decurso
do exercicio.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

8. O valor do lancamento das receitas sera
calculado de acordo com o Cdédigo Tributario
Municipal e suas atualizacoes.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

9. As receitas langadas serdo objeto de registro
por sistema eletrénico e expedi¢cao de aviso aos
respectivos contribuintes, de forma que permita o
registro da baixa no momento da arrecadagao e
transferéncia para Divida Ativa dos valores
lancados e nao arrecadados até o vencimento ou
final do exercicio de langamento.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

10. Os encargos moratdrios incidentes sobre as
receitas recolhidas fora do prazo de vencimento
serao calculados na forma estabelecida no
Codigo  Tributario Municipal, e alteragdes
posteriores.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

11. Os agentes arrecadadores serdo informados
sobre os encargos moratorios incidentes sobre as
receitas recolhidas em atraso.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

12. Diariamente sera processada a baixa das
receitas arrecadadas quando se tratar de receita
lancada.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

13. Fica sob a supervisdo deste setor a
comparacgao entre a receita lancada no sistema
tributario e a langada no sistema contabil, tendo
em vista a correcdo dos dados.

2.1.2. Alienagao de Ativos

Setor de Patrimoénio

1. Elaboragéo de justificativa quanto o interesse
publico da alienacdo. Artigo 17 da Lei
8.666/1993.

Setor de Patrimébnio

2. Emissao de Laudo de Avaliagao por comissao
especialmente designada, ou emitida por
pessoas fisicas ou juridicas qualificadas Artigo 17
da Lei 8.666/1993.

Assessoria Juridica

3. Elaboragédo de Projeto de Lei Municipal
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autorizando a alienacdo de bens moéveis ou
iméveis. Artigo 7°, § 3°, e 105, § 2° da Lei
4.320/1964 e Artigo 17, | da Lei 8.666/1993.

Setor de Patriménio,
Setor de Licitagdes e
Comissao de Licitacao

4. Elaboragdo de processo licitatério na
modalidade concorréncia para alienacao de bens
iméveis. A modalidade leildo sera admitida para
alienacdo de bens moéveis, avaliados isolada ou
globalmente em quantia ndo superior ao limite
previsto no art. 23, Il, “b” da Lei 8.666/1993. Na
alienagdo de ativos sera observado ainda o
disposto nos artigos 17, 18, 19 e 24, Il da mesma
lei.

Divisao de Tesouraria

5. Depdsito dos recursos da alienagao de ativos
em conta bancaria especifica para aplicagao em
despesas de capital ou destinada por lei aos
regimes de previdéncia social. Artigo 44 e 50,] da
LRF.

Departamento de
Administracao e
Planejamento, Setor
de Patrimbnio e Setor
de Licitagoes.

6. Langcamentos de ajustes contabeis em contas
do sistema patrimonial, registro do ingresso na
receita e baixa do bem alienado do sistema
patrimonial mediante informagdo do setor de
patriménio e do setor de licitacdes.

2.1.3. Arrecadagao das Receitas

Departamento de
Tributacdo e Cadastro
e Setor Financeiro

1. Arrecadagcdo €é o0 segundo estagio da
realizacdo da receita lancada e se caracteriza
pelo momento em que o contribuinte comparece
perante o agente arrecadador, publico ou privado,
a fim de liquidar sua obrigacdo com a fazenda
publica.

2. A arrecadacado das receitas sera realizada
exclusivamente pela rede bancaria autorizada,
com documento proprio, denominado
‘Documento de Arrecadagao Municipal” — DAM,
em que fique identificado, no minimo: o numero
do DAM, o cddigo de cada uma das contas de
receita, nome e endereco do contribuinte, data de
vencimento e fato gerador.

3. Diariamente, a Divisdao de Receita informara
das receitas arrecadadas pelos agentes
autorizados, e recolhidas as respectivas contas
bancarias do tesouro municipal para conferéncia,

Departamento de
Tributacdo e Cadastro
e Divisao de
Tesouraria
Departamento de
Tributacdo e Cadastro
e Divisao de
Tesouraria
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baixa, classificacdo e enviara a tesouraria para o
registro contabil.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

4. Sobre as receitas arrecadadas apés a data de
vencimento, incidira todos o0s encargos
moratérios previsto no Cddigo Tributario
Municipal.

Divisao de Tesouraria

5. Os recursos vinculados a finalidades
obrigatérias serdo depositados e aplicados no
mercado financeiro em contas bancarias
especificas. Artigo 50, | da LRF.

Divisao de Tesouraria

6. Os recursos oriundos de convénios firmados
com o6rgao do Governo Federal deverao ser
objeto de notificagdo aos Partidos Politicos,
Sindicatos de Trabalhadores e Entidades
Empresariais com sede no Municipio, no prazo
de até dois dias uteis contados da data de
recebimento dos recursos. Art. 2° da Lei Federal
n° 9.452/97.

214. Aplicagoes Financeiras das
Disponibilidades de Caixa

Divisao de Tesouraria

1. Aplicagcbes financeiras sao operacdes
realizadas através de instituigdes financeiras em
caderneta de poupangca ou no mercado aberto
lastreado por titulos da divida publica.

Divisao de Tesouraria

2. Disponibilidades de Caixa sao recursos
financeiros de cada uma das fontes, nao
comprometidos ou programados para pagamento
imediato.

Divisao de Tesouraria

3. As Disponibilidades de Caixa para fins de
aplicacdo deverdo ser apuradas diariamente e
constarao de registro préprio de forma que a sua
vinculagdo a fundo, 6rgdo ou despesa seja
identificada e preservada. Artigo 50, | da LRF.

Divisao de Tesouraria

4. As Disponibilidades de Caixa vinculadas a
objeto de convénio serdo aplicadas em instituicao
financeira oficial, em fundo de aplicagao
financeira.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

5. As receitas financeiras auferidas com a
aplicagdo das Disponibilidades de Caixa seréo
registradas em contas de receitas do grupo
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‘Remuneracdo de Depdsitos Bancarios”, de
forma a preservar a sua vinculagdo original.
Artigo 116, § 5° da Lei 8.666/93 e Portaria STN n°
300/2002.

Divisao de Tesouraria

6. As Disponibilidades de Caixa, na medida do
possivel, deverao ser consolidadas com vistas a
obtencado de melhores taxas de rendimento, com
registro pro-rata dos rendimentos de forma a
preservar a sua vinculacao.

2.1.5. Dacao em Pagamento

Setor Financeiro e
Assessoria Juridica

1. Dagcdo em pagamento é a entrega pelo
devedor ao credor, de um bem que nao seja
dinheiro para saldar divida anterior. Art. 356 a
359 Caodigo Civil, ou atender o artigo 117 da Lei
Complementar n° 051 de 21.12.2009 TCM.

Setor Financeiro e
Assessoria Juridica

2. A dacdo em pagamento depende de
manifestacdo expressa do devedor, autorizacao
em lei, manifestacdo expressa do credor no
interesse do bem e emissédo de laudo de
avaliagao por comissao especialmente designada
pelo Chefe do Poder Executivo.

Setor Financeiro e
Assessoria Juridica

3. Ajustado o valor do bem objeto da dagdo em
pagamento, a relagdo entre as partes reger-se-a
pelas normas de compra e venda.

Setor Financeiro e
Assessoria Juridica

4. A dagdo em pagamento, embora
consubstancie uma compra ou alienacdo de bem
publico, ndo exige licitagdo por se tratar de
contrato com destinatario certo.

Setor Financeiro e
Assessoria Juridica

5. A dacdo em pagamento sera objeto de
processo com parecer da Assessoria Juridica
sobre a sua legalidade e homologacéo pelo
Prefeito Municipal.

Departamento de
Licitagdes, Contratos e
Compras.

6. O bem objeto da dagdo em pagamento,
acompanhado de Nota Fiscal, sera recebido
mediante processo de liquidacdo devidamente
homologado por servidor responsavel. Art. 63 da
Lei 4.320/1964.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

7. O bem entregue pelo devedor da Fazenda
Publica Municipal sera objeto de registro contabil
no sistema patrimonial em conta do Ativo
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Permanente em contrapartida com conta de
Variagdo Ativa — Independente da Execucgéao
Orgcamentaria.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

8. O crédito da Fazenda Municipal compensado
com o bem entregue pelo devedor, sera baixado
através de registro contabil em conta de Variagao
Passiva — Independente da  Execucao
Orcamentaria — Baixa de Divida Ativa, em
contrapartida com a conta Créditos do Sistema
Patrimonial.

2.1.6. Baixa das Receitas Lan¢adas

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

1. Conhecida a efetiva arrecadagdgo e o
recolhimento das receitas langadas, proceder-se-
a ao devido registro de baixa da responsabilidade
do contribuinte perante a fazenda publica.

2.1.7. Restituicoes de Receitas

Departamento de
Administracao e
Planejamento,
Departamento de
Tributacdo e Cadastro
e Assessoria Juridica

1.Restituicdo de receitas é a devolugdo de
saldos de convénios nao aplicados, na forma
prevista no respectivo instrumento, ou devolucao
de valores pagos a maior ou indevidamente pelo
contribuinte ao tesouro municipal.

Departamento de
Administracao e
Planejamento,
Departamento de
Tributacdo e Cadastro
e Assessoria Juridica

2.A iniciativa do processo de restituicdo de
receitas é do contribuinte, mediante requerimento
protocolado relatando os fatos, as razdes de
direito e juntando os comprovantes necessarios.

Departamento de
Administracao e
Planejamento,
Departamento de
Tributacdo e Cadastro
e Assessoria Juridica

3.0 pedido sera examinado para constatar ou
nao do direito, exarando parecer fundamentado
para autorizacdo pelo Secretario Municipal de
Financgas ou similar e Prefeito Municipal.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

4. Autorizada a restituicdo de receitas no préprio
exercicio em que ocorreu O seu ingresso, a
contabilizagdo se dara como anulagado de receita
em contrapartida com a conta “Restituicbes a
Pagar” do Passivo Financeiro, tem que haver
iniciado processo administrativo.
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Departamento de
Administracéo e
Planejamento

5. Autorizada a restituicdo da receita em
exercicios seguintes em que ocorreu 0 seu
ingresso, a contabilizacdo se dara como despesa
orcamentaria no elemento “93 — Indenizagdes e
Restituicbes” tem que haver iniciado processo
administrativo.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

6. Decorridos 5 (cinco) anos do pagamento de
tributos ou outras receitas, o contribuinte perde o
direito de requerer sua devolugao.

2.1.8. Inscricao e Cobranga de Créditos em
Divida Ativa

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

1. Constitui Divida Ativa, os créditos da Fazenda
Publica Municipal, liquidos e certos, de natureza
tributaria ou ndo tributaria exigiveis pelo
transcurso do prazo para pagamento. Art. 39 da
Lei 4.320/64.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

2. Divida Ativa Tributaria sdo todos os créditos da
Fazenda Publica Municipal apurados na forma do
item anterior, proveniente de obrigagdo legal
relativa a tributos nao recolhidos pelo contribuinte
na data do seu vencimento.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

3. Divida Ativa ndo Tributaria sdo todos os
créditos da Fazenda Publica Municipal, apurados
na forma do item primeiro acima, proveniente de
empréstimos, contribuicdes estabelecidas em lei,
multas, aluguéis, precos de servicos,
indenizagdes, restituicoes, alcance dos
responsaveis definitivamente julgados, etc., ndo
recolhidos pelo devedor na data do seu
vencimento.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

4. Os créditos da Fazenda Publica Municipal,
apurados na forma do item primeiro acima, serao
inscritos em Divida Ativa, com registro proprio
através de arquivo eletrénico, configurado de
forma que permita identificar o nome e o
endereco do contribuinte, inscricdo cadastral,
natureza do crédito, valor, data de vencimento e
outras informagdes capazes de melhorar o
controle.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

5. Os créditos da Fazenda Publica Municipal
quando da inscricdo em divida ativa serao
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objetos de informagdo imediata a contabilidade
para registro e também objetos de notificagado
administrativos aos respectivos contribuintes no
prazo de 30 (trinta) dias contados da data da
inscricdo, oferecendo-lhes prazo de 30 dias,
contados do recebimento da notificagdo, para
pagamento ou contestagao.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

6. Decorrido o prazo de 30 (trinta) dias sem
manifestacdo do contribuinte sobre a notificacao,
sera expedida Certiddo de Divida Ativa e
encaminhamento imediato a Assessoria Juridica
do Municipio.

Assessoria Juridica

7. De posse da Certiddo de Divida Ativa a
Assessoria Juridica do Municipio notificara o
contribuinte devedor no prazo de 30 (trinta) dias
contados do recebimento da certidao, informando
que o seu débito para com a Fazenda Publica
Municipal sera objeto de execucéo fiscal.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro
e Assessoria Juridica

8. Acdes serdao empreendidas para cobranga dos
créditos da Fazenda Publica Municipal no menor
espaco de tempo possivel, com procedimentos
de protesto e execugao judicial.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

9. Concretizada a cobrangca administrativa ou
judicial do crédito da fazenda publica inscrita em
Divida Ativa sera providenciado o imediato
registro de baixa.

2.1.9. Procedimento Administrativo para
Rentncia de Receita

Departamento de
Administracao e
Planejamento

1. A renuncia de receita compreende a anistia, a
remissdo, o subsidio, o crédito presumido, a
concessao de isengcdo de carater ndo geral, a
alteracdo da aliquota ou a modificagdo da base
de calculo que implique em redugao da receita.
Artigo 14, § 1° da LRF.

Departamento de
Administracao e
Planejamento e
Assessoria Juridica

2. A renuncia de receita devera atender ao
disposto na LDO, depende de lei municipal
autorizativa e do procedimento administrativo
relacionado a estimativa do impacto orcamentario
financeiro. Artigo 14, caput da LRF e Codigo
Tributario Municipal.

Departamento de

3. A estimativa do impacto orgcamentario-
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Administracao e
Planejamento e
Assessoria Juridica

financeiro deve ser elaborada para o exercicio
em que deva iniciar a vigéncia da renuncia e para
os dois seguintes, atender o disposto na LDO e a
pelo menos uma das seguintes condigdes:

a) Demonstragdo que a renuncia foi considerada
no orgamento da receita e que nao afetara as
metas fiscais previstas na LDO;

b) Estar acompanhada de medidas de
compensagao no periodo acima referido com
aumento da receita proveniente da elevagao de
aliquotas, ampliacdo da base de calculo ou
majoragao de tributos.

2. RECEITA )
2.2. RECEITA EXTRA-ORCAMENTARIA

RESPONSAVEL
Unidade SERVIDOR
Administrativa ITOTADO NA
AREA

Descricao das Normas

2.2.1. Arrecadagao

Departamento de
Administracéo e
Planejamento e Setor
Financeiro

1. A Receita Extra-orcamentaria se constitui em
ingressos no caixa do tesouro municipal se
constituindo em compromissos exigiveis, cujo
pagamento independe de autorizacao
orcamentaria e, portanto, independe de
autorizacdo legislativa.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento e Setor
Financeiro e
Departamento Pessoal

2. O ingresso de recursos pelo fluxo extra
orcamentario se dara:

a) Através da retengcdo obrigatéria em
pagamentos efetuados a fornecedores,
prestadores de servigos e servidores municipais a
titulo de caucgao, fianga, consignacdo e outras,
por determinagcdo constitucional, legal ou
contratual,

b) Por convénio firmado com outros entes da
federacao para execucgao de obras ou servigos de
sua competéncia por delegacao de encargo;

c) Por operagao de crédito por antecipagao de
receitas para atender eventuais insuficiéncias de
caixa dentro do exercicio financeiro;

d) A retencdo referida no item a) deste tépico,
quanto a pessoa fisica, no que concerne a
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dispensa da mesma, fica sob a responsabilidade
do Departamento de Pessoal, dentro das
possibilidades enviando cépia do documento
dispensador ao setor contabil, tendo em vista
futuras fiscalizacdes.

Departamento de
Administracao e
Planejamento e Setor
Financeiro

3. As Unidades Gestoras responsaveis pela
retencdo ou execucao das obras e servigos por
delegacdo de encargos figuram  como

depositarias, devendo manter registros
individualizados e o0s recursos em contas
especificas.

Divisao de Tesouraria

4. Até dois dias apods o crédito em conta, os
partidos politicos, sindicatos de trabalhadores e
entidades empresariais com sede no Municipio
serdo notificados do convénio firmado com o
Governo Federal, valor e objeto, através de oficio
protocolado. Artigo 2° da Lei Federal 9.452/97.

Divisao de Tesouraria

5. Os recursos de convénios e garantias
contratuais deverdo ser aplicados no mercado
financeiro ou em caderneta de poupanca. Artigos
56, §4° e 116 § 4° da Lei 8.666/93.

2.2.2. Restituicao de Receita Extra
orgamentaria.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento e

1. Restituicdo de receitas € a devolucdo de
saldos de convénios n&o aplicados, na forma
prevista no respectivo instrumento, ou devolugao
de valores retidos a maior ou indevidamente do
fornecedor, prestador de servicos ou de
servidores municipais.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento e

2. A iniciativa do processo de restituicdo de
receitas extra-orcamentaria € do interessado,
mediante requerimento protocolado relatando os
fatos, as razdes de direito e juntando os
comprovantes necessarios.

Departamento de
Administracao e
Finangas e Assessoria
Juridica

3. O pedido sera examinado para constatar ou
nao do direito, exarando parecer fundamentado
para autorizacdo pelo Secretario Municipal de
Finangas (similar) ou o Prefeito Municipal.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

4. Autorizada a restituicdo de receita extra
orcamentaria, ela se efetivara com a emissao de
ordem de pagamento e registro contabil
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envolvendo a respectiva conta do Passivo
Financeiro e conta do Disponivel do Ativo
Financeiro.

RESPONSAVEL
Unidade SERVIDOR
Administrativa LOTADO NA
AREA

3. DESPESA )
3.1. DESPESA ORCAMENTARIA
Descricao das Normas

3.1.1. Levantamento das Necessidades
Unidades Administrativas

Unidades
Administrativas

1. As necessidades de cada uma das Unidades
Administrativas deverao ser levantadas de forma
tempestiva por seus titulares a fim de evitar
solucdo de continuidade das suas atividades e
informadas ao Setor competente com as devidas
justificativas para adogao dos procedimentos de
aquisicao e/ou contratacdo, mediante abertura de
processo.

3.1.2. Requisi¢ao Unidades Administrativas

Unidade
Administrativa

1. Apurada as necessidades elas serao objeto de
requisicdo ao setor de compras, com
identificacdo das quantidades, especificacbes e
justificativas  devidas para adogdo dos
procedimentos de aquisi¢ao e/ou contratagao.

3.1.3. Orcamento de Pregos Departamento de
Compras

Departamento de
Compras

1. Elaboracido de orgamento de pregos das
necessidades objeto da requisi¢do, através de
pesquisa no mercado, banco de dados ou
profissionais de engenharia quando se tratar de
obras e servigos de engenharia.

Departamento de
Compras e Setor
Financeiro

2. Definicdo das quantidades a serem adquiridas
e/lou contratadas em conformidade com a
Programacao Financeira de forma a preservar o
equilibrio de caixa.

3.1.4. Desapropriagao

Departamento de
Administracao e

1. Desapropriagao é a transferéncia compulséria
da propriedade particular para o Poder Publico
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Planejamento e
Assessoria Juridica

Municipal por necessidade, utilidade publica ou
por interesse social, mediante prévia e justa
indenizacdo em dinheiro e, ainda, por
desatendimento a norma do Plano Diretor
mediante pagamento em titulos da divida publica
municipal aprovada pelo Senado Federal para
resgate em até 10 (dez) anos. Artigos 5°, XXIV e
182, §§ 3° e 4°, lll da CF; DL 3.365/1941; e Lei
4.132/1962.

Departamento de
Administracao e
Planejamento e
Assessoria Juridica

2. A desapropriagao sera processada por Decreto
do Chefe do Poder Executivo que identificara o
bem, o seu destino, o dispositivo legal em que se
enquadra a desapropriacdo, o nome do
expropriado e o destinatario do bem (Municipio,
Autarquia, Fundagao Municipal, concessionario
de servigos publicos locais) e o valor da
indenizacdo baseada em laudo de avaliagao
emitido por comissdo especialmente designada
para este fim.

Departamento de
Administracao e
Planejamento e
Assessoria Juridica

3. E condigdo prévia para desapropriacdo de
imoveis urbanos destinados a implementacdes de
politicas urbanas de que trata o artigo 182, § 3°
da CF, a -elaboracdo do procedimento
administrativo da estimativa de impacto
orcamentario-financeiro e declaragcdo firmada
pelo ordenador da despesa, conforme disposto
no artigo 16 da LRF.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento e
Assessoria Juridica

4. Os bens havidos por processo de
desapropriacdo devem ser empregados nos fins
indicados no Decreto Municipal, podendo,
excepcionalmente, ser aplicado em outra
destinacdo publica, nos casos devidamente
justificados.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento e
Assessoria Juridica

5. Declarada a desapropriacdo na forma do
Decreto Municipal, o Municipio podera prové-la
amigavel ou judicialmente, pagando a
indenizagao justa e devida.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento e
Assessoria Juridica

6. Na hipotese da desapropriacdo se processar
judicialmente por falta de acordo com o
expropriado, o valor do bem, conforme avaliacao
sera depositado em juizo, mediante registro
contabil em conta do Ativo Financeiro -
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Depdsitos Judiciais.

Departamento de
Administracao e
Planejamento e
Assessoria Juridica

7. Ocorrendo a desapropriacdo de forma
amigavel, a despesa sera processada em
obediéncia a seus estagios de empenho,
liquidagao (escritura), pagamento e registro no
sistema patrimonial — Ativo Permanente se for o
caso de bem de uso especial ou dominial.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento e
Assessoria Juridica

8. E admissivel a desisténcia da desapropriacao
a qualquer tempo antes da adjudicagao da justica
desde que seja revogado o ato expropriatorio por
ndo mais subsistirem os motivos de sua
expedicdo, devendo o Municipio indenizar
eventuais prejuizos acarretados ao proprietario e
avaliados por comissao especialmente
designada.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento e
Assessoria Juridica

9. O expropriado ndo perde a posse ou o dominio
do bem enquanto o Municipio n&o for imitido na
posse e subsequente a justiga fizer a necessaria
adjudicacdo, com justa e prévia indenizagao.

3.1.5. Verificagao da Disponibilidade
Orgamentaria

Departamento de
Licitacdes, Contratos e
Compras e
Departamento de
Administracéo e
Planejamento

1. Encaminhamento do processo ao
Departamento de orcamento de cada unidade
administrativa para informag&o nos autos sobre a
disponibilidade  orgamentaria, financeira e
especificacdo da classificacdo da despesa para
fins de registro no processo licitatorio, se for o
caso. Art. 7° e 14 da Lei Federal 8.666/93;

3.1.6. Abertura de Créditos Adicionais

Departamento de
Administracao e
Planejamento

1. Os créditos adicionais se classificam em
suplementares, destinados a reforco de dotacao
orcamentaria; especiais, destinados a despesas
nao orgadas; e extraordinarios, destinados a
despesas urgentes e imprevistas, em caso de
guerra, comogao intestina ou calamidade publica.
Artigo 41 da Lei 4.320/64.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

2. Os créditos suplementares e especiais serao
autorizados por lei e abertos por Decreto do
Executivo. Artigo 42 da Lei 4.320/64.
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Departamento de
Administracéo e
Planejamento

3. Os créditos extraordinarios serdo abertos por
Decreto do Poder Executivo, com imediato
conhecimento do Poder Legislativo. Artigo 44 da
Lei 4.320/64.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

4. A abertura de créditos suplementares e
especiais depende da existéncia de recursos
disponiveis e exposigao justificativa. Artigo 43 da
Lei 4.320/64.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

5. Consideram-se recursos disponiveis em cada
uma das fontes, desde que ndo comprometidos:
a). Superavit Financeiro, em cada uma das fontes
de recursos, apurado no Balanco Patrimonial do
exercicio anterior; Artigo 43 da Lei 4.320/64 e 8°,
42 e 50, | da LRF;

b). Excesso de arrecadacgdo, apurado em cada
uma das fontes de recursos, observada a
tendéncia do exercicio. Artigo 43 da Lei 4.320/64
c/c Art. 8° § unico, 42 e 50, | da LRF; Anulagdo
parcial ou total de dotacdes orcamentarias ou de
créditos adicionais autorizados em lei, observada
as fontes de recursos. Artigo 43 da Lei 4.320/64;
d). Produto de operagbes de crédito autorizadas.
Artigo 43 da Lei 4.320/64.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

6. Na apuracao do excesso de arrecadacdo em
cada uma das fontes de recursos, deduzir-se-a a
importancia dos créditos extraordinarios abertos
no exercicio. Artigo 43, § 4° da Lei 4.320/64 cl/c
Artigo 8°, § unico, 42 e 50, | da LRF.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

7. A lei orcamentaria podera conter autorizagao
ao Executivo para abertura de créditos adicionais
suplementares até determinada importancia,
utilizando como recursos o superavit financeiro, o
excesso de arrecadacdo e a Reserva de
Contingéncia, observada a fonte de recursos.
Artigo 7° da Lei 4.320/64.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

8. Os créditos adicionais terdao vigéncia adstrita
ao exercicio financeiro em que forem abertos,
salvo disposicdo em contrario quanto aos
especiais e extraordinarios que, se abertos nos
ultimos quatro meses do exercicio poderdo ser
reabertos no exercicio seguinte nos limites dos
seus saldos. Artigo 45 da Lei 4.320/64 e § 2° do
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art. 167 da CF.

Departamento de
Administracao e
Planejamento e
Assessoria Juridica

9. A abertura de créditos adicionais sera iniciada
com exposicdo fundamentada da sua
necessidade elaborada pelo titular da unidade
administrativa interessada, parecer das unidades
de planejamento e contabilidade e aprovagdo do
Chefe do Poder Executivo.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento e
Assessoria Juridica

10. Na abertura de créditos especiais devera ser
observada se a agdo a ser contemplada esta
prevista no PPA e priorizada na LDO, sob pena
destes serem antes devidamente ajustados.

3.1.7. Autorizagao da Autoridade Competente

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

1. Comprovado a existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira o0 processo sera
encaminhado ao Prefeito Municipal para
autorizacdo de abertura de processo licitatério
e/ou aquisicdo/contratacao.

3.1.8. Procedimentos Administrativos para
Geragao de Despesas

Departamento de
Administracao,
Orcamento e
Planejamento

1. O Processo de Estimativa do Impacto
Orcamentario-Financeiro na Geragao de Despesa
tem como objetivo chamar atencdo do gestor
publico para avaliar se 0s recursos ou sua
evolugdo suportardo 0s novos encargos que
estardo sendo assumidos.

Departamento de
Administracao,
orgamento e
Planejamento

2. Esse procedimento administrativo sera
dispensado para os beneficios ou servicos de
saude, previdéncia e assisténcia social, conforme
disposto no artigo 24 da LRF, e elaborado nos
seguintes casos:

a) Criacdo, expansao ou aperfeicoamento da
acao governamental que acarrete aumento da
despesa operacional em valor anual superior
aquele definido na LDO, caracterizado, por
exemplo, pela construgdo de escolas,
equipamento esportivo, centro social, etc. Artigo
16 da LRF.

b) Despesa obrigatéria de carater continuado,
caracterizada por despesa corrente derivada de
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lei ou ato administrativo normativo que fixem
obrigagao legal de sua execugao por um periodo
superior a dois exercicios. Art. 17 da LRF.

c) Desapropriagcao de imoveis urbanos. Art. 16, §
4° 1l da LRF.

Departamento de
Administracao,
orgamento e
Planejamento

3. Para geracdo de despesa caracterizada como
criacdo, expansao, ou aperfeicoamento da acao
governamental e desapropriagdo de imoveis
urbanos, o processo sera acompanhado de:

a) Estimativa do impacto orgamentario-financeiro
no exercicio em que deva entrar em vigor € nos
dois subsequentes instruidos com premissas e
metodologia de calculo. Art. 16, | da LRF.

b) Declaragao do ordenador da despesa de que o
aumento tem adequagdo orcamentaria e
financeira com a LOA e compatibilidade com o
PPA e LDO. Art. 16, |l da LRF.

Departamento de
Administracao,
orgamento e
Planejamento

4. Para geragédo de despesa caracterizada como
obrigatéria de carater continuado, o processo
sera acompanhado de:

a) Estimativa do impacto orgamentario-financeiro
no exercicio em que deva entrar em vigor € nos
dois subsequentes, instruido com premissas e
metodologia de calculo. Art. 17 da LRF.

b) Demonstrativo da origem dos recursos para
seu custeio. Artigo 17, § 1° da LRF.

c) Declaragéao do ordenador da despesa de que o
aumento tem adequagdo orcamentaria e
financeira com a LOA e compatibilidade com o
PPA e LDO. Art. 17, § 4° da LRF.

d) Comprovacao de que a despesa criada ou
aumentada ndo afetara as metas fiscais de
receita e despesa, resultado primario, nominal e
montante da divida. Art. 17, § 2° da LRF.

e) Compensacgao dos efeitos financeiros nos dois
exercicios seguintes, com aumento permanente
de receita ou redugdo permanente de despesa.
Art. 17, § 2° da LRF.

f). Elaboracdo do Projeto Basico ou Termo de
Referencia Art. 6°, IX, Lei n.° 8.666/93; e Art. 1°, §
1°, XXVII, e XXXIV Portaria Interministerial n°
424/2016.
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Departamento de
Administracao,
orcamento e
Planejamento

5. Esses procedimentos administrativos
constituem condicdo prévia para realizagcdo do
respectivo processo licitatorio e empenho da
despesa. Artigo 16, § 4° da LRF.

Departamento de
Administracao,
orcamento e
Planejamento

6. Quando couberem, esses procedimentos
integrarao o respectivo processo licitatorio.

3.1.9. Licitagao

Departamento
Compras

de

1. Os processos licitatorios da Administragao
Municipal serao elaborados com base em
estimativas de consumo das necessidades para o
exercicio e nas requisicbes emitidas pelas
diversas Unidades da Administragdo. Artigo 2° da
Lei 8.666/93.

Departamento
Compras

de

2. O processo de estimativa do impacto
orgamentario-financeiro nos casos de geragao de
despesa de que tratam os artigos 16 e 17 da LC
101/2000, integrara o processo licitatério.

Departamento
Compras

de

3. Observado o0s casos de dispensa e
inexigibilidade previstos na Lei 8.666/93, as
obras, servicos, compras e alienagdes serao
contratadas através de processo licitatério de
forma que assegure igualdade de condigbes aos
concorrentes e se escolha a proposta mais
vantajosa para a administragdo. Artigo 37, XXI da
CF e Artigo 3° da Lei 8.666/93.

Departamento
Compras

de

4. Comissao designada e renovada anualmente
pelo Chefe do Poder Executivo, recebera,
examinara e julgara todos os documentos e
procedimentos relativos as licitagdes e ao
cadastramento de licitantes. Artigo 51 da Lei
8.666/93.

Departamento
Compras

de

5. As licitagbes serdo processadas e julgadas em
conformidade com a Lei 8.666/93, 10.520/2002 e
alteracbes posteriores, com destaque para
obediéncia aos seguintes aspectos:

a) A licitagdo sera iniciada com abertura de
processo administrativo, numerado, registrado
em livro proprio, autorizada pelo Chefe do Poder
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Executivo e publicada na forma prevista no artigo
21 da Lei 8.666/93. Art. 38 da Lei 8.666/93;

b) Constituem anexos do Edital: o projeto basico
e/ou termo de referencia, orcamento estimado e
minuta do contrato. Artigo 40, § unico da Lei
8.666/93;

c) Aprovagao prévia da minuta do Edital e do
Contrato pela Assessoria Juridica. Artigo 38, §
unico da Lei 8.666/93;

d) O recebimento das propostas sera feito pela
comissao de licitacdo mediante protocolo em livro
proprio;

e) As deliberagcdes da Comissado de Licitagao
serado registradas em ata;

f) Todos os documentos e propostas serao
rubricados pelos licitantes presentes e pela
comissao de licitagdo. Artigo 43, § 2° da Lei
8.666/93;

g) O Chefe do Poder Executivo homologara o
processo licitatério e adjudicara o objeto ao
vencedor do certame. Artigo 43, VI, da Lei
8.666/93.

Departamento de
Compras

6. As dispensas e inexigibilidades de licitagao
serao necessariamente justificadas e
comunicadas ao Chefe do Poder Executivo no
prazo de trés dias para ratificacdo e publicacao
na imprensa oficial no prazo de cinco dias. Artigo
26 da Lei 8.666/93.

Departamento de
Compras

7. Sera mantido registro cadastral atualizado dos
fornecedores e prestadores de servigos na forma
do disposto nos artigos 34 a 37 da Lei 8.666/93,
fornecendo-lhes certificado de registro.

Departamento de
Compras

8. Pelo menos uma vez por ano, através da
imprensa oficial e de jornal com circulagao diaria,
far-se-a chamamento publico para atualizagao
dos registros existentes e ingresso de novos
interessados. Artigo 34, § 1° da Lei 8.666/93.

Departamento de
Compras

9. Nos processos licitatérios ¢é facultada a
exigéncia de registros cadastrais de outros
orgaos ou entidades da Administracdo Publica
para efeito de habilitagdo. Artigo 34, § 2° da Lei
8.666/93.

Av. Paulo de Assis Ribeiro, n° 4132 - Centro - Fone 069- 3341-3421 —CEP 76.993-000
Email gabprefcol@hotmail.com / Site www.coloradodooeste.ro.gov.br

COLORADO DO OESTE - RO




CONTROLADOR INTERNO

@
PODER EXECUTIVO ®
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLORADO DO OESTE Oy
GABINETE DO PREFEITO Y

GOVERNO MUNICIPAL
COLORADO DO OESTE - RO
“Nossa Terra, Nosso Orgulho”

Departamento de
Compras

10. A minuta da licitacdo sera enviada ao Tribunal
de Contas por meio eletrénico, nos casos previsto
na IN 25/TCE-RO 2009 e IN 36/TCE-RO-2013.

Departamento de
Compras

11. Até o dia seguinte a primeira publicagdo do
aviso da licitacdo, os dados sobre processos
licitatérios na modalidade concorréncia, inclusive
concessao e permissao de servicos publicos,
dispensa e inexigibilidade cujos valores de
contratagdo estejam enquadrados a partir do
limite para a modalidade de concorréncia, serao
enviados ao TCE por meio eletronico. IN 25/TCE-
RO 2009 e IN 36/TCE-RO-2013.

3.1.10. Empenho

Departamento de
Administracao e
Planejamento

1. Empenho € o ato emanado pela autoridade
competente que cria para o Poder Publico,
obrigagdo de pagamento desde que atendidas as
condicdes, observado a fonte de financiamento.
Artigo 58 da Lei 4.320/64.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

2.E considerado o 3° estagio da despesa, depois
da programacéo e licitagao.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

3. O empenho se efetiva com o comprometimento
do crédito orcamentario para a respectiva
despesa, servindo, portanto, para controlar a
execucao do orcamento.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

4. A materializagdo do empenho se da com a
emissdo do documento denominado “Nota de
Empenho”. Artigo 61 da Lei 4.320/64.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

5. Ha trés modalidades de empenho: art. 58 da
Lei 4320/64.

a) Ordinario — € aquele cujo montante da
despesa € exato e determinado, de valor liquido
e certo, referente a uma unica prestacdo, sem
parcelamento na liquidacdo, com valor indivisivel;
b) Global — é aquele cujo montante da despesa é
sujeito a parcelamento. De valor liquido e certo,
referente a varias prestacdes ou de liquidacdes
diversas, com pagamentos parcelados.

Ex. Contrato de aluguel de imdvel, contrato de
obra, prestacdo de servicos de carater
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continuado, etc.

c) Estimativa — é aquele cujo montante da
despesa nao se pode determinar, ndo se sabe ou
nao se pode calcular; de valor estimado, em que
a liqguidacado da despesa se dara origem ao sub

empenho (ex. agua, energia elétrica,
combustivel, despesas de viagens, juros e
outros)

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

6. Sub empenho é o documento emitido por conta
do empenho estimativa no momento da
liguidacdo da despesa, respeitado o limite do
valor empenhado por estimativa.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

7. O empenho da despesa sera sempre prévio,
efetivado com base em contrato, convénio,
autorizacdo de obra, servico, fornecimento,
auxilio, transferéncia, etc. de forma a nao incorrer
na realizacio de despesa sem crédito
orcamentario. Artigo 60 da Lei 4.320/64.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

8. A nota de empenho apresentara no minimo:
data, numero, classificacao institucional, funcional
programatica, econdmica, fonte de recursos,
valores unitario e total, deducido deste do saldo
da dotacgao, tipo de empenho, nome, endereco e
o CNPJ ou CPF do credor, especificagdo do
objeto, finalidade da despesa, numero e a
modalidade da licitagdo, numero e data do
contrato ou aditivo, convénio, identificacdo e
assinatura do titular da unidade ou da autoridade
a quem for delegada competéncia para ordenar a
despesa, contador e responsavel pelo servigo.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

9. Sdo comprovantes regulares da despesa
publica: a nota fiscal, recibo, folha de pagamento,
roteiro de viagem, ordem de trafego, bilhete de
passagem, guia de recolhimento de encargos e
tributos.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

10. As notas de empenhos serao arquivadas em
ordem de data de emissdo e numeracio,
acompanhadas dos documentos que Ihe deram
origem.

3.1.11. Reinscricao de Restos a Pagar
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Departamento de
Administracéo e
Planejamento

1. Os restos a pagar prescritos e cancelados na
forma regulamentar, quando reclamados pelos
respectivos credores em processos com
tramitacdo regular e deferidos, serdo ré
empenhados e pagos, obedecida a ordem
cronologica de exigibilidade. Art. 37 da Lei
4.320/64 devidamente reconhecida pela
autoridade competente.

3.1.12. Empenho de Adiantamento de Despesa

Departamento de
Administracao e
Planejamento

1. O Regime de Adiantamento consiste na
entrega de numerario a servidor especialmente
designado para realizar despesas excepcionais,
expressamente definidas em lei, que por sua
natureza ou urgéncia ndo possam subordinar-se
ao processo normal de requisicdo, autorizagao,
empenho, liquidagdo e pagamento. Artigos 65 e
68 da Lei 4.320/64.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

2. O Regime de Adiantamento disciplinado pela
Lei Municipal n° 580/1994, sera sempre
precedido de requerimento ao Chefe do Poder
Executivo e prévio empenho na dotacdo propria.
Artigo 60 da Lei 4.320/64.

Departamento de
Administracao
Planejamento

3. O valor de cada adiantamento ndo excedera a
modalidade licitatéria de convite, como
estabelece a lei municipal n°® 580/1994.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

4. Nao se fara adiantamento a servidor
responsavel por dois adiantamentos, com
prestacdo de contas em atraso ou ndo aprovada.
Artigo 69 da Lei 4.320/64, é vedada a utilizagéao
de adiantamento para pagamento de despesa
e/ou, aquisicdo de material permanente ou em
finalidade diferente daquela para o qual foi
concedido.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

5. O numerario do adiantamento sera
movimentado através de conta bancaria
especialmente aberta para esse fim, em nome da
Prefeitura e do servidor.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

6. O saldo do adiantamento, no ato da prestacao
de contas, sera recolhido a tesouraria mediante
nota de anulagdo de pagamento e empenho.
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Departamento de
Administracao e
Planejamento

7. O servidor responsavel por adiantamento sera
inscrito pela contabilidade no Sistema de
Compensacado para controle da prestacdo de
contas que devera ser feita no prazo de 05
(cinco) dias contados da emissdo da Ordem de
Pagamento, ndo podendo ultrapassar a data de
31 de dezembro pendente.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

8. A prestacdo de contas se constituira de
documentos fiscais em nome da unidade
orcamentaria, seguida do nome do responsavel
pelo adiantamento, com datas compreendidas ao
periodo de aplicagcdo, sem rasuras ou de leitura
dificil no que se refere a data, valor, quantidade e
objeto.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

9. A prestacdo de contas do adiantamento sera
composta de copia da portaria de concesséo,
copia da Nota de Empenho, comprovante de
despesas realizadas, numeradas
sequencialmente em ordem crescente de data,
com atesto de recolhimento do material ou
execucao dos servicos passados pela chefia da
unidade beneficiada e extrato da movimentacgao
bancaria e entreque no Departamento de
Contabilidade que a examinara, procedendo a
baixa da responsabilidade em caso de
aprovacdo. A despesa ndo aprovada sera
impugnada e o responsavel notificado a recolher
aos cofres publicos o valor correspondente ou
apresentar defesa no prazo de 10 (dez) dias
contados da notificagdo. Confirmada a
impugnacdo da despesa o responsavel sera
notificado a recolher o valor o valor
correspondente aos cofres publicos no prazo de
10 (dez) dias contados da notificagao.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

10. Decorridos 10 (Dez) dias do prazo para
apresentacdo da prestacdo de contas do
adiantamento sem que esta seja apresentada, o
responsavel sera declarado em alcance pelo
Chefe do Departamento de Contabilidade e
notificado a apresentar prestacdo de contas no
prazo de 5 (cinco) dias contados da notificagao.
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Decorrido o novo prazo sem apresentacdo da
prestagdo de contas o fato sera objeto de
Tomada de Contas Especial por uma comissao
designada pelo Chefe do Poder Executivo que
identificara o responsavel, quantificara o dano
causado ao erario, indicando as medidas
corretivas e punitivas aplicaveis.

3.1.13. Formalizagao do Contrato

Assessoria Juridica e
Departamento de
Compras

1. Os contratos administrativos devem
estabelecer com clareza e precisdo as condi¢des
para sua execugao, direitos, obrigacbes e
responsabilidades das partes, tudo em
conformidade com os termos da licitacdo e da
proposta de precos a que se vinculam. Artigo 54,
§ 1° da Lei 8.666/93.

Assessoria Juridica e
Departamento de
Compras

2. A formalizagédo do contrato sera obrigatéria nos
casos em que o valor da transagao esteja
compreendido nos limites das modalidades
tomada de preco e concorréncia, e dispensavel,
independentemente do valor, nos casos de
compras com entrega imediata e integral dos
bens adquiridos, dos quais n&o resultem
obrigagdes futuras. Artigo 62 da Lei 8.666/93.

Assessoria Juridica e
Departamento de
Compras

3. Os contratos e seus aditivos deverdo ser
elaborados em conformidade com o disposto no
capitulo Il da Lei 8.666/93, publicados de forma
resumida na imprensa oficial do Municipio, até o
5° dia util do més seguinte ao de sua assinatura,
e inserido no portal de transparéncia em sua
totalizada, ressalvado o disposto no art. 26 do
mesmo diploma. Artigo 61, § unico da Lei
8.666/93.

Assessoria Juridica e
Departamento de
Compras

4. Os Contratos serdo registrados de forma
simplificada em livro proprio e arquivados em
ordem cronolégica juntamente com seus aditivos.
Artigo 60 da Lei 8.666/93.

Assessoria Juridica e
Departamento de
Compras

5. A minuta dos contratos e seus aditivos serao
previamente examinados e aprovados pela
Assessoria Juridica. Artigo 38, § unico da Lei
8.666/93.
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Assessoria Juridica e
Departamento de
Compras

6. A execugcao dos contratos e seus aditivos
serdo acompanhados e fiscalizados por
profissional habilitado indicado pela
Administragdo, com registro em livro proprio de
todas as ocorréncias relacionadas ao contrato.
Artigo 67 da Lei 8.666/93.

3.1.14. Autorizagao de Fornecimento,
Execucao de Obras ou Servigos.

Departamento de
Compras

1. Expedicdo da autorizacdo de fornecimento,
execucao da obra ou servigo, pelo ordenador da
despesa ou responsavel pela unidade
orcamentaria ao vencedor do certame licitatorio,
contratado ou escolhido para atender a
necessidade da administracdo nos casos de
dispensa.

Departamento de
Compras

2. A autorizagdo de fornecimento, execugao de
obra ou servigo sera emitida em duas vias: a 12
via para o fornecedor e a 22 via para ser anexado
ao processo de despesa.

3.1.15. Anulagao de Empenho

Departamento de
Administracao e
Planejamento

1. E o ato emanado pela autoridade competente
que anula para o Poder Publico Municipal, a
obrigagdo de pagamento, seja parcial ou total, de
empenho ordinario, global ou por estimativa,
baseado em fundamento expresso pelo servidor
responsavel pela causa.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

2. A anulagdo de empenho pode ter origem nas
mais diversas causas: classificacdo impropria,
credor indevido, valor maior, histérico improéprio,
cancelamento de ordem de fornecimento,
aditamento de contrato reduzindo o objeto, etc.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

3. A anulagado de empenho sera processada pelo
servico de contabilidade que emitira nota de
anulacdo comprovando a reversdao do valor
anulado a dotagao correspondente. Artigo 38 da
Lei 4.320/64.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

4. A nota de anulacido de empenho contera no
minimo: data, numero, classificagao institucional,
funcional programatica, econbmica, fonte de

Av. Paulo de Assis Ribeiro, n° 4132 - Centro - Fone 069- 3341-3421 —CEP 76.993-000

Email gabprefcol@hotmail.com / Site www.coloradodooeste.ro.gov.br

COLORADO DO OESTE - RO




CONTROLADOR INTERNO

@
PODER EXECUTIVO ®
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLORADO DO OESTE Oy
GABINETE DO PREFEITO Y

GOVERNO MUNICIPAL
COLORADO DO OESTE - RO
“Nossa Terra, Nosso Orgulho”

recursos, valor, adicdo deste ao saldo da
dotacdo, nome, endereco e o CNPJ ou CPF do
credor, especificagdo do objeto, motivo da
anulacéo, identificagdo e assinatura do titular da
unidade ou da autoridade a quem for delegada
competéncia para ordenar a despesa, contador e
responsavel pelo servigo.

3.1.16. Liquidacao da Despesa

Unidade
Administrativa
Requisitante

1. A liquidacdo da despesa constitui o quarto
estagio da despesa e consiste na verificagdo do
direito adquirido pelo credor, tendo por base a
licitacdo, o contrato, a autorizagdo, a nota de
empenho, o boletim de medi¢cdo, o documento
fiscal, a fiscalizacdo da obra ou servigco, a
importancia exata a ser paga e o verdadeiro
credor. Artigo 63 da Lei 4.320/64.

Unidade
Administrativa
Requisitante

2. O ato da liquidacao da despesa se efetivara
mediante atestado registrado em documento
proprio ou no corpo do documento fiscal, emitido
pelo setor correspondente, responsavel pelas
compras, execucdo de obras, servicos ou
requisitante.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

3. Atestada a liquidacdo da despesa, esta sera
objeto de registro contabil mediante emissdo da
respectiva ordem de pagamento, com indicagao
da fonte de recursos e data de vencimento para
obediéncia da ordem cronoldgica de pagamento
na forma estabelecida no artigo 5° da Lei
8.666/93, obedecer, para cada fonte diferenciada
de recursos, a estrita ordem cronolégica das
datas de suas exigibilidades, salvo quando
presentes relevantes razdes de interesse publico
e mediante prévia justificativa da autoridade
competente, devidamente publicada.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

4. Quando do registro contabil da liquidagcdo da
despesa, se for o caso, far-se-a também o
registro contabil das variagbes ativas ou passivas
por mutacdes patrimoniais em contrapartida com
as contas correspondentes do Ativo e Passivo
Permanente.
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Departamento de
Administracéo e
Planejamento

5. A execucao de obras caracterizadas como
bens de uso especial ou dominicais sera objeto
de registro em conta especifica e individualizada,
de forma a expressar o seu custo final para fins
de registro e controle patrimonial.

Secretaria de Obras, e
Servigos Publicos.

6. Em se tratando de obra, considerada
concluida, sera emitido termo de recebimento
provisorio e definitivo, conforme disposto no
artigo 73 da Lei 8.666/93.

Assessoria Juridica

7. Nao aceita como liquidada a despesa, medidas
administrativas e juridicas cabiveis seréo
tomadas para que o interesse publico seja
preservado.

3.1.17. Incorporacao de Bens ao Patriménio

Departamento de
Patrimdnio

1. Registro do bem no patrimbénio com
especificacdo completa, numeracao, identificacao
do responsavel pela carga, fixagdo da placa de
identificacdo, etc.

3.1.18. Registro de Entrada do Material no
Almoxarifado

Unidade
Administrativa
Requisitante

1. A movimentagdo de entrada e saida dos
materiais de consumo em estoque sera objeto de
controle fisico baseado em Notas Fiscais e
requisicdes de necessidades expedidas pelas
Unidades Administrativas interessadas.

3.1.19. Pagamento da Despesa

Divisao de Tesouraria

1. O pagamento é considerado o 6° e ultimo
estdgio da despesa publica, depois das
transferéncias financeiras, e se constitui na
emissao de ordem pagamento ao credor ou pelo
valor liquido constante da ordem de pagamento
processada pelo servigo de contabilidade. Artigo
62 da Lei 4.320/64.

Divisao de Tesouraria

2. A emissao de ordem pagamento ao credor ou
transferéncia eletrénica de deposito bancaria
pelos respectivos agentes pagadores deve
obedecer, para cada fonte diferenciada de
recursos, a estrita ordem cronoldgica das datas
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de suas exigibilidades, salvo quando presentes
relevantes razbées de interesse publico e
mediante prévia justificativa homologada pelo
Prefeito Municipal, devidamente publicada. Art. 5°
da Lei 8.666/93.

Divisao de Tesouraria

3. As despesas cujos valores n&o ultrapassem o
limite de dispensa de licitagdo para compras e
servicos de que trata o inciso Il do artigo 24 da
Lei 8.666/93, dentro de cada fonte diferenciada
de recursos, serdo pagas no prazo de até 5
(cinco) dias uteis, contados da apresentacao da
fatura. Art. 5°, § 3° da Lei 8.666/93.

Divisao de Tesouraria

4. Para a devida quitagdo de uma obrigacédo, a
tesouraria devera verificar se o0 processo se
encontra completo, se houve a execugdo de
todas as etapas da geragcédo da despesa e da
liquidagdo. Apoiar a area de tributacdo e
verificado se o0 processo se encontra regular para
pagamento efetuar o procedimento em até 7 dias
uteis.

3.1.20. Retengoes de INSS, ISS, IRRF, Caugao,
Contribuigao Previdenciaria, etc

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

1. A Ordem de Pagamento emitida devera
registrar todas as retengdes previstas em
contrato ou na legislagao vigente, evidenciando o
valor liquido a ser pago ao credor.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

2. As retengdes constantes da Ordem Bancaria
de Pagamento serdo objeto de registro contabil
no Passivo Financeiro ou ingresso na Receita
Orcamentaria nos casos de ISS e IRRF.

Divisao de Tesouraria

3. As retengdes objeto de garantia contratual
deverao ser aplicadas no mercado financeiro
para devolugdo devidamente corrigida. Artigo 56,
§ 4° da Lei 8.666/93.

Divisao de Tesouraria

4. As retengbes tidas como consignagoes
deverao ser depositadas em conta bancaria
especifica para recolhimento nas datas de
vencimento.

3.1.21. Anulagao de Pagamento
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Departamento de
Administracéo e
Planejamento

1. A anulacédo de pagamento pode ter origem em
devolugdo de adiantamento de despesa,
necessidade de correcao da Nota de Empenho,
devolugdo de bens adquiridos, entre outras
situacoes.

Divisao de Tesouraria

2. Os ingressos de recursos financeiros
originarios da anulacdo de pagamentos serao
depositados na conta bancaria originaria do
pagamento.

3.1.22. Inscricao em Restos a Pagar

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

1. Constitui restos a pagar as despesas
empenhadas e ndo pagas até 31 de dezembro,
distinguindo-os de processados e nao
processados. Artigo 36 da Lei 4.320/64.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

2. O Manual de contabilidade aplicado ao Setor
Publico da STN, informa que serdo inscritas as
despesas nao liquidadas quando o servigo ou
material contratado tenha sido prestado ou
entregue e que se encontre, em 31 de dezembro
de cada exercicio financeiro. Em fase de
verificagdo do direito adquirido pelo credor ou
quando o prazo para cumprimento da obrigagéo
assumida pelo credor estiver vigente.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

3.De acordo com determinagao do TCE-RO, a
partir de 2011, devem ser inscritas em restos a
pagar nao processados somente as despesas
cujas obrigacdes contratuais encontram-se, em
31 de dezembro, com a parcela ainda no prazo
de execucdo ou que, apesar de nao cumpridas,
ainda nao tenham recebido o aceite da
Administragdo, segundo as novas regras
estabelecidas e que tenha suficiéncia financeira;

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

4. O registro em restos a pagar das despesas
empenhadas e ndo pagas até 31 de dezembro
devera ser por exercicio e por credor com
especificacdo do Servico da Divida a Pagar.
Artigo 92 da Lei 4.320/64.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

5. No ultimo ano do mandato, as despesas
empenhadas e nao liquidadas, sO serao
registradas em restos a pagar se houver
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suficiente disponibilidade de caixa. Art. 42 c/c 55,
lll, “b” 4 da LC 101/2000.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

4. O pagamento dos restos a pagar obedecera a
ordem cronolégica de exigibilidade. Artigo 5° da
Lei 8.666/93.

3.1.23. Prestagao de Contas de Convénio

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

1. As receitas financeiras auferidas com a
aplicagdo dos recursos de convénio serao
computadas a crédito do convénio e aplicadas
exclusivamente no objeto da sua finalidade e
demonstrada na prestagao de contas. Artigo 116,
§ 5° da Lei 8.666/93.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

2. A execugao do objeto, a aplicagcdo dos
recursos e a prestacdo de contas deverao
observar rigorosamente os prazos e as normas
estabelecidas no convénio. (Portaria 424/2016-
STN)

Departamento de
Administracao e
Planejamento

3.Em casos de forca maior e tempestivamente,
sera solicitada prorrogacao de prazo.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento e

Divisao de Tesouraria

4. Os saldos financeiros dos convénios, inclusive
os resultantes de aplicagdes financeiras, serao
devolvidos a entidade ou 6rgao repassador dos
recursos, no prazo maximo de 30 dias, contados
da conclusdo, denuncia, rescisao ou extingao do
convénio, mediante registro contabil de anulagéo
da receita quando dentro do préprio exercicio e,
por empenho, quando fora do exercicio em que
ocorreu o ingresso. Artigo 116, § 6° da Lei
8.666/93.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

5. Os recursos de convénios objeto de delegacgao
de encargos do o©Orgao repassador seréo
contabilizados no fluxo extra orcamentario, e os
de cooperagéo financeira no fluxo orcamentario.

3. DESPESA

RESPONSAVEL
Unidade SERVIDOR
Administrativa LOTADO NA
AREA

3.2. DESPESA EXTRA-ORGAMENTARIA

Descricao das Normas

3.2.1. Requisi¢ao
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Unidade 1. Apurada as necessidades elas serao objeto de

Administrativa requisicdo ao setor de compras, com

Interessada identificacdo das quantidades, especificacbes e
justificativas  devidas para adogdo dos
procedimentos de aquisi¢cao e/ou contratagao.
3.2.2. Orgamento de Preco

Departamento de 1. Elaboragédo de orgcamento de pregos (cotagbes

Compras previa) das necessidades objeto da requisi¢ao,
através de pesquisa no mercado, banco de dados
ou profissionais de engenharia quando se tratar
de obras e servigos de engenharia.

Departamento de 2. Definicdo das quantidades a serem adquiridas

Compras e/ou contratadas em conformidade com a
Programacao Financeira de forma a preservar o
equilibrio de caixa.
3.2.3. Autorizagao da Autoridade Competente

Departamento de 1. Comprovada a existéncia de disponibilidade

Compras financeira o processo sera encaminhado ao
Prefeito Municipal para autorizagdo de abertura
de processo licitatorio e/ou aquisi¢ao/contratagao.
3.2.4. Licitagao

Departamento de 1. Os processos licitatérios para contratacdo por

Compras conta de recursos extra-orgcamentarios
obedecerdo no que couberem, as normas
descritas no item 3.1.9.
3.2.5. Formalizagao do Contrato

Departamento de 1. A formalizacdo dos contratos por conta de

Compras recursos extra-orcamentario obedecera no que

couberem, as normas descritas no item 3.1.13.

3.2.6. Autorizacao de Fornecimento, Execugao
de Obras ou Servigos.

Departamento de
Compras

1. A autorizagdo de fornecimento, execugdo de
obras ou servigos por conta de recursos extra-
orcamentarios obedecera no que couberem, as
normas descritas no item 3.1.14.
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3.2.7. Liquidacao da Despesa

Unidade 1. A liquidacao da despesa por conta de recursos
Administrativa extra orcamentarios obedecera no que couberem,
Interessada as normas descritas no item 3.1.16.
3.2.8. Registro de Entrada de Materiais no
Almoxarifado
Departamento de 1. O reqgistro de entrada de materiais no
Compras almoxarifado adquiridos por conta de recursos

extra orcamentarios obedecera no que couberem
as normas descritas no item 3.1.18.

3.2.9. Pagamento

Divisao de Tesouraria

1. Os pagamentos por conta de recursos extra
orcamentarios obedecerao no que couberem as
normas descritas no item 3.1.19.

3.2.10. Suprimento a Camara

Divisao de Tesouraria

1. O suprimento constitui o 5° estagio da despesa
e consiste na entrega de recursos financeiros aos
agentes pagadores de 6rgaos publicos
vinculados ao mesmo orgamento, para liquidagao
dos compromissos assumidos com fornecedores,
prestadores de servigos e outros beneficiarios.

Divisao de Tesouraria

2. O suprimento financeiro a Camara Municipal
para execugao do seu orcamento de despesa
sera realizado até o dia 20 de cada més através
de depdsito em conta bancaria especifica. Art.
29-A, § 2°, Il da CFc/c art. 141 da L.O.M.

Divisao de Tesouraria

3. O valor mensal do suprimento sera aquele
estabelecido no cronograma de execugao mensal
de desembolso elaborado e aprovado por
Decreto do Executivo, observado ainda o fluxo de
caixa. Art. 8° da LRF.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

4. O suprimento a Camara sera objeto de registro
contabil nas Variagbes Patrimoniais Financeiras-
Transferéncias e Delegacdes.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

5. A Camara Municipal prestara contas até o dia
15 de cada més do suprimento recebido até o dia
20 do més imediatamente anterior para que a
contabilidade geral do Municipio proceda a
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consolidacdo dos dados e informacdes dos atos e
fatos ocorridos no Poder Legislativo, com registro
contabil. Art. 86 da L.O.M.(anterior)

Departamento de
Administracao e
Planejamento

6. |Integrardo a prestagdo de contas os
documentos constantes do Inc. l,art. 12 da IN
13/2004 TCER;

Departamento de
Administracao e
Planejamento

7. Os suprimentos financeiros n&o utilizados até
31/12, desde que nao comprometidos, serao
recolhidos ao caixa central dentro do exercicio
originario.

3.2.11. Transferéncias Financeiras a Unidades
Gestoras

Divisao de Tesouraria

1. A Transferéncia Financeira consiste na entrega
de recursos financeiros do tesouro central para
as Unidades Gestoras Municipais FUNDOS,
conforme previsdo na Lei Orgcamentaria Anual e
alteragbes posterior observada a programacgao
financeira e o cronograma de execugdo mensal
de desembolso aprovada para o exercicio € o
comportamento do fluxo de caixa.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

2. A Transferéncia Financeira para as Unidades
Gestoras Municipal sera objeto de registro
contabil em conta do grupo “Transferéncias
Delegadas” com repercussdo positiva no
resultado patrimonial da Unidade recebedora e
negativa na Unidade transferidora. (FME, FMS e
FMAS);

3.212. Anulagdgo de Despesa Extra
Orgamentaria.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

1. A anulacéo de pagamento pode ter origem em
devolucdo de adiantamento de despesa,
necessidade de <correcdo da Ordem de
Pagamento, devolugdo de bens adquiridos, entre
outras situagoes.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

2. Os ingressos de recursos financeiros
originarios da anulacdo de pagamentos seréo
depositados na conta bancaria originaria do
pagamento.
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3.2.13. Cancelamento de Restos a Pagar

Departamento de
Administracao e
Planejamento

1. Os restos a pagar ndo pagos até 31/12 do
exercicio seguinte a sua inscricdo serao
cancelados.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

2. O registro contabil do cancelamento de restos
a pagar sera processado em conta do grupo
‘PASSSIVO” com repercussao positiva no
resultado patrimonial.

3.2.14. Prestagao de Contas de Convénios

Departamento de
Administracao e
Planejamento

1. As receitas auferidas com a aplicagao
financeira dos recursos de convénio serao
computadas a crédito do convénio, no fluxo extra-
orcamentario, e aplicada exclusivamente no
objeto da sua finalidade e demonstrada na
prestacdo de contas. Art. 116, § 5° da Lei
8.666/93.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

2. A execugao do objeto, a aplicagcdo dos
recursos e a prestacdo de contas deverao
observar rigorosamente os prazos e as normas
estabelecidas no convénio.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

3.Em casos de forca maior e tempestivamente,
sera solicitada prorrogacéo de prazo.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

4. Os saldos financeiros dos convénios, inclusive
os resultantes de aplicagdes financeiras, serao
devolvidos a entidade ou 6rgdo repassador dos
recursos, no prazo maximo de 30 dias, contados
da conclusdo, denuncia, rescisdo ou extingao do
convénio, mediante registro contabil de anulagao
de receita. Art. 116, § 6° da Lei 8.666/93.

RESPONSAVEL
Unidade SERVIDOR
Administrativa LOTADO NA
AREA

4. PATRIMONIO
4.1. BENS IMOVEIS

Descricao das Normas

4.1.1. Controle Fisico, Cadastral e Contabil da
Movimentacgao.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento e

1. Os Bens Imodveis — Sao constituidos por
prédios, edificios e areas de terrenos néo
edificados, deverdo constar das respectivas

Av. Paulo de Assis Ribeiro, n° 4132 - Centro - Fone 069- 3341-3421 —CEP 76.993-000
Email gabprefcol@hotmail.com / Site www.coloradodooeste.ro.gov.br

COLORADO DO OESTE - RO




CONTROLADOR INTERNO

@
PODER EXECUTIVO ®
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLORADO DO OESTE Oy
GABINETE DO PREFEITO Y

GOVERNO MUNICIPAL
COLORADO DO OESTE - RO
“Nossa Terra, Nosso Orgulho”

Departamento de
Patrimdnio

fichas com todos os elementos necessarios a sua
caracterizagao, tomando-se por base o
documento que deu origem a sua incorporagao
ao patrimbénio municipal, ou seja, a escritura
publica de compra e venda, de desapropriacao
ou de doagao do imovel ao Municipio.

1.1 - A ficha devera conter, no historico, os
dados referentes a averbacdo do documento no
cartorio de registro de titulos e documentos, além
de identificagdo quanto ao notario publico em que
foi lavrada a escritura, numero do livro, da
respectiva folha e data; enfim todos os
esclarecimentos que permitam identificar o imovel
ou obter, a qualquer tempo, uma segunda via do
documento se necessario. (conf. Iltem 3 e 4).

Departamento de
Administracao e
Planejamento e
Departamento de
Patrimdnio

2. A movimentagdo da conta contabil “Bens
Imoveis” se dara pelos atos administrativos de:

a) aquisicdo, recebimento em  doacéo,
desapropriacdo, usucapido, transferéncia por
doacdo, construgdo, ampliacdo, reavaliacao,
perda por sinistro e alienagao.

Departamento de
Patriménio

3.Cada “Bem Imével” sera objeto de formagao de
processo com os seguintes documentos:

1 — Basicos:

a) Translado da Escritura;

b) Registro no Cartorio de Imoéveis.

2 — Complementares:

a) Copia da planta do terreno com representagéo
das benfeitorias;

b) Cépia de planta de situagao;

c) Folha de tombamento;

d) Copia de Termo de Responsabilidade
Administrativa sobre imovel distribuido;

e) Ficha de Cadastro de Imovel no controle
patrimonial;

f) Laudo de vistoria;

g) Termo de entrega e recebimento do imével;

h) Termos de recebimento provisorio e definitivo
de obra quando for o caso;

i) Original do “Habite-se”;

j) Outros.

Departamento de

4. A folha de tombamento contera as seguintes
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Patriménio

informacdes minimas:

a) Municipio e Estado;

b) Endereco e denominagao pelo qual o imével é
eventualmente conhecido;

c) Destinagao do imével;

d) Forma de aquisicdo, numero da nota de
empenho, fonte de recursos e transferidor;

e) lIdentificacdo do titulo de transferéncia,
cartério, comarca, n° de registro, livro, folha e
data;

f) Dimensbes do terreno e area do imovel;

g) Valor de aquisicao;

h) Descricbes dos limites e confrontacbes do
terreno;

i) Especificagao detalhada das benfeitorias;

j) Tipo de cercamento existente;
k) Outras informagdes uteis
caracterizagao do imovel.

para melhor

Departamento de
Patrimdnio

5. O estado de cada imével devera ser verificado
pelo menos a cada dose meses, com relato das
condicbes, comunicagcdo ao responsavel para
providéncias se necessarias para manter a
posse, limpeza e conservagao.

Departamento de
Patriménio

6. Os bens imoveis deverdo ser avaliados
anualmente através de comissao especialmente
designada para este fim, mediante emissdo de
laudo que servira de base para atualizacdo dos
registros contabeis.

Departamento de
Administracao e
Planejamento e
Departamento de

7. O controle dos bens iméveis sera documental,
através de processos com as informacdes acima
descritas; contabil, através de registros em
contas especificas; e cadastral, através de

Patrimonio programa informatizado.
RESPONSAVEL 4, PATRIMONIO
Unidade SERVIDOR 4.2. BENS MOVEIS
Administrativa LOTADO NA
AREA Descrigao das Normas

4.2.1. Controle Contabil, Cadastral e Fisico.

Departamento de
Patrimbnio

1. Os bens moveis serdo objeto de registro
analitico individualizado com indicagdo das suas
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caracteristicas e dos responsaveis pela sua
guarda e administragdo. Art. 94 da Lei 4.320/64.

Departamento de
Administracéo e
Financas

2. O registro contabil dos bens modveis podera ser
de forma sintética. Art. 95 da Lei 4.320/64.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

3. Para conferéncia das responsabilidades pela
guarda e confrontagdo com a escrituragéo
contabil e cadastral, os bens mdveis deveréo ser
inventariados pelo menos uma vez por ano. Art.
96 da Lei 4.320/64.

Departamento de
Patriménio

4. O controle dos bens moveis envolvera toda e
qualquer movimentacgao através de registro:

a) Da distribuicdo dos bens logo apds a
aquisicao;

b) Da afixacado de chapas de identificagdo do n°
de registro;

c) Da emiss&o do termo de responsabilidade e
guarda dos bens;

d) Do recolhimento por inservibilidade, perda ou
extravio, furto ou roubo, alienacdo, doacéao
desnecessidade, obsoleto ou excedente, entre
outros;

e) Da redistribuigao;

f) Do empréstimo, troca ou transferéncia;

g) Da baixa;

h) Em manutengao, etc.

Departamento de
Patriménio

5. O controle cadastral dos bens devera conter
informacdes, no que couber, tais como:

a) N° do registro cadastral,

b) Requisitante do bem;

c) Nomenclatura e descrigdo do bem;

d) Dados do fornecedor;

e) Numero da nota de empenho, valor e fonte de
recursos;

f) Movimentagao de carga, data, n° do documento
fiscal, n° do termo de responsabilidade,
transferéncia, recolhimento, descricdo da
declaracgao etc;

g) ldentificagdo do responsavel que autorizou a
baixa;

h) Outras informacdes necessarias ao perfeito
controle dos bens.
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Unidades
Administrativas
Interessadas

6. O detentor ou responsavel pelo bem devera
comunicar imediatamente ao Departamento de
Patrimbnio qualquer ocorréncia tao logo
constatada o  extravio, alteragbes nas
caracteristicas como retirada de partes,
adaptacgdes, extravio da placa de identificacao,
saida para outro setor, etc.

Unidades
Administrativas
Interessadas

7. A conservagéao dos bens é responsabilidade de
todos os servidores mediante uso adequado e
cuidados de manutencgao preventiva e corretiva.

Unidades
Administrativas
Interessadas

8. Cabe ao responsavel pelo bem solicitar
sempre que necessario, a manutengao preventiva
e corretiva.

Unidades
Administrativas
Interessadas

9. O Setor Responsavel (SR) pelo bem
patrimonial roubado/furtado devera providenciar
Boletim de Ocorréncia (BO), a fim de registrar o
fato ocorrido. De posse do BO, elaborar C.I.
(Comunicagao Interna) ao Gabinete do Prefeito
(GP) e autuar (protocolar) junto ao setor de Setor
de Protocolo (SP) para ciéncia, solicitando
autorizagdo para instaurar sindicancia a fim de se
apurar fatos e responsabilidades.

Setor de Protocolo

10. O Setor de Protocolo encaminhara os autos
ao Gabinete do Prefeito para conhecimento e
decisao.

Gabinete Prefeito e/ou
Secretaria

11. O GP devera autorizar a apuragao dos fatos,
mediante a instauracdo de sindicancia,
encaminhando o processo a Secretaria Municipal
de Administracdo e Finangas — SEMAF (ou similar).

Secretaria de
Planejamento,
Administracao e

12. A SEMAF tomara ciéncia e encaminhara os
autos ao SR para indicar 03 (trés) funcionarios
estaveis para integrar a Comissao de Sindicancia

Financas (CS).

Unidades 13. O SR devolvera os autos a SEMAF que
Administrativas providenciara junto a Assessoria Juridica a
Interessadas ‘minuta” de Portaria da Comissao Sindicante.

Assessoria Juridica

14. A Assessoria Juridica devera elaborar a
‘minuta” de Portaria, encaminhando o processo
ao GP para conhecimento e providéncias
cabiveis.

Gabinete Prefeito e/ou

15. O Gabinete do Prefeito providenciara a
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Secretaria emissao/oficializacdo da competente Portaria de
Comissao de Sindicancia, encaminhando os
autos ao Presidente nomeado.

Comissao de 16. A Comissdo de Sindicancia devera apurar

Sindicancia fatos e responsabilidades, emitir relatério final e

devolver os autos ao Gabinete do Prefeito para
conhecimento da conclusao dos trabalhos.

Gabinete Prefeito e/ou
Secretaria

17. O Gabinete do Prefeito devera acolher o
relatéorio da Comissdo de Sindicancia e,
posteriormente, encaminhar o processo a
SEMAF.

Secretaria de
Planejamento,
Administracao e
Financas

18. A SEMAF tomara ciéncia da decisdo do
Gabinete do Prefeito e de posse do processo
devidamente instruido dara autorizacdo para
baixar o bem, devolvendo o processo a
Departamento de Patrimonio.

Departamento de
Patriménio

19. O Departamento de Patriménio providenciara
a desincorporagdo do bem baixado e
encaminhara o processo ao Departamento de
Contabilidade  para efetuar os lancamentos
contabeis necessario.

Departamento de
Patrimdnio

20. Esgotadas as etapas acima, o Departamento
de Patriménio devolve o processo a SEMAF para
ciéncia.

Secretaria de
Planejamento,
Administracéo e

21. A SEMAF tomara ciéncia e solicitara o
arquivamento do processo.

Financas
RESPONSAVEL 5. ATOS DE PESSOAL ]
Unidade SERVIDOR 5.1. INGRESSO NO SERVICO PUBLICO
Administrativa LOTADO NA
AREA Descrigcao das Normas

5.1.1. Provimento Efetivo

de
de

Departamento
Pessoal e
Recursos Humanos

1. A investidura em cargo publico de provimento
efetivo dependera sempre de aprovacdo em
concurso publico na forma estabelecida no
Estatuto dos Servidores e no Regulamento do
Concurso Publico. Art. 37, Il da CF.

Departamento de

Pessoal e de

2. O concurso publico sera promovido mediante
autorizagdo da autoridade competente para
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Recursos
Humanos

preenchimento de cargos vagos de necessidade
permanente para a administragdo publica e o
edital deve ser encaminhado ao Tribunal de
Contas. IN n° 041/2014.

Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

3. O processo de concurso publico deve
obedecer aos principios constitucionais da
legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, o disposto no Estatuto dos
Servidores, no Regulamento do Concurso e
reservara percentual dos cargos e empregos para
pessoas portadoras de deficiéncia na forma da
Lei Municipal. Art. 37, caput, VIIl da CF.

Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

4. Os candidatos classificados, primeiros
colocados no concurso, serdo convocados para
tomar posse mediante apresentagcdo de exames
médicos, comprovante de nacionalidade,
quitacdo militar e eleitoral, habilitacdo exigida
para o0 cargo, numero de dependentes,
declaracdo de nao acumulagdo de cargos,
declaracdo de bens, documentos pessoais e
demais documentos exigidos no Edital, ao qual
se acha estritamente vinculado.

Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

5. Aprovada a documentagdo sera editada
Decreto de nomeacao, publicagédo, assinatura do
termo de posse e exercicio em livro proprio.

Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

6. No exercicio do cargo o servidor permanecera
em estagio probatério pelo periodo de trés anos,
contados da posse, em que sera avaliado por
uma comissdo, na forma estabelecida em lei e
regulamento. Art. 41, § 4° da CF.

Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

7. Aprovado no estagio probatério o servidor
permanecera no cargo adquirindo a estabilidade.
Art. 41 da CF.

Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

8. Reprovado no estagio probatério o servidor
sera exonerado mediante processo
administrativo, assegurado o contraditério e a
ampla defesa. Art. 5°, LV e 41, § 1°, lll da CF.
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5.1.2. Provimento Temporario

Departamento de
Pessoal e de

1. A investidura em cargo publico de provimento
temporario dependera de aprovagao em processo

Recursos seletivo simplificado na forma estabelecida na Lei
Humanos Municipal n°® 1.690/2012.

Departamento de 2. O processo seletivo sera promovido mediante
Pessoal e de autorizacdo da autoridade competente para
Recursos atendimento de necessidade temporaria de
Humanos excepcional interesse publico, conforme disposto

na Lei Municipal n° 1.690/2012 e Art. 37. IX da
CF.

Departamento de

3.0 processo para provimento temporario

Pessoal e de comprovara a necessidade temporaria e o
Recursos excepcional interesse publico.

Humanos

Departamento de 4. Os candidatos selecionados, primeiros
Pessoal e de colocados, serdao convocados para assinatura do
Recursos contrato mediante apresentacdo de exames
Humanos medicos, comprovante de  nacionalidade,

quitagcdo militar e eleitoral, habilitagdo exigida
para o0 cargo, numero de dependentes,
declaracdo de nao acumulagdo de cargos,
declaracdo de bens, documentos pessoais e
demais documentos exigidos no Edital ao qual se
acha estritamente vinculado.

5.1.3. Provimento em Comissao

Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

1. A investidura em cargo publico de provimento
em comissao dependera da existéncia de vaga e
sera de livre nomeacgao e exoneracao pelo Chefe
do Poder Legislativo e Executivo. Art. 37, Il da
CF.

Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

2.0s <cargos em comissdo se destinam
exclusivamente as atribuicbes de chefia, direcao
e assessoramento. Art. 37, V da CF.

Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

3. Para nomeagdao em comissao o escolhido
devera apresentar seus documentos pessoais,
exames médicos, declaracdo de bens e
declaracdo de n&o acumulagdo de cargos
publicos.
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Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

4. Considerada regular a documentagdo sera
editada Decreto de nomeacdo, assinatura do
termo de posse em livro proprio, publicagdo no
orgao oficial do Municipio e inserido no portal de
transparéncia;

5.1.4. Provimento dos Cargos Eletivos

Secretaria Executiva
do Legislativo

1. Os vereadores serao empossados em sessao
solene realizada no dia 1° de janeiro do inicio da
legislatura mediante juramento, apresentagcéo do
diploma fornecido pela Justica Eleitoral,
declaragdo de bens, documentos pessoais e
assinatura do termo de posse, conforme disposto
na Lei Organica do Municipio e Regimento
Interno da Camara.

Secretaria Executiva
do Legislativo

2. O Prefeito e o Vice-Prefeito serdo empossados
pela Camara Municipal no dia 1° de janeiro do
inicio do mandato em sesséo solene na Camara
mediante juramento, apresentacdo de diploma
fornecido pela Justica Eleitoral, declaragdao de
bens, documentos pessoais e assinatura do
termo de posse, conforme disposto na Lei
Orgénica do Municipio.

Secretaria do Fundo
Municipal da Infancia
e Adolescéncia

3. Os membros do Conselho Tutelar, escolhidos
por eleicdo direta na forma do Estatuto da
Crianca e do Adolescente e nomeados pelo
Prefeito Municipal, serdo empossados mediante
apresentacdo da ata da eleicdo, documentos
pessoais e assinatura do termo de posse em livro
proprio.

5.1.5. Estagiarios

Departamento de

1.0 estagio no servigo publico tem a fungdo de

Pessoal e de preparar estudantes para o mercado de trabalho.
Recursos

Humanos

Departamento de 1.1 O estagio tem como finalidade aprimorar e
Pessoal e de acrescentar conhecimentos na formacdo do
Recursos estudante através do exercicio das acodes
Humanos praticadas nas empresas ou érgaos publicos.

1.2 O Programa Municipal de Estagio do servigo
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publico municipal- objetiva proporcionar a
complementagao educacional e da
aprendizagem, por meio de atividades praticas
correlatas a sua pretendida formacéao
profissional, desenvolvendo o conhecimento
tedrico adquirido na instituicdo de ensino e sera
realizado em unidades que tenham areas afins
com a formagcdo do estudantes. Art. 2° LM
2.080/2018;

Departamento de

2. A contratagdo de estagiarios € exclusiva para

Pessoal e de estudantes, regularmente matriculados em
Recursos instituicdo publicas ou privadas de educacdo em
Humanos nivel médio e superior. (Leis Municipais
1.622/2011 e 2.080/2018).
Departamento de 3. Os estagiarios estardo sujeitas as normas
Pessoal e de estabelecidas na Lei Municipal n° 2.080 de 09 de
Recursos Julho de 2018 que Institui o Programa Municipal
Humanos de Estagio de Estudantes da Rede Publica e
Particular, em Orgdos da Administracdo Publica
Direto do Municipio de Colorado do Oeste-Ro.
Departamento de 4. O estagio podera ser obrigatério ou nao-
Pessoal e de obrigatério, conforme determinacéo das diretrizes
Recursos curriculares da etapa, modalidade e area de
Humanos ensino e do projeto pedagdgico do curso;
Departamento de 5. Estagio obrigatério € aquele definido como tal
Pessoal e de no projeto do curso, cuja carga horaria é requisito
Recursos para aprovacao e obtencdo de diploma, e nao
Humanos tera nenhuma forma de remuneragdo ou
beneficio, porém tem que ter seguro contra
acidentes pessoais de responsabilidade da
instituicdo de ensino proponente;
Departamento de 6. Estagio ndo-obrigatério é aquele desenvolvido
Pessoal e de como atividade opcional, acrescida a carga
Recursos horaria regular e obrigatéria, tera seguro de
Humanos acidente pessoais, de responsabilidade do
municipio.
Departamento de 7. Devera ser atendida todos os requisitos
Pessoal e de previsto na legislagdo municipal n°® 2.080/2018;
Recursos
Humanos
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5. ATOS DE PESSOAL

RESPONSAVEL
Unidade SERVIDOR
Administrativa LOTADO NA
AREA

5.2. CONTROLES FUNCIONAIS

Descricao das Normas
(vide Instrucao Especifica)

5.2.1. Registro Funcional

Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

1. As ocorréncias funcionais do servidor em
relacdgo a promocgdes, atribuicdes, licengas,
punicdes e outras, serdo objeto de registro em
ficha ou em banco de dados informatizado de
forma a espelhar sua atuacao na entidade.

Departamento de

1.1.0s documentos relacionados as ocorréncias

Pessoal e de funcionais do servidor serdo arquivados em
Recursos ordem em pastas individuais.
Humanos

5.2.2. Frequéncia.
Departamento de 1. A frequéncia do servidor ao trabalho sera
Pessoal e de controlada através de ponto eletronico e folha de
Recursos ponto, base para elaboracdo da folha de
Humanos pagamento e liquidagdo da despesa.

5.2.3. Hora Extra
Departamento de 1. A realizacdo de hora extra pelo servidor
Pessoal e de depende de autorizagdo expressa da autoridade
Recursos competente, caracterizacdo do interesse publico
Humanos e registro em controle.
Departamento de 2. O n° de horas extras no més nao excedera a
Pessoal e de 60 (sessenta).

Recursos Humanos

5.2.4. Férias

Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

1. As férias devidas aos servidores serao
concedidas nos onze meses subsequentes ao
periodo aquisitivo, conforme escala de férias
previamente elaborada, pelo chefe imediato.

Departamento de
Pessoal e de

2. No interesse publico, a administracdo podera
pagar em pecunia até 10 (dez) dias de férias,

Recursos conforme disposi¢ées da Lei Municipal n° LC
Humanos 71/2012.

Departamento de 3. Na concessao de férias serdo observados os
Pessoal e de fatores que eventualmente influenciaram no
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Recursos Humanos

numero de dias a serem concedidos, tais como:
faltas injustificadas, licencas, afastamentos, entre
outros, conforme estatuto dos servidores.

5.2.5. Licengas

Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

1. As licengas previstas no Estatuto dos
Servidores serdo requeridas pelos servidores e a
sua concessao observara o periodo aquisitivo e o
interesse publico.

5.2.6. Vantagens

Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

1. As vantagens em pecunia devidas aos
servidores e prevista no Estatuto dos Servidores
serao objeto de controle quanto a conquista do
direito.

Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

2. As vantagens em pecunia admitidas pelo
Estatuto dos Servidores serdo concedidas
quando atendidos os requisitos da lei e através
de Portaria do Chefe do Poder Executivo, que
deve ser publicado e inserido no portal de
transparéncia.

5.2.7. Promogoes

Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

1. As promogdes funcionais previstas no Estatuto
dos Servidores serao objeto de controle quanto a
sua conquista do direito e concedidas através de
Portaria do Chefe de Poder.

5.2.8. Gfip

Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

1. O preenchimento da Gfip sera realizado e
enviado no prazo estabelecido na Agenda de
Obrigacdes. Anexo Il deste decreto.

5.2.9. Demonstrativo Previdenciario

Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

1. O Demonstrativo Previdenciario sera elaborado
e enviado a Secretaria Nacional da Previdéncia
Social nos prazos estabelecidos na Agenda de
Obrigagbes. Anexo Il deste decreto.

5.2.10. Demonstrativo das Admissdoes e
Contratagoes de Servidores
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Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

1. O Demonstrativo das Admissdes e
Contratacbes de Servidores de que trata a
Instrucdo Normativa n® 13/2004 em seu artigo 22
e 23 sera elaborada e encaminhada ao TCERO
nos prazos estabelecidos na Agenda de
Obrigacdes. Anexo Il deste decreto.

5.2.11. Declaragao de Bens

Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

1. A declaracdo de bens dos Agentes Politicos e
ocupantes de cargo de chefia de que trata a
Instrucdo Normativa 028/2012, alterada pelas IN
29/2012 e 43/2015 TCER e Lei Federal n°
8730/93 sera elaborada e enviada ao TCE nos
prazos estabelecidos na Agenda de Obrigacgdes.
Anexo Il deste decreto.

5.2.12. Publicagdo dos Subsidios e da
Remuneragcdao dos Cargos e Empregos
Publicos

Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

1. O valor dos subsidios dos Agentes Politicos e
a remuneragao dos cargos e empregos publicos
serao publicados anualmente no 6rgao oficial do
Municipio. Art. 39, § 6° da CF. Anexo Il deste
decreto.

5.2.13. Rais.

Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

1. Preenchimento e encaminhamento a CEF no
prazo estabelecido na Agenda de Obrigagdes.
Anexo |l deste decreto.

5.2.14. Declarag¢ao Anual dos Rendimentos
Pagos ou Creditados

Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

1. Elaboragdo e entrega da Declaragdao dos
Rendimentos Pagos ou Creditados no exercicio
anterior aos servidores e agentes publicos no
prazo estabelecido na Agenda de Obrigagdes.
Anexo |l deste decreto.

Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

2. DIRF — Encaminhamento da DIRF a Receita
Federal dos rendimentos pagos ou creditados a
qualquer titulo no exercicio anterior, prazo até 28
de Fevereiro de cada ano.
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5.2.15. Controle da Saude dos Funcionarios

Departamento de
Pessoal e de

Recursos Humanos

1. Os servidores efetivos deverdao realizar
anualmente e comprovar junto ao Departamento
de Recursos Humanos da Prefeitura, através das
Unidades de Saude, exames minimos de sangue,
fezes, urina, pressao arterial e, se for o caso, a
critério médico, avaliagao cardiovascular.

RESPONSAVEL
Unidade SERVIDOR
Administrativa LOTADO NA
AREA

5. ATOS DE PESSOAL
5.3. VACANCIA
Descricao das Normas

5.3.1. Cargos Efetivos

Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

1. Por exoneragcdao a pedido do servidor
mediante apresentacao de requerimento formal,
declaracao de bens, elaboracido da rescisdo para
pagamento de eventuais saldos de remuneracgao,
atestado demissional de saude e Decreto, com
publicagao desta no 6rgéo oficial do Municipio.

Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

2. Por aposentadoria compulséria mediante
verificacdo da idade maxima de 75 anos para
permanecer no servigo publico, encaminhando a
documentacdo necessaria a  previdéncia,
procedendo a rescisdo para pagamento de
eventuais saldos de remuneracdo. Art. 40, Il da
CF, c/c inc. Il, Art. 54 da LC 071/2012; (LC
Federal 152/2015)

Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

3. Por aposentadoria voluntaria mediante
apresentacao de requerimento formal, contagem
do tempo de servigo, calculo da remuneracao
com memoria, verificagdo do atendimento dos
requisitos legais, apresentacao de declaracao de
bens, elaboragao da rescis&o para pagamento de
eventuais saldos de remuneragao, atestado
demissional de saude e Decreto, com publicacao
desta no orgao oficial do Municipio, e no portal de
transparéncia. (de acordo ao art. 54 da LC
071/2012)

Departamento de
Pessoal e de

4. Por aposentadoria involuntaria — invalidez
decorrente de acidente de trabalho ou doenca,
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Recursos Humanos

mediante preenchimento da declaragédo de
acidente de trabalho e agendamento para
inspecao médica, de acordo com a avaliagao da
pericia médica do INSS. Caso a pericia-médica
constate incapacidade permanente para o
trabalho, sem possibilidade de reabilitacdo em
outra fungao, a aposentadoria por invalidez sera
indicada; .

Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

4.1 — verificagdo do atendimento dos requisitos
legais, apresentacdo de declaracdo de bens,
elaboragdo da rescisdo para pagamento de
eventuais saldos de remuneragao, atestado
demissional de saude e Decreto, com publicacao
desta no 6rgao oficial do Municipio, e no portal de
transparéncia. (art. 54 da LC 071/2012).

Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

5. Por falecimento mediante apresentacdo do
atestado de oObito pelos familiares, elaboracéo da
rescisdo para pagamento de eventuais saldos de
remuneracgao, e orientacdo dos beneficiarios para
requerimento do beneficio junto ao INSS, edi¢cao
de Decreto com publicagdo desta no 6rgao oficial
do Municipio e no Portal de Transparéncia.

Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

6. Por demissao mediante decisdo em processo
administrativo, elaboragdo da rescisdo para
pagamento de eventuais saldos de remuneragao,
atestado de saude demissional, apresentacao de
declaracdo de bens, edicdo de Decreto com
publicagdo desta no 6rgao oficial do Municipio e
no Portal de Transparéncia.

5.3.2. Cargos em Comissao

Departamento de

1. Por exoneragdo a pedido mediante

Pessoal e de apresentacdo de carta, declaragdo de bens,
Recursos elaboragdo da rescisdo para pagamento de
Humanos eventuais saldos de remuneragdo, edicdao de
Decreto com publicagdo desta no 6rgao oficial do
Municipio e no portal de transparéncia.
Departamento de 2. Por destituicado mediante ordem do Chefe de
Pessoal e de Poder de acordo com o apurado em sindicancia,
Recursos apresentacao de declaracédo de bens, elaboragao
Humanos da rescisdo para pagamento de eventuais saldos
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de remuneracdo, edicdo de Decreto com
publicagdo desta no 6rgao oficial do Municipio e
no portal de transparéncia.

5.3.3. Temporarios

Departamento de
Pessoal e de
Recursos
Humanos

1.Por interesse de uma das partes mediante
manifestagcdo formal, elaboracdo do termo de
rescisdo contratual, calculo e pagamento de
eventuais saldos de remuneragado, atestado de
saude demissional, Decreto com publicacio
desta no 6rgao oficial do Municipio e no portal de
transparéncia.

Departamento de

2. Por término do contrato mediante elaboracéao

Pessoal e de da rescisdo para pagamento de eventuais saldos

Recursos de remuneracdo e atestado de saude

Humanos demissional.

Departamento de 3. Por justa causa mediante ordem de demissao

Pessoal e de como conclusdo em processo de sindicancia,

Recursos elaboragdo da rescisdo para pagamento de

Humanos eventuais saldos de remuneragado, atestado de
saude demissional, Decreto com publicacio
desta no 6rgao oficial do Municipio e no portal de
transparéncia.

RESPONSAVEL 5. ATOS DE PESSOAL
Unidade SERVIDOR 54. PROCEDIMENTOS PRATICOS DE
Administrativa LOTADO NA | ADMISSAO, CONTRATAGAO, DEMISSAO,
AREA EXONERAGCAO E SUBSTITUICAO.

Descrigcao das Normas

5.4.1. Admissao de Efetivos, Contratados e
Comissionados ou de Confianga

Departamento de
Pessoal e de

Recursos Humanos

1. Para a admissdo sao necessarios 0s
documentos de cédula de identidade, cadastro de
pessoa fisica, titulo de eleitor, certificado ou
diploma de curso exigido no plano de carreira
para o exercicio da fungao, exames medicos para
comprovacdo das condi¢cdes fisicas e mentais
(conforme descrito no item 5.2.15) adequadas ao
exercicio do cargo, aprovagdo em CoONncurso
publico foto 3 x 4, carteira de trabalho
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(profissional), carteira do pis / pasep, n° de conta
corrente (recebimento de pagamento), certidao
de nascimento dos filhos com até 14 anos (se
possuir) exigivel com percepgéo de até 2 salarios
minimos, carteira de habilitagdo (se possuir, mas
nos casos de contratagdo de motorista & exigivel
possuir habilitacdo adequada ao tipo de
transporte a ser realizado, inclusive cursos
especificos), certificado de reservista (exceto
sexo feminino), declaragdo de renda, bens e de
cargos publicos ou aposentadoria, comprovante
de residéncia e certiddo de casamento (se
casado no civil) e outros documentos exigidos no
edital do concurso, ao qual se acha estritamente
vinculado.

5.4.2. Contratagao de Autbnomos

Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

1. Para a contratacdo sdo necessarios o0s
documentos de cédula de identidade, cadastro de
pessoa fisica, titulo de eleitor, idade minima de
18 anos, carteira de trabalho (profissional),
carteira do pis / PASEP ou n° da inscricdo no
inss, n° de conta corrente (recebimento de
pagamento se possuir), certificado de reservista
(exceto sexo feminino), comprovante de
residéncia e consultar departamento de pessoal e
tributacdo sobre valores a serem descontados
referentes o ISS, INSS e IRPF.

5.4.3. Demissao e Exoneragcao de Efetivos,
Contratados e Comissionados ou de
Confianga

Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

1. Da-se a exoneragcdo a pedido do servidor,
mediante declaragdo publica do pedido, por
iniciativa da autoridade competente quando nao
forem satisfeitas as condigdes do estagio
probatério e ndo couber reconducao, o servidor
nao entrar em exercicio no prazo legal, tomar
posse em outro cargo, emprego ou fungao
publica e nao for permitida a acumulacéo, tratar-
se de servidor investido em cargo em comisséo
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ou funcdo de confiangca ou para adequar os
dispéndios com pessoal, de acordo com a
legislagdo vigente. Da-se a demissdao como
penalidade, nos casos definidos no estatuto ou lei
complementar.

Departamento de

2. Anterior a demissdo e a exoneragiao sao

Pessoal e de necessarios procedimentos e documentos habeis

Recursos para se processar estas atividades. Entre os

Humanos documentos estdo as certiddes negativas do
setor de patriménio, do setor em que o servidor
esta lotado, do Departamento de Pessoal e
atestado de saude demissional.

Departamento de 3. Antes de realizar qualquer ato relacionado a

Pessoal e de procedimentos de admissdo, contratacao,

Recursos Humanos

demisséao e exoneragao consultar o]
departamento de pessoal e a chefia competente
na qual o servidor sera lotado.

5.4.4. Substituicao de Servidores por
Contratados

Departamento de
Pessoal e
Recursos Humanos

de

1. Fica autorizada a contratagcdo de servidores
em carater temporario, atendendo vencimentos e
quadro de vagas da lei complementar do plano
de carreira para substituicio de servidor
licenciado, preenchimento de cargos de classe
inicial de carreira, até a realizacdo de concurso
publico, execugcdo de servigo por profissional
especializado que nao exija a criagdo de cargo,
situacdo de calamidade publica e combate a
surtos epidémicos que exijam suplementacao de
mao-de-obra e outros casos autorizados pela lei
através de teste seletivo.

Departamento de
Pessoal e
Recursos Humanos

de

2. O prazo de contratagdo ndo sera superior ao
da licencga ou a seis meses aos demais casos.

Departamento de
Pessoal e
Recursos Humanos

de

3.0 recrutamento sera feito mediante processo
seletivo simplificado.

Departamento de
Pessoal e
Recursos Humanos

de

4. Nas contratacbes por prazo determinado,
serdo observados os niveis de vencimento
constantes da escala do anexo da Lei do Plano
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de Cargos e Salario, atividades

assemelhadas.

para

Departamento de

5. Antes de realizar qualquer ato relacionado a

Pessoal e de procedimentos de admissdo, contratagéo,
Recursos Humanos demissao e exoneragao consultar o]
departamento de pessoal e a chefia competente
na qual o servidor sera lotado.
RESPONSAVEL 6. OUTROS CONTROLES OPERACIONAIS
Unidade SERVIDOR Descrigao das Normas
Administrativa LOTADO NA
AREA

6.1. Acompanhamento do Cumprimento das
Metas Bimestrais de Arrecadagao

Departamento de
Administracao e
Planejamento

1. Até o final do més seguinte ao encerramento
de cada bimestre, conforme Agenda de
Obrigagbes, sera elaborado e publicado
demonstrativo da avaliagdo do cumprimento das
metas bimestrais de arrecadacao para verificagao
da necessidade ou ndo da decretagdo de
limitagdo de empenho e movimentagao
financeira. Art. 9° da LRF.

6.2. Limitacao de Empenho

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

1. A limitagdo de empenho e movimentagao
financeira € um procedimento administrativo
imposto pela Lei de Responsabilidade Fiscal com
o objeto de preservar o atingimento das metas
fiscais estabelecidas da LDO e consiste na
indisponibilizacdo de créditos orgamentarios para
compensar a frustragdo da arrecadagao prevista
até o bimestre e para reconducido da divida ao
limite legal. Artigo 9° e 31, Il da LRF.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

2. Verificado ao final de um bimestre que o
comportamento da arrecadacdo podera afetar o
cumprimento das metas de resultado primario ou
nominal estabelecido na LDO, os Poderes:
Executivo e Legislativo por ato proprio e nos
montantes necessarios promoverao nos trinta
dias subsequentes, limitacdo de empenho e
movimentacao financeira através da
indisponibilizagcdo de créditos orgamentarios,
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segundo critérios fixados pela LDO. Art. 9° da
LRF.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

3. Verificado ao final do semestre (para
Municipios com menos de 50 mil habitantes) que
o montante da divida ultrapassou o limite de
120% da RCL, enquanto perdurar o excesso, 0s
Poderes Executivo e Legislativo, por ato préprio e
nos montantes necessarios, o Poder Executivo
promovera nos trés quadrimestres subsequentes,
limitagao de empenho atraves da
indisponibilizacdo de créditos orgamentarios,
segundo critérios fixados na LDO. Art. 31, Il da
LRF.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

4. A necessidade de limitacdo de empenho e
montante necessario sera comunicada
oficialmente ao Chefe do Poder Legislativo até o
dia 15 do més seguinte ao periodo de apuragéo,
com base em exposicdo fundamentada
encaminhada ao Chefe do Poder Executivo pela
Unidade de Planejamento e titular da Secretaria
Municipal de Financas ou similar/Departamento
de Contabilidade.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

5. A limitacdo de empenho sera estabelecida por
Decreto do Chefe do Poder Executivo e por
Decreto-Legislativo da Camara, observada a
vinculagdo dos recursos, com registro contabil e
destaque no Quadro Comparativo da Despesa
Autorizada com a Realizada.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

7. Restabelecida a arrecadacdo ou limite de
endividamento, ainda que parcial, a
recomposi¢cdo das dotacdes indisponibilizadas
podera se dar de forma proporcional as reducdes
efetivadas através de decretos dos titulares dos
Poderes com base em exposicdo fundamentada
produzida pela Unidade de Planejamento e/ou
titular da Secretaria Municipal de Financas ou
similar/Departamento de Contabilidade,
observada a vinculagao dos recursos. Art. 9°, § 1°
da LRF.

6.3. Elaboragao e Publicagido do Relatério
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Resumido da Execugdo Or¢camentaria — RREO

Departamento de
Administracao e
Planejamento

1. O RREO é wuma exigéncia da Lei
Complementar n° 101/2000 - Lei de
Responsabilidade Fiscal, elaborado na forma dos
demonstrativos descritos nos artigos 52 e 53,
cujo manual de elaboragdo sao divulgados por
Portaria da Secretaria do Tesouro Nacional com
o objetivo de dar transparéncia a execugéo
orcamentaria de forma a permitir o seu controle
social. Art. 165, § 3° da CF.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

2. Integram o RREO o0s seguintes
demonstrativos, na forma dos anexos constantes
da Portaria do STN vigente:

a) Anexo | — Balango Orgamentario;

b) Anexo Il — Demonstrativo da Execuc&o da
Despesa por Funcido/Sub-Fungao;

c) Anexo Il — Demonstrativo da Receita Corrente
Liquida;

d) Anexo IV — Demonstrativo da Receita e
Despesa Previdenciaria do Regime Proprio da
Previdéncia dos Servidores;

e) Anexo VI — Demonstrativo do Resultado
Primario e Nominal;;

f) Anexo VII — Demonstrativo dos Restos a Pagar
por Poder e Orgéo;

g) Anexo VIII — Demonstrativo das Receitas e
Despesas com Manutencdo e Desenvolvimento
do Ensino;

h) Anexo XlI — Demonstrativo da Receita Liquida
de Impostos e das Despesas Proprias com
Saude;

i) Anexo XllI — Demonstrativo das Parcerias
Publica Privadas;

j) Anexo XIV — Demonstrativo Simplificado do
Relatério Resumido da Execugdo Orgcamentaria.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

3. O RREO sera elaborado, publicado e postado
no portal de transparéncia, enviado ao Tribunal
de Contas do Estado nas datas e prazos
estabelecidos na Agenda de Obrigagdes, através
do SIGAP e a Secretaria do Tesouro Nacional
através do Sistema de Informacgdes Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro — SICONFI.
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Anexo Il deste decreto. Artigos 48, 52 e 53 da
LRF, IN TCE/RO n° 19/2006, Portaria STN
702/2014.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

4. O RREO sera elaborado consolidando todos
os dados das Unidades Gestoras, conferido,
publicado e enviado a STN e ao TCE.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

5. A publicaggo do RREO sera realizada no
Diario Oficial dos Municipios de Rondbénia -
Arom; em meios eletrébnicos de acesso publico
Portal de Transparéncia;. (IN n° 18/2006-TCE-RO
e art. 48 da LRF e Art. 99 da LOM).

Departamento de
Administracao e
Planejamento

6. O RREO sera assinado pelo responsavel pela
contabilidade, pelo Secretario Municipal de
Finangcas, pelo Prefeito Municipal e pelo
Responsavel pelo Controle Interno do Municipio,
inciso IV da IN TCER 13/2004 e art. 54 LRF.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

7. O RREO devera ser arquivado em ordem
cronoldgica, por meio documental, no Poder ou
Orgao, pelo prazo de cinco anos, a contar do dia
1° do ano subsequente ao da elaboracao.

6.4. Elaboracao e Publicagdao do Relatério de
Gestao Fiscal - RGF.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

1. O RGF sera elaborado, publicado e postado no
portal de transparéncia, enviado ao Tribunal de
Contas do Estado nas datas e prazos
estabelecidos na Agenda de Obrigagdes, através
do SIGAP e a Secretaria do Tesouro Nacional
através do Sistema de Informagdes Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro — SICONFI e
tem como objetivo dar transparéncia aos atos de
gestdo de forma a permitir o acompanhamento a
obediéncia a Ilimites de gastos e de
endividamento, e avaliar a responsabilidade fiscal
do gestor publico. Anexo Il deste decreto. Artigos
55 da LRF, IN TCE/RO n° 19/2006, Portaria
STN 702/2014.

Departamento de
Administracio e

2.Integram o RGF os seguintes demonstrativos
na forma dos anexos constantes da Portaria
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Planejamento

STN:

PODER EXECUTIVO

a) Anexo | — Demonstrativo da Despesa Com
Pessoal;

b) Anexo Il — Demonstrativo da Divida
Consolidada;

c) Anexo lll — Demonstrativo das Garantias e
Contra garantias de Valores;

d) Anexo IV — Demonstrativo das Operagdes de
Crédito;

e) Anexo V — Demonstrativo das Disponibilidades
de Caixa e Restos a Pagar;

f) Anexo VI — Demonstrativo Simplificado do
Relatério de Gestao Fiscal,

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

3. O RGF sera elaborado, publicado e postado no
portal de transparéncia, enviado ao Tribunal de
Contas do Estado nas datas e prazos
estabelecidos na Agenda de Obrigagdes, através
do SIGAP e a Secretaria do Tesouro Nacional
através do Sistema de Informagdes Contabeis e
Fiscais do Setor Publico Brasileiro — SICONFI.
Anexo Il deste decreto. Artigos 48, 52 e 53 da
LRF, IN TCE/RO n° 19/2006, Portaria STN
702/2014.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

4. A publicacdo do RGF sera realizada no Diario
Oficial dos Municipios de Rondbnia — Arom; em
meios eletrénicos de acesso publico Portal de
Transparéncia;. (IN n°® 18/2006-TCE-RO e art. 48
da LRF e Art. 99 da LOM).

Departamento de
Administracao e
Planejamento

5. O RGF do Poder Executivo sera assinado pelo
Prefeito, pelo responsavel pela Administragao
Financeira, pelo responsavel pela Contabilidade e
pelo responsavel pelo controle interno do
Municipio. Inciso V da IN TCER 13/2004 e art. 54
LRF.

6.5. Avaliagcdo do Cumprimento das Metas
Fiscais do Semestre em Audiéncia Publica.

Departamento de
Administracio e

1. As metas fiscais de receita, despesa, resultado
primario e nominal e montante da divida
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Planejamento

estabelecidas na LDO e desdobradas em metas
bimestrais serdo demonstradas pelo Poder
Executivo e avaliados o seu cumprimento em
Audiéncia Publica na Comissédo de Orgamento e
Finangcas da Camara Municipal, com obediéncia
ao seguinte calendario (Art. 9°, § 4° da LRF):

a) Até 31/07 para demonstrar e avaliar o
cumprimento das metas fiscais estabelecidas
para o 1° semestre do exercicio de referéncia;

b) Até 28/02 para demonstrar e avaliar o
cumprimento das metas fiscais fixadas para o 2°
semestre do exercicio imediatamente anterior.

c) Se o Municipio ultrapassar os limites relativos
a despesas total com pessoal ou a divida
consolidada, enquanto perdurar esta situacao, o
Municipio ficara sujeito aos mesmos prazos de
verificacdo e de retorno ao limite definidos para
os demais entes, ou seja, realizagado de audiéncia
publica quadrimestraimente;

Departamento de
Administracao e
Planejamento

2. As Audiéncias Publicas serdo objeto de
registro em rol de presenga, com elaboragdo da
ata dos resultados obtidos e divulgagdo nos
meios de comunicagdes previsto na LOM, (diario
oficial, portal de transparéncia).

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

3. O TCE sera cientificado da realizacdo das
Audiéncias Publicas através do SIGAP para
demonstrar e avaliar o cumprimento das metas
fiscais estabelecidas para cada semestre, nos
prazos indicados na Agenda de Obrigagdes.
Anexo Il deste decreto. IN TCE- RO 18/2006

6.6. Controle dos Gastos Minimos com Ensino

Departamento de
Administracao e
Planejamento

1. Os gastos com manutengéo e desenvolvimento
do ensino, em cada exercicio, sera de pelo
menos 25% das Receitas Resultantes de
Impostos. Art. 212 da CF.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

2. Os recursos recebidos anualmente do
FUNDEB serdo destinados integralmente a
manutengao e desenvolvimento do ensino para a
educacao basica publica, conforme disposto no art. 70
da Lei n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996. Art. 21
da Lei Federal 11.494/2007.
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Departamento de
Administracéo e
Planejamento

3. Dos recursos recebidos do FUNDEB, Pelo
menos 60% (sessenta por cento) dos recursos anuais
totais dos Fundos serdo destinados ao pagamento da
remuneragdo dos profissionais do magistério da
educacgao basica em efetivo exercicio na rede. Art. 22
da Lei Federal 11.494/2007.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

4. Por manutencao e desenvolvimento do ensino,
entende-se os gastos relacionados com ensino
infantil, fundamental e educacdo especial,
envolvendo as despesas definidas no art. 70 da
Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo — Lei
Federal n® 9.394/96 e relacionadas a:

a) Remuneragao e aperfeicoamento do pessoal
docente e dos demais profissionais da educagao;
b) Aquisicdo, manutengdo, construgdo e
conservagao de instalagbes e equipamentos
necessarios ao ensino;

c) Uso e manutengdo de bens e servigos
vinculados ao ensino;

d) Levantamentos estatisticos, estudos e
pesquisas visando precipuamente ao
aprimoramento da qualidade e a expansao do
ensino;

e) Realizag&o de atividades meio necessarias ao
funcionamento dos sistemas de ensino;

f) Concessao de bolsas de estudo a alunos de
escolas publicas e privadas;

g) Amortizacao e custeio de operacgdes de crédito
destinadas a atender ao disposto nas alineas
deste artigo;

h) Aquisicdo de material didatico-escolar e
manutencgao de programas de transporte escolar.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

5. Nao constituem gastos com manutencado e
desenvolvimento do ensino as despesas
definidas no art. 71 da Lei de Diretrizes e Bases
da Educacdo - Lei Federal n° 9.394/96 e
relacionadas a:

a) Pesquisa, quando n&o vinculadas as
instituicdes de ensino, ou, quando efetivada fora
dos sistemas de ensino, que nao Vvise,
precipuamente, ao aprimoramento de sua
qualidade ou a sua expansao;
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b) Subvencao a instituicdes publicas ou privadas
de carater assistencial, desportivo ou cultural;

c) Formacdo de quadros especiais para
Administragcdo Publica seja militares ou civis,
inclusive diplomaticos;

d) Programas suplementares de alimentacéo,
assisténcia médico odontoldgica, farmacéutica e
psicologica, e outras formas de assisténcia social,
e) Obras de infraestrutura, ainda que realizadas
para beneficiar direta ou indiretamente a rede
escolar;

f) Pessoais docentes, e demais trabalhadores da
educagao quando em desvio de funcdo ou em
atividade alheia a manutencdo e ao
desenvolvimento do ensino.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

6. Por receitas resultantes de impostos,
entendem-se as seguintes contas de receita:
IPTU, ISS, ITBI, IRRF, FPM, ITR, IPI,
Transferéncia Financeira — LC 87, IPVA, Receita
da Divida de Impostos, Multas e Juros de Mora
sobre Impostos, Multas e Juros de Mora da
Receita de Divida Ativa de Impostos.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

7. A contribuicdo de 20% sobre as receitas do
FPM, ITR, ICMS, IPVA, IPI — Exportagdo e
Transferéncia Financeira - LC 87 para
constituicdo do FUNDEB, vinculam os gastos
minimos referidos nos itens 1 e 2 desta norma.
Art. 212 da CF.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

8. A verificagdo dos gastos minimos em ensino
sera realizada mensalmente através de planilha
Excel e bimestralmente relatério de verificacdo de
cumprimento de limites que sera encaminhado
uma via ao Prefeito e publicado no Portal de
Transparéncia.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

9. O Relatério das receitas e despesas com
manutencao e desenvolvimento do ensino serao
apuradas e publicadas nos balangos do Poder
Publico, assim como nos relatérios a que se
refere o § 3° do art. 165 da Constituicdo Federal.
Anexo VIII-RREO.

Av. Paulo de Assis Ribeiro, n° 4132 - Centro - Fone 069- 3341-3421 —CEP 76.993-000
Email gabprefcol@hotmail.com / Site www.coloradodooeste.ro.gov.br

COLORADO DO OESTE - RO




CONTROLADOR INTERNO

@
PODER EXECUTIVO ®
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLORADO DO OESTE Oy
GABINETE DO PREFEITO Y

GOVERNO MUNICIPAL
COLORADO DO OESTE - RO
“Nossa Terra, Nosso Orgulho”

6.7. Controle dos Gastos Minimos com Saude

Departamento de
Administracao e
Planejamento

1. Os gastos em agbes e servigos publicos de
saude, em cada exercicio serao de pelo menos
15% do produto da arrecadagao de impostos. Art.
77, lll dos ADCT.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

2. Por acgdes e servicos publicos de saude,
entendem-se gastos com pessoal, custeio e
capital definido na Resolugdo n° 322/2003 do
Conselho Nacional de Saude e relacionadas a
programas finalisticos e de apoio, inclusive
administrativo que atendam simultaneamente os
seguintes critérios:

a) Sejam destinadas as acgdes e servigos de
acesso universal, igualitario e gratuito;

b) Estejam em conformidade com os objetivos e
metas explicitadas nos Planos de Saude
Municipal;

c) Sejam de responsabilidade especifica do setor
de saude, ndao se confundindo com despesas
relacionadas a outras politicas publicas que
atuam sobre determinantes sociais e
econdmicas, ainda que com reflexos sobre as
condicdes de saude.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

3. Atendido aos critérios definidos na norma
acima, e para efeito da aplicagdo da EC n°
29/2000, consideram-se despesas com acdes e
servicos publicos de saude as relativas a
promocao, protecao, recuperagao e reabilitacao
da saude, incluindo:

a) Vigilancia epidemioldogica e controle de
doencas;

b) Vigilancia sanitaria;

c) Vigilancia nutricional, controle de deficiéncias
nutricionais, orientagdo alimentar e a segurancga
alimentar promovida no ambito do SUS;

d) Educacéo para a saude;

e) Saude do trabalhador;

f) Assisténcia a saude em todos os niveis de
complexidade;

g) Assisténcia farmacéutica;

h) Atencao a saude dos povos indigenas;

i) Capacitagéo de recursos humanos do SUS;
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j) Pesquisa e desenvolvimento cientifico e
tecnolégico em saude, promovidos por entidades
do SUS;

k) Produgéo, aquisicdo e distribuicdo de insumos
setoriais especificos, tais como medicamentos,
imunolégicos, sangue e hemoderivados, e
equipamentos;

I) Saneamento basico e do meio ambiente, desde
que associado diretamente ao controle de vetores
e acbes proprias de pequenas comunidades ou
em nivel domiciliar, ou aos Distritos Sanitarios
Especiais Indigenas, e outras acbes de
saneamento a critério do Conselho Nacional de
Saude;

m) Atencdo especial aos portadores de
deficiéncia;

n) Acbdes administrativas realizadas pelos 6rgaos
de Saude no ambito do SUS e indispensaveis
para execucdo de acbes indicadas nos itens
anteriores;

o) Pagamento de juros e amortizagdes
decorrentes de operacgdes de crédito contratadas
a partir de 01/01/2000 para custear acbes e
servigos publicos de saude.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

4. Nao sao consideradas como despesas com
acdes e servicos publicos de saude as relativas
a:

a) Aposentadorias e pensoes;

b) Assisténcia saude que nao atenda ao principio
da universalidade;

c) Merenda escolar;

d) Saneamento basico, mesmo o previsto na
norma anterior, realizado com recursos
provenientes de taxas ou tarifas;

e) Limpeza urbana e remocgdo de residuos
sélidos;

f) Preservacdo e correcdo do meio ambiente,
realizadas pelos 6rgéos de meio ambiente;

g) Agdes de assisténcia social nao vinculada
diretamente a execucédo das acgdes e servigos
referidos na norma anterior € ndo promovidas
pelos 6rgaos de saude do SUS;
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h) Agbes e servigos publicos de saude custeada
com recursos que nio o produto da arrecadacao
de impostos relacionados na nhorma seguinte.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

5. Por produto da arrecadagao de impostos se
entendem as seguintes contas de receita: IPTU,
ISS, ITBI, IRRF, FPM, ITR, IPIl, Transferéncia
Financeira — LC 87, ICMS, IPVA, Receita da
Divida de Impostos, Multas e Juros de Mora
sobre Impostos, Multas e Juros de Mora da
Receita de Divida Ativa de Impostos.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

6. Os recursos vinculados a agdes e servigos
publicos de saude serdao aplicados através da
Unidade Orgamentaria: Fundo Municipal de
Saude. Art. 77, § 3° dos ADCT.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

7. A verificagdo do gasto minimo em acgdes e
servicos publicos de saude sera realizada
mensalmente através de planilha Excel e
bimestralmente relatério de verificagdo de
cumprimento de limites que sera encaminhado
uma via ao Prefeito e publicado no Portal de
Transparéncia.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

8. O Relatério das receitas correntes e as
despesas com acdes e servigos publicos de
saude serao apuradas e publicadas nos balangcos
do Poder Executivo, assim como em
demonstrativo préprio que acompanhara o
relatorio de que trata 0§ 3°do art. 165 da
Constituicdo Federal. Anexo 12 RREO. Art. 36 LC
131/2012.

6.8. Controle dos Gastos com Pessoal

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

1. Para efeito desta norma entende-se por gasto
com pessoal o disposto nos artigos 18 e 19 da
LRF.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

2. Para efeito desta norma entende-se por
Receita Corrente Liquida o disposto no artigo 2°,
IV da LRF.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

3. De forma preventiva e para adogcao de
medidas corretivas quando necessaria, o controle
dos gastos com pessoal sera realizado
mensalmente através de planilha Excel e
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bimestralmente relatério de verificagdo de
cumprimento de limites que sera encaminhado
uma via ao Prefeito e publicado no Portal de
Transparéncia.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

4. A elaboracdo e publicacdo do Demonstrativo
de Despesas com Pessoal de que trata a Portaria
Secretaria do Tesouro Nacional sera realizada de
acordo com o estabelecido na Agenda de
Obrigagbes. Anexo Il deste decreto.

6.9. Controle da Execugao Orgcamentaria

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

1. Compreendera a verificagao da legalidade dos
atos relacionados a arrecadacao e realizagao de
despesa, nascimento ou extingdo de direitos e
obrigacdes, fidelidade funcional dos agentes
publicos e o cumprimento dos programas e metas
estabelecidas. Art. 75 da Lei 4.320/64.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento e
Departamento de
Tributacdo e Cadastro

2. O controle da execucao orcamentaria se dara
através dos procedimentos administrativos
constante das normas de controle interno:

a) Langcamento de tributos;

b) Arrecadacéo;

c) Baixa;

d) Inscricdo de créditos em Divida Ativa;

e) Execucéo Fiscal;

f) Empenho;

g) Liquidagéo;

h) Pagamento;

i) Abertura de créditos adicionais;

j) Acompanhamento do cumprimento das metas
bimestrais de arrecadacéo;

k) Limitacdo de empenhos;

[) Elaboracao e publicagdo do RREO e RGF;

m) Avaliagdo do cumprimento dos objetivos e
metas em audiéncia publica;

n) Controle dos gastos minimos com ensino,
saude, pessoal e montante da divida;

0) Inscricdo em Restos a Pagar.

6.10. Controle da Execugao Financeira

Departamento de

1. Compreendera a movimentacao financeira pelo
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Administracao e
Planejamento

fluxo orcamentario e extra-orcamentario. Arts. 90
a 93 daLei4.320/64 € 8° e 13 da LRF.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

2. O controle da execugdo financeira se dara
através dos procedimentos administrativos
constantes das normas de controle interno:

a) Desdobramento da receita prevista em metas
bimestrais de arrecadacao;

b) Elaboracdo da programagao financeira e
cronograma de execug¢ao mensal de desembolso;
c) Arrecadacao;

d) Aplicagoes financeiras;

e) Pagamentos;

f) Retengdes contratuais e consignacoes;

g) Transferéncias Financeiras a Unidades
Gestoras;

h) Transferéncias Financeiras a Cémara. (IN
10/2003-TC-RO)

6.11. Controle de Frota

Chefia de Manutencéao

1. Os veiculos e equipamentos rodoviarios a
servico do Municipio terdo seus custos de
manutencdo e utilizagdo controlados pela
administragao.

Chefia de Manutencéao

2. O abastecimento com combustiveis, sera
realizado mediante autorizacdo da autoridade
competente no Posto credenciado vencedor do
certame licitatorio, a lavagao, lubrificacao, troca
de dleo, filtros e outros sera feito por servidor nas
unidade interessadas.

Chefia de Manutencéao

3. O fornecimento de materiais e servigos sera
objeto de registro em ficha individual por veiculo
com as seguintes informag¢des minimas:

a) ldentificagdo do veiculo;

b) Identificagdo do motorista ou operador;

c) Quilometragem ou numero de horas trabalhada
inicial e final no més;

d) Data, hora, quantidade, especificacdo do
produto ou servico, valor unitario e total e
assinatura do motorista ou operador;

e) Quilometragem percorrida, ou horas
trabalhada no més.
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Chefia de Manutencéao

4. Os dados e informagdes constantes da ficha,
assim como outros gastos com manutengao do
veiculo serao registrados em programa especifico
para emissdo de relatorio mensal que permita
identificar o custo de manutencdo de cada
veiculo, do Km rodado ou hora trabalhada,
consumo por Km rodado ou hora trabalhada.

Chefia de Manutencéao

5. Qualquer sinistro ocorrido com veiculos da
municipalidade devera ser objeto de registro pelo
setor de frotas, ficando as unidades obrigadas a
prestar as referidas informacoes.

Chefia de Manutencéao

6. Todas as infracbes de transito devem ter o
condutor informado ao 6rgdo emissor da multa,
para registro de pontuagcdo na carteira e
responsabilizado pela infracio.

6.12. Controle da Assisténcia a Pessoas
Carentes

Fundo Municipal de
Assisténcia
Social

1. A assisténcia a pessoas carentes sera
realizada em conformidade com a Lei Organica
da Assisténcia Social, Programa Municipal de
Assisténcia Social, Lei Organica do Municipio e
Lei Municipal que disciplina a matéria. Lei n°
1.898/2015.

Fundo Municipal de
Assisténcia
Social

2. A Politica de Assisténcia Social do Municipio
tem por objetivo:
|.Protecao social que visa a garantia da vida a
reducdo de danos e a prevencido da
incidéncia de riscos, especialmente;
Il — A vigilancia sécio assistencial, que visa a
analisar  territorialmente  a  capacidade
protetiva das familias e nela a ocorréncia de
vulnerabilidades, de ameacas, de vitimizacdes
e danos;
lll- A defesa de direitos, que visa a garantir o
pleno acesso aos direitos no conjunto das
provisdes socio assistenciais;
IV- Participacdo da populacdo, por meio de
organizagdes representativas, na formulagao
das politicas e no controlas e no controle de
acdes em todos os niveis;
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V- Primazia da responsabilidade doente
politica na condugao da politica de assisténcia
social em cada esfera de governo; e

VI — Centralidade na familia para concepcgao e
implementagcdo dos beneficios, servigos,
programas e projetos, tendo como base o
territorio;

Fundo Municipal de
Assisténcia
Social

3. A assisténcia a pessoas em vulnerabilidade
serdo assistidas pelos tipos de protecdo e
programas em conformidade com a Lei Municipal
qgue disciplina a matéria.

6.13. Controle de Custos (devera ser
implantado)

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

1. Em atendimento aos principios constitucional
da eficiéncia e economicidade as ag¢des
desenvolvidas pelo Municipio serdo objeto de
controle de custos que permita a avaliacdo e
acompanhamento da gestdo orgamentaria,
financeira e patrimonial, conforme normas
estabelecidas na LDO. Arts. 37 e 70 da CF, Arts.
4° 1, “e” e 50, § 3° da LRF.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

2. O Sistema de Controle de Custos sera
desenvolvido de forma a apurar os custos: dos
programas, das agdes, do m2 das construgdes,
do m2 das pavimentagbes, do aluno/ano do
ensino fundamental, do aluno/ano do transporte
escolar, do aluno/ano do ensino infantil, do
aluno/ano com merenda escolar, da destinacao
final da tonelada de lixo, do atendimento nas
unidades de saude, etc.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

3.Constara da LOA, Demonstrativo das Acgdes
com especificacdo das metas fisicas, financeiras

e seus respectivos custos or¢gados. (assim que for
implantado para analise da gestéo)

Departamento de
Administracao e
Planejamento

4.Constara do Balanco Geral do Exercicio,
Demonstrativo das A¢des com especificagao das
metas fisicas, financeiras e seus respectivos

custos realizados. (assim que for implantado para analise
da gestéo)
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Departamento de
Administracao e
Planejamento

5. As Unidades Administrativas ou servidores,
responsaveis pela execugdo dos programas e
acdes, informarao mensalmente a Assessoria de
Planejamento, a realizacgao fisica.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

6. O Sistema de Controle de Custos orientara
estudos e medidas relacionadas ao atendimento
aos principios constitucionais da eficiéncia e da
economicidade.

Verificar
Legislagao

a

6.14. Controle da Prestacao de Servigos
Particulares

Departamento de
Tributacédo e Cadastro,
Secretaria de Obras e
Servigos Publicos
Secretaria da
Agricultura e do Meio
Ambiente

1. O atendimento a particulares com servigos de
equipamentos rodoviarios obedecera ao disposto
na Lei Municipal n° 1.588/2011 (ou outra lei que vier
substituir)  que trata da matéria, serdo: I-Construgao
e Cascalhamento de  carreadores; -
Cascalhamento de Mangueiras; Ill- Corte de
Terra; IV- Limpeza de Terrenos e V- Aterramento.

Departamento de
Tributacdo e Cadastro

2.0s servigos a ser prestados a particulares com
equipamentos rodoviarios publicos, serao
onerosos, devem ser requeridos pelos
interessados mediante do prévio recolhimento da
contrapartida do interessado, através de Guia de
recolhimento de arrecadacdo Municipal do preco
dos servigos, previsto em legislacdo, e juntado
ao processo 0 comprovante.

Secretaria de Obras e
Servigos Publicos,
Secretaria da
Agricultura e do Meio
Ambiente

3.A prestagcdo de servico a particular somente
sera autorizado pelo Prefeito Municipal quando
nado comprometer a realizagdo das atividades
normais. Sem prejuizo do interesse publico, a
realizacdo dos servicos obedecera a ordem
cronoldgica de solicitagdo por comunidade de
forma a preservar o principio constitucional da
igualdade.

Secretaria de Obras e

4. Realizado os servicos com equipamentos
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Servigos Publicos,
Secretaria da
Agricultura e do Meio
Ambiente.

rodoviarios o  servidor responsavel em
conformidade com cronograma de atendimento
previamente definido pela secretaria, limitando a
cada requisitante a 08 (oito) horas por maquina
ao ano.

6.15. Prestacao de Informagoes ao TCE

Departamento de
Pessoal e de
Recursos

Humanos

1.Declaragado de Bens dos Servidores e Agentes
Politicos. O envio da Declaracdo de Bens e
Rendas dos agentes publicos ao Tribunal de
Contas do Estado de Rondbnia, cuja
obrigatoriedade esta expressa na Lei n°® 8.730 e
na Instrucdo Normativa n° 28/TCE/RO-2012
(alterada pelas Instrugcbes Normativas n°
29/TCE/RO-2012 e n° 43/2015/TCE-RO ).
Atender ao item 5.2.11.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

2. Demonstrativo do desdobramento da receita
em metas bimestrais de  arrecadacéao
acompanhada, quando cabivel, das medidas de
combate a evasdo e a sonegacgao fiscal,
Programacdo Financeira e Cronograma de
Execucdo mensal de desembolso. IN TCER
10/2003 E n° 13/2004.

Departamento de
Pessoal e de
Recursos Humanos

3.Atos de pensdo e aposentadoria dos
servidores vinculados ao RPP. (quando houver) (Se
optante pelo regime préprio) IN TCER 13/2004.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

4.Processo licitatorio as unidades jurisdicionadas
sujeitas as normas de licitagdo disponibilizardo
eletronicamente ao Tribunal de Contas, por meio
de moédulo proprio da plataforma do Sistema
Integrado de Gestao e Auditoria Publica — SIGAP,
os editais de licitacdo e os atos de dispensa ou
inexigibilidade de licitagcdo envolvendo recursos
proprios do Estado ou dos Municipios, na mesma
data de sua publicagdo, cujo valor seja igual ou
superior a R$ 650.000,00 (seiscentos e cinquenta
mil reais), em se tratando de compras, ou igual
ou superior a R$ 1.500.000,00 (um milhdo e
quinhentos mil reais), quando se tratar de
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servigos. IN n° 25/2009-TCE-RO e IN n° 36/2013.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

5. O Sistema Integrado de Gestdo e Auditoria
Pudblica, doravante denominado SIGAP — Mddulo
Obras, Dispde sobre a remessa, por meio
informatizado, de dados e informacdes relativos a
obras e servigos de engenharia pelas unidades
gestoras estaduais e municipais. IN 33/2012 e
alterado pela IN 37/2013.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

6. Relatério Resumido de Execucéao
Orcamentario e Relatério de Gestao Fiscal. IN
TCER 39/2013 e Portaria em vigor da STN;

Departamento de
Administracao e
Planejamento

7. A  fiscalizagdo  contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial do
Municipio e de seus 0rgdos e entidades da
administracao indireta, exercida pela Cémara de
Vereadores, exercida pelo Tribunal de Contas.
Resolugao Normativa TCER 83/2011.

Departamento de
Pessoal e
Recursos
Humanos

de

8. Demonstrativo das Admissdes e Contratagdes
de Servidores e de Contratacées de Mao de Obra
Terceirizada para Substituicao de Servidores.
Anexo TC 29 da IN 13/2004;

Departamento de
Administracao e
Planejamento

9. Balango Geral das Unidades Gestoras e
Consolidado prestacdo de contas da Prefeitura e
Fundos Municipais transmitida de forma
eletrbnica ao TCE d a Instrugdo Normativa
19/2006;

Departamento de
Administracao e
Planejamento

10. Ata da audiéncia publica realizada para
demonstrar e avaliar o cumprimento das metas
fiscais do semestre IN TCER 39/2013.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

11. Relatério com informagbes necessarias,
comprovando a priorizagao de recursos na LDO
para obras em andamento e despesas com
conservacgao do patriménio publico.

Departamento de

12. Elaboracdo de resposta a diligéncia,
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Administracao e
Planejamento

audiéncia, notificacdo, pedido de informacao e
documentos complementares, nos prazos
estabelecidos em cada documento recebido.

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

13. As informacdes serdao encaminhadas ao
Tribunal de Contas, quando couber, nos prazos
indicados na Agenda de Obrigagdes. Anexo Il
deste decreto.

6.16. Prestacao de Informagoes a Uniao

Departamento de
Contabilidade

1. Declaracdo das Contas Anuais — DCA, para
fins de cumprimento do art. 51 da Lei
Complementar n°® 101, de 2000. As informagdes
contabeis e orcamentarias a serem preenchidas,
deverdo esta de acordo com as regras
estabelecidas no Manual de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico — MCASP para o Plano
de Contas Aplicado ao Setor Publico — PCASP
referido no art. 4° da Portaria STN n°® 634, de 19
de novembro de 2013. (Portaria n° 896/2017-STN)

Departamento de
Contabilidade

2. Relatério Resumido de Execucéao
Orcamentaria — RREO, conforme os prazos de
publicacdo a que se referem o caput do art. 52 e
0 § 2° do art. 55 da Lei Complementar 101 de
2000 serao inseridas no Siconfi:

a) Pelo Poder Executivo as informagbdes do
RREO até trinta dias apds o encerramento de
cada bimestre, excetua-se o Anexo 8 -
Demonstrativo das Receitas e Despesas com
MDE e o anexo 12 — Demonstrativo da Receitas
e Despesas com ASPS, que serao inseridos no
sistema de informacbes sobre orcamentos
publicos em educacdo —SIOPE e no sistema de
informacdes sobre orgcamentos publicos em
saude — SIOPE;

b) Os municipios com populagdo inferior a
cinquenta mil habitantes que optarem, nos termos
do art. 63 da Lei Complementar n°® 101, de 2000,
pela publicacdo semestral do RGF e dos
demonstrativos do RREO previstos no art. 53 da
mesma Lei, deverdo registrar essa opgdo no
Siconfi e inserir os respectivos dados até trinta
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dias apds o encerramento de cada semestre;
Portaria STN n° 896/2017.

Departamento de
Contabilidade

3 — Cadastro da Divida Publica — CDP, relativo as
informacdes das dividas publicas interna e
externa a que se refere o § 4° do art. 32 da Lei
Complementar n° 101, de 2000;

Departamento de
Contabilidade

4 — Declaragdo do Pleno Exercicio da
Competéncia Tributaria, em atendimento ao
inciso | do art. 22 da Portaria Interministerial
MPOG/MF/CGU n° 424, de novembro de 2016;

Departamento de
Contabilidade

5- Declaracdo de publicacdo do RREO e RGF,
em atendimento aos incisos X e Xl do art. 22 da
Portaria Interministerial MPOG/MF/CGU n° 424,
2016;

a) A STN dara quitagdo a obrigagado de entrega
das declaragdes referidas neste artigo, desde que
homologadas na forma do art. 9° da portaria
702/2014.

b) O Servigco Auxiliar de Informagdes para
Transferéncias Voluntarias (CAUC) utilizara as
informagdes dos itens 1,2, 3, 4 e 5, armazenadas
no Siconfi, para fins de atualizagao automatica de
seus registros.

Departamento de
Contabilidade

6- Os prazos de entrega da declaragdo sobre
receitas e despesas com acdes e servigos
publicos de saude por meio do SIOPS. AlLei
Complementar n° 141, de 13 de janeiro de 2012
(LC 141/2012) altera a periodicidade, bem como
0s prazos de entrega.

a) O § 3°do art. 39 da LC 141/2012 define que “o
Ministério da Saude estabelecera as diretrizes
para o funcionamento do sistema informatizado,
bem como os prazos para o registro e
homologacdo das informagbées no SIOPS,
conforme pactuado entre os gestores do SUS,
observado o disposto no art. 52 da Lei
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000.”

b) O art. 52 da Lei Complementar n° 101, de 4 de
maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),
em atendimento ao que determina o § 3° do art.
165 da Constituicdo Federal, estabelece que o
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Relatério Resumido de Execug¢dao Orgcamentaria
(RREO) que contém os demonstrativos que
trazem informagdes das receitas, por categoria
econdbmica e fonte, e das despesas, por categoria
econdbmica, grupo de natureza de despesa,
funcdo e subfuncdo, deve ser publicado até 30
dias apds o encerramento de cada bimestre.

c) Assim, como o demonstrativo de despesa com
saude é gerado a partir dos dados informados
pelos gestores do SUS no SIOPS e constitui um
dos demonstrativos do RREO, o prazo de
declaracdo de dados sobre receitas e despesas
por meio do SIOPS passa a ser bimestral.

Departamento de
Contabilidade

7- O Sistema de Informagdes sobre
Orcamentos Publicos em Educagao — SIOPE —
€ um sistema eletrdnico, operacionalizado pelo
Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educagcdo - FNDE, instituido para coleta,
processamento, disseminagdo e acesso publico
as informacdes referentes aos orcamentos de
educacao da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, sem prejuizo das
atribuicbes proprias dos Poderes Legislativos e
dos Tribunais de Contas.
O SIOPE, visando a padronizagao de tratamento
gerencial, calculara a aplicagdo da receita
vinculada a manutencdo e desenvolvimento do
ensino de cada ente federado.

a) O fornecimento de senha de
transmissao de dados ao SIOPE (inclusive na
hipétese de extravio ou bloqueio) dar-se-a
mediante solicitagdo do Secretario (a) de
Educacdo do ente governamental (ou
responsavel por 6rgao equivalente), na condi¢gao
de gestor dos recursos da educagédo, na forma do
disposto no art. 69, § 5°, da Lei 9.394/96 e no art.
17, § 7°, da Lei 11.494/2007, que devera
apresentar oficio ao FNDE, observando-se o que
segue:

b)- O oficio deve ser lavrado em papel
timbrado do ente governamental, assinado pelo
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Secretario(a) de Educagao (ou responsavel por
orgao equivalente), com indicagéo clara do nome
completo, cargo, numero do CPF e correio
eletronico (e-mail) do signatario do oficio;

c) — O oficio deve ser encaminhado: para o
e-mail  senha.institucional@fnde.gov.br;  pelo
correio para o endereco: Fundo Nacional de
Desenvolvimento da Educacdo — Atendimento
Institucional — SBS Quadra 2, Bloco F, Ed. FNDE
— CEP 70070-929 — Brasilia-DF. A senha sera
enviada pelo Atendimento Institucional do FNDE,
para o e-mail indicado no oficio.

d) O prazo de transmissdo dos dados
estabelecido pela Lei de Responsabilidade Fiscal
— LRF é de até trinta dias apdés o encerramento
de cada bimestre. No entanto o SIOPE segue o
prazo determinado Portaria Interministerial
424/2016, que é até 30 dias apds o encerramento
de cada bimestre;

Departamento de
Contabilidade

8- Conjunto de informagdes primarias de natureza
contabil, orcamentaria e fiscal utilizadas para
geragao automatica de relatorios e
demonstrativos de propodsito geral, denominado
Matriz de Saldos Contabeis — MsC

Departamento de
Contabilidade

9 — Os entes da Federagao encaminharao para a
STN, mensalmente, a MSC gerada a partir do
leiaute definido pelo STN, para o exercicio de
referencia;

6.17. Publicagao dos Atos Oficiais

Unidade
Administrativa
Correspondente

1. Constituem atos da administracdo, entre
outros, sujeitos a publicagdo, a edigao de leis,
decretos, portarias, resolugdes, aviso de
concurso, audiéncias publicas, licitacdo, dispensa
e inexigibilidade, chamamento publico para
atualizagao dos registros cadastrais e ingresso de
novos interessados, minutas de contratos,
convénios, acordos ajustes e seus aditivos,
resultado do julgamento da habilitagdo e
propostas de precos nos processos licitatorios
que estiverem sob processo de recurso,

Av. Paulo de Assis Ribeiro, n° 4132 - Centro - Fone 069- 3341-3421 —CEP 76.993-000
Email gabprefcol@hotmail.com / Site www.coloradodooeste.ro.gov.br

COLORADO DO OESTE - RO




CONTROLADOR INTERNO

@
PODER EXECUTIVO ®
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLORADO DO OESTE Oy
GABINETE DO PREFEITO Y

GOVERNO MUNICIPAL
COLORADO DO OESTE - RO
“Nossa Terra, Nosso Orgulho”

prestacdo de contas, relatérios da Lei de
Responsabilidade Fiscal e outros atos da
administracao de interesse publico.

Departamento de
Licitacbes, Contratos
e Compras

2. Os avisos de licitacdo nas modalidades
concorréncia, tomada de precos, concurso e
leildo deverdo ser publicados com antecedéncia
prevista na legislagdo vigente e no portal de
transparéncia do municipio, no minimo uma vez:
a) No Diario Oficial da Unido quando se tratar de
obras financiadas total ou parcialmente com
recursos do governo federal ou garantidas por
instituicoes federais;

b) No Diario Oficial do Estado, quando se tratar,
respectivamente, de licitagdo feita por 6rgao ou
entidade da administragdo publica Estadual ou
Municipal;

c) Em Jornal Diario de grande circulagdo no
Estado e também, se houver, em jornal de
circulagao no Municipio ou regiao.

d) O aviso de licitagdo na modalidade convite
devera ser publicado na imprensa oficial do
Municipio.

Departamento de
Licitagdes, Contratos e
Compras

3. A publicacdo dos avisos de licitagcao devera
ocorrer nos seguintes prazos minimos antes do
recebimento das propostas, contados a partir da
ultima publicacdo conforme Art. 21, § 2° da Lei
8.666/93:

a) 45 dias para modalidade concurso e no caso
de modalidade concorréncia quando o contrato a
ser celebrado contemplar regime de empreitada
integral ou quando a licitagao for do tipo “melhor
técnica e precgo”.

b) 30 dias para concorréncia e tomada de pregos
do tipo “melhor técnica ou técnica e prego”.

c) 15 dias para modalidade tomada de precos e
leilao;

d) 8 dias uteis para modalidade pregéao;

e) 5 dias uteis para convite;

f) Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o dia do vencimento, sendo
que soO iniciam e vencem os prazos em dia de
expediente no 6rgédo responsavel pela licitag&o.
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Art. 110 da Lei 8.666/93.

Servidor responsavel
pela elaboragao

4. As leis, decretos, portarias e resolugdes, serao
publicadas no Diario Oficial dos Municipios de
Rondénia — AROM; no portal de transparéncia
do municipio.

Departamento de
Licitagdes, Contratos
e Compras

5. Os extratos de contratos, convénios e seus
aditivos, serdo publicados na imprensa oficial até
o 5° dia uti do més seguinte ao de sua
assinatura. Art. 61, § unico da Lei 8.666/93 e na
integra no Portal de transparéncia do municipio.

Departamento de
Licitagdes, Contratos e
Compras

6. O chamamento publico para atualizacdo do
registro cadastral para efeito de habilitagdo em
licitacbes devera ser realizado pelo menos uma
vez por ano, através da imprensa oficial — AROM
e de jornal diario. Art. 34, § unico da Lei 8.666/93
e no portal de transparéncia do municipio.

Departamento de
Licitacdes, Contratos e
Compras

7. Os avisos de dispensa e inexigibilidade de
licitacdo, habilitacdo ou inabilitacido de licitantes,
julgamento das propostas, anulacdo ou
revogacao de licitacdo e rescisao de contrato,
deverédo ser publicados na imprensa oficial. Art.
26 e 109 da Lei 8.666/93 e no portal de
transparéncia do municipio.

Departamento de
Administracao e
Planejamento

8. Imprensa oficial € um o6rgdo de imprensa
autorizado a emitir periddicos de divulgagao de
decisbes e comunicados oficiais do Municipio,
prevista no art. 99 da Lei Orgéanica, que nao
havendo periddicos no Municipio as publicacdes
serdo feitas por afixagdo em local proprio de
acesso ao publico no atrio da Prefeitura e da
Caémara Municipal, através da Lei Municipal n°
1.492/2009 ficou adotado o diario oficial dos
municipios do estado de Rondbénia como um dos
meios oficiais de comunicagdo dos atos
normativos e administrativos do municipio.

6.18. Informagdes a Camara Municipal
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Gestoras.
Departamento de
Administracéo e
Planejamento

1.Encaminhamento do Balanco Geral -
Prestacdo de Contas das diversas Unidades
Gestoras para que sejam colocadas a disposi¢ao
para consulta e apreciagcdo pelos cidadaos e
instituicbes da sociedade. Art. 49 da LRF e inciso
Xl art. 65 da L.O.M.

Assessoria Juridica

2. Prestar a Camara, dentro de 15 (quinze) dias
uteis, as informagdes dos Vereadores solicitadas
através de Requerimento regimentalmente
aprovado pelo Plenario, podendo este prazo ser
prorrogado, a pedido, face a complexidade da
matéria ou pela dificuldade de obtencdo dos
dados solicitados, importando o desatendimento
no cometimento das infragdes politico-
administrativas capituladas no Artigo 4°, do
Decreto-Lei n® 201 de 27/02/1967 ou Legislagao
Federal que vier a substitui-lo; NR Inc. XIV do art. 65
LOM.

Assessoria Juridica

3- Responder as indicagbes deverdao ser
atendidas ou, caso néo seja possivel, justificadas
no prazo de 30 (trinta) dias uteis, podendo o
prazo ser prorrogado a pedido, face a
complexidade da matéria, ou pela dificuldade em
seu atendimento;

Assessoria Juridica

4— Entregar a Camara Municipal, no prazo legal,
0s recursos correspondentes as suas dotagdes
orcamentarias; § 2° Art. 29-A CF.

6.19. Informag6es a Secretaria de Estado da
Fazenda

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

1.Encaminhamento de copia do recibo de
transmissdao dos Balancos Geral Consolidado
para uniao até 30 de abril. Art. 51 da LRF.

6.20. Cumprimento da Agenda de Obrigagoes

Unidades
Administrativas

1. As diversas Unidades Administrativas, no
desempenho de suas atribuicbes, deverao
observar o cumprimento da Agenda de
Obrigacdes. Anexo Il deste decreto.
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6.21. Normas para Realizagdo de Projetos e
Execugao de Obras Publicas

Secretaria
Responsavel/
Planejamento/Controle
Orgamentario

1. Requisicao:
- constatacdo da necessidade, interesse em
realizar a obra;
- Verificar obras paralisadas (motivo, caso exista);

- compatibilidade com PPA, LDO e LOA. (§ unico,
art. 45 da LRF 101/2000).

Departamento de

2. Orcamento de Precos:

Engenharia - elaboragdao de pré-projeto para estimativa de
custos;
- orcamento prévio em banco de dados detalhado
em planilhas que expressem a composicao de
todos os seus custos unitarios.

Secretaria 3. Lei Responsabilidade Fiscal:

Responsavel/ - declaracado do ordenador da despesa de que o

Planejamento/Controle aumento tem adequagdo orcamentaria e

Orgcamentario financeira com a LOA e compatibilidade com o
PPA e LDO. Art. 16, | da LRF;
- estimativa de impacto orgcamentario-financeiro
nos casos de geragao de despesa de que tratam
os Art. 16 e 17 LRF.

Secretaria 4. Disponibilidade Orgamentaria:

Responsavel/ - verificagcdo da disponibilidade orgamentaria,

Planejamento/Controle financeira e especificagdo da classificacdo da

Orgamentario despesa para fins de registro no processo
licitatorio.

Engenharia 5. Elaboracéo do Projeto:

- plano de trabalho;

- memorial descritivo da obra;
- cronograma de execugao;

- plantas;

- ART do projeto;

- Licenciamento Ambiental.

Gabinete do Prefeito

6. Autorizacao da Autoridade Competente:

- comprovado a existéncia de disponibilidade
orcamentaria e financeira o Prefeito Municipal
autoriza abertura de processo licitatorio;

Licitacbes e Juridico

7. Abertura do Processo Licitatorio:

Fase interna:

- orcamento estimado;

- escolha da modalidade e tipo de licitagao;
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- elaboracéao do edital;

- anexos ao edital;

- projeto basico/executivo;

- elaboragéao da minuta do contrato;
- aprovacao da minuta do edital e minuta do
contrato pela Assessoria Juridica.
Fase Externa:

- publicacao do Edital;

- abertura do processo licitatério;

- prazo para recursos;

- homologacéao e adjudicagao;

Secretaria
Responsavel/
Planejamento/Controle
Orgcamentario

8. Empenho da Despesa:

- emitir Nota de Empenho da despesa, efetivando
o comprometimento do crédito orgamentario.

- assinatura do contrato

- Publicagao do Contrato.

- Em até 10 dias uteis contados da publicagcdo do
mesmo deve ser encaminhado ao TCE através
de cadastrado no SIGAP — Moddulo Obras em
conformidade com a IN n° 33/2012 e IN 37/2013;

Ordenador das
Despesas

9. Emissao da Ordem de Servigo:

- expedi¢cdo da autorizagdo de fornecimento de
materiais e execugao da obra em 2 vias: 12
fornecedor, 22 contabilidade — processo.

- Documentos necessarios:

- matricula da obra no INSS;

- ART de Execucao;

- ART de Fiscalizacédo da Obra;

- Cépia do projeto;

- Matricula do imdvel;

- Licenga para construgdo (municipal, ambiental
e profissional).

- Publicar e postar no Portal de Transparéncia.

Engenharia

10. Informacdes sobre a Obra:

- Situagao/ocorréncias da obra;

- acompanhar os boletins de medicdo com os
engenheiros da empresa,

- Livro Diario/acompanhamento de obra.

- Para facilitar a Fiscalizagado consultar o Manual
do Gestor/Fiscal de Contrato;

Tesouraria

11. Pagamentos:
- EM TODAS AS FATURAS:
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- Nota Fiscal, contendo certificado que o material
foi recebido ou servico prestado e que esta
conforme as especificagdes nele consignadas;

- Devera constar no corpo da Nota Fiscal, n° do
contrato, os percentuais e valores de reteng¢ao do
ISS, INSS e IR, conforme o caso;

- Boletim de Medicao;

- Prova de Pagamento do Pessoal, Sefip,
referente ao periodo de medigao;

- Prova de Recolhimento do INSS vinculado a
matricula da obra e GPS — Guia da Previdéncia
Social;

- Prova de recolhimento do FGTS vinculados a
matricula da obra e informacdes a Previdéncia
Social;

- Certiddo Negativa de débitos junto ao INSS,
FGTS — CRF, em plena validade.

| - SOMENTE NA PRIMEIRA FATURA:

- ART — Anotacao de Responsabilidade Técnica
do CREA de execucéo do projeto;

- Alvara de Construcéo;

- Matricula da Obra ou servi¢o junto ao INSS.

Engenharia

12. Concluséao da obra:

- vistoria na obra e verificar se atende ao
contratado;

- TRP — Termo de Recebimento Provisério da
Obra.

Fornecedor/
Tributacao

13. Habite-se:

- alvara de construcao;

- vistoria de regularidade sanitaria;

- termo de recebimento definitivo da obra;

Tesouraria

14. Pagamento final:

- Certidao de Conclusao de Obra;

- Alvara e Habite-se, se houver;

- Termo de Recebimento Provisorio e Definitivo
da Obra/Servicgo;

- CND — Certidao Negativa de Débitos do INSS
referente a matricula da obra;

- CND INSS e CRF - FGTS;

- CND do INSS da obra;

- Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa
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da Unido.

6.22. Normas para Cobranga de Obras
Publicas (Contribuicao de Melhoria)

Departamento de
Administracao e
Planejamento

1. A contribuicdo de melhoria se configura na
valorizagao imobiliaria de bem do contribuinte em
face de obra publica, tendo como limite total a
despesa realizada e como limite individual o
acréscimo de valor que da obra resultar para
cada imovel beneficiado, possuindo fato gerador
unico (beneficiamento do imovel).LC 054/2009;

Departamento de
Administracéo e
Planejamento

2.Para Constituicao do Credito Tributario relativo
a contribuicdo de melhoria a reparticio
competente devera notificar os contribuintes, por
meio de edital, em que deverdo constar,
obrigatoriamente, na publicacdo prévia dos
seguintes elementos:

1- memorial descritivo do projeto;

2- orgcamento do custo da obra;

3- determinacdo da parcela do custo da obra a
ser financiada pela contribuicao;

4- delimitacao da area beneficiada;

5- determinagcdo do fator de absorcdo do
beneficio da valorizacao para toda a area ou para
cada uma das areas diferenciadas nelas
contidas.

6- valor da contribuicido de melhoria;

7- prazo para pagamento, e se for o caso, prazo
para o parcelamento do débito;

8- prazo para impugnacao;

Engenharia 3. A confeccdo do memorial descritivo fica sob a
responsabilidade deste setor.

Engenharia 4. O orcamento do custo da obra fica sob a
responsabilidade deste setor.

Engenharia 5. A determinacéo da parcela do custo da obra a
ser financiada pela contribuicdo fica sob a
responsabilidade do setor de engenharia.

Engenharia 6. A delimitacdo da area beneficiada fica sob a

responsabilidade do setor de engenharia.
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Engenharia

7. A determinacdo do fator de absorgcdao do
beneficio da valorizacao para toda a area ou para
cada uma das areas diferenciadas fica sob a
responsabilidade do setor de engenharia, nela
contidas:

- fixagdo de prazo nao inferior a 30 (trinta) dias,
para impugnacgdo, pelos interessados, de
qualquer dos elementos referidos nos itens
anterior;

- regulamentagdo do processo administrativo de
instrugdo e julgamento da impugnacédo a que se
refere o inciso anterior, sem prejuizo da sua
apreciagao judicial.

Departamento de

Tributacdo e Cadastro

8. A publicagdo prévia de edital e de demais
elementos fica sob a responsabilidade deste
setor.

Departamento de

Tributacdo e Cadastro

9. A notificagao do respectivo langamento a cada
contribuinte, evidenciando montante, forma e
prazos de seu pagamento e dos elementos que
integraram o respectivo calculo fica sob a
responsabilidade deste setor.

Engenharia 10. A definicdo e o repasse de informacgao
referente o valor definitivo da contribuicdo de
melhoria ao setor ftributario fica sob a
responsabilidade do setor de engenharia ;

RESPONSAVEL 7. AUDITORIA INTERNA
Unidade SERVIDOR
Administrativa LOTADO NA | Descricao das Normas
AREA

Unidade Central do
Sistema de Controle
Interno

1. Auditoria Interna é um procedimento
administrativo regular com o objetivo de verificar
a correta gestdo orgamentaria, financeira e
patrimonial sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade, eficiéncia, eficacia,
publicidade e transparéncia, conforme as normas
da controladoria aqui descritas.

Unidade Central do
Sistema de Controle
Interno

2.A Auditoria Interna sera realizada pelo menos
uma vez por ano mediante programacéo, do
PLANO ANUAL DE AUDITORIA INTERNA.
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Unidade Central do
Sistema de Controle
Interno

3. A verificagdo do cumprimento das normas de
controle interno podera ser por amostragem
através de “check-list” com registro claro e
objetivo em relatério de eventuais falhas, erros,
deficiéncias, ilegalidades ou irregularidades
constatadas.

Unidade Central do
Sistema de Controle
Interno

4. De posse do relatério de auditoria interna a
Controladoria Interna emitira parecer, dara
conhecimento aos chefes dos Poderes
observados o0 ambito de competéncia e
encaminhara copia ao TCE com indicacao das
medidas adotadas e a adotar para corregao de
eventuais falhas apontadas.

Unidade Central do
Sistema de Controle
Interno

5. A Controladoria interna sera exercida
preferencialmente por servidores efetivos com
formacdo nas areas de economia, ciéncias
contabeis, administracdo e direito, admitida a
contratagdo para preservar o principio da
segregacao de fungao.

RESPONSAVEL
Unidade SERVIDOR
Administrativa LOTADO NA
AREA

8. TOMADA DE CONTAS ESPECIAL

Descricao das Normas

Comissdo ou
Tomador de Contas

1. A Tomada de Contas Especial & um
procedimento administrativo com o objetivo de
apurar a responsabilidade de quem der causa a
perda, diante da omissdo no dever de prestar
contas, da ndao comprovacao da aplicacdo de
recursos repassados pela Unidao, Estado ou
Municipio, da ocorréncia de desfalque,
pagamento indevido ou desvio de dinheiros, bens
ou valores publicos, ou, ainda, da pratica de
qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconédmico de
que resulte dano ao Erario, a autoridade
administrativa competente, sob pena de
responsabilidade solidaria, devera imediatamente
adotar providéncias com vistas a instauracdo de
Tomada de Contas Especial, para apuracdo dos
fatos, identificagdo dos responsaveis e
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quantificacdo do dano. Art. 78 da Lei 4.320/64,
c/c a Instrucdo Normativa n°68/TCE-RO-2019 e
IN STN 424/2016.

a) Nao atendido o disposto no caput, o Tribunal
de Contas determinara a instauracdo de Tomada
de Contas Especial, fixando prazo para
conclusao dos trabalhos e encaminhamento do
respectivo processo para julgamento.

b) Nos casos previstos neste artigo, o servidor
responsavel pelo respectivo setor devera
comunicar os fatos a autoridade administrativa
competente, sob pena de responsabilidade
solidaria, até o segundo dia util subsequente a
constatacao da ocorréncia.

¢) A instauracdo de Tomada de Contas Especial
devera ocorrer independentemente de outras
medidas administrativas ou judiciais cabiveis.

d) Na ocorréncia de perda, extravio ou outra
irregularidade, sem que se caracterize ma-fé de
quem |he deu causa, se o dano for
imediatamente ressarcido, a autoridade
administrativa competente devera, em sua
Tomada ou Prestacdo de Contas Anual,
comunicar o fato ao Tribunal de Contas, que
deliberara acerca da dispensa de instauracao da
Tomada de Contas Especial.

e) O ato de instauracdo da Tomada de Contas
Especial deve ser comunicado ao Tribunal de
Contas no prazo de 05 (cinco) dias uteis, com as
seguintes informagdes:

| — nimero do processo da Tomada de Contas
Especial;

Il — data da ocorréncia do fato e/ou do seu
conhecimento;

IIl — descrigéo clara do objeto da apuragao;

IV — valor real ou estimado do prejuizo;

V — membros designados para a comissao
apuradora

RECURSOS DO ESTADO OU MUNICIPIO

Unidade Central do
Sistema de Controle
Interno

2. Os responsaveis pelos 6rgdos de Controle
Interno, ao tomarem conhecimento de omissao
no dever de instaurar a Tomada de Contas
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Especial, ou, ainda, de qualquer irregularidade ou
ilegalidade, comunicarédo o fato ao Tribunal de
Contas, sem prejuizo da adogdo das medidas
necessarias para assegurar o exato cumprimento
da Lei, sob pena de responsabilidade solidaria §
3°, Art. 5° da IN TCER n° 68/2019.

Autoridade
Administrativa
Competente

3. A autoridade administrativa competente
imediatamente, contados da recomendacao
apresentada pela Controladoria Interna ou
solicitagdo do Tribunal de Contas do Estado,
decidira sobre a instauracdo da Tomada de
Contas Especial, sob pena de responsabilidade
solidaria.§ 3° Art. 5° IN 68/TCE-RO/2019.

Comissdo ou
Tomador de Contas

INTEGRAM A TOMADA DE CONTAS
ESPECIAL

| — a comunicacgéo referida no art. 1°, § 2°;

Il — ato de instauracdo da Tomada de Contas
Especial;

lll — relatério da Comissao de Sindicancia, de
Inquérito ou de Processo Administrativo
Disciplinar, se houver;

IV — registro da ocorréncia policial e do laudo
pericial, quando for o caso;

V — termos originais dos depoimentos colhidos,
assinados pelos depoentes e integrantes da
Comissédo Tomadora;

VI — demonstrativo financeiro do débito em
apuracgao, indicando a data da ocorréncia do fato
e os valores original e atualizado, de acordo com
os indices adotados pelo Tribunal de Contas por
meio da Resolugao n° 39/TCE-RO-2006.

VI — caracteristicas, localizagdo, registro
patrimonial, valor e data de aquisicdo, estado de
conservacdo e valor de mercado dos bens,
quando for o caso;

VIl — outros elementos que permitam formar
juizo acerca da materialidade dos fatos e
responsabilidade pelo prejuizo verificado;

IX — identificacdo do responsavel, pessoa fisica
ou juridica, indicando:

a) nome ou razao social;

b) filiacdo e data de nascimento, quando pessoa
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fisica;
c) CPF ou CNPJ;
d) endereco completo e numeros de telefones

atualizados;

e) cargo, funcéo, matricula e lotagao, se servidor
publico;

f) herdeiros, no caso de falecimento do
responsavel.

X — relatério circunstanciado e conclusivo da
Comissao Tomadora das Contas quanto aos
fatos apurados, com a quantificagdo do dano, o
detalhamento da participacdo dos responsaveis e
indicacdo das medidas corretivas e/ou
ressarcitorias ja adotadas ou a serem adotadas
pela autoridade administrativa competente;

Xl — documentos que comprovem a reparagao
do dano ao Erario, quando for o caso, inclusive
nas situagdes em que o ressarcimento do dano
ocorrer mediante o desconto parcelado do débito
nos vencimentos, salarios ou proventos do
responsavel;

XIl — registro dos fatos contabeis e patrimoniais
pertinentes;

Xl — pronunciamento do dirigente da unidade
administrativa onde ocorreu o fato, com a
especificacdo das providéncias adotadas para
resguardar o interesse publico e evitar a
continuidade ou repeticao do ocorrido;

XIV — relatério de auditoria emitido pelo 6rgao de
Controle Interno, incluindo consideragdes acerca
das providéncias referidas no item anterior;

XV — certificado de auditoria emitido pelo 6rgao
de Controle Interno, contendo:

a) identificacdo do responsavel, nos termos do
item 1X deste topico;

b) valor atualizado do débito;

¢) manifestagdo sobre as contas tomadas.

XVI — pronunciamento expresso e indelegavel do
dirigente maximo do 6rgao ou entidade sobre as
contas tomadas e sobre os apontamentos do
orgdo de Controle Interno, atestando haver
tomado conhecimento das conclusdes constantes
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do relatério e certificado de auditoria.

a) A Administraggo deve  determinar,
preferencialmente, a reposi¢ao do bem, em lugar
do simples ressarcimento de seu valor.

b) No caso de desaparecimento de bens, o débito
objeto de indenizagdo pecuniaria sera fixado com
base no valor de mercado do bem, levando-se
em conta o tempo de uso e o estado de
conservacao.

c) Na impossibilidade de se indicar o valor de
mercado do bem desaparecido, por motivo
devidamente  justificado, o débito sera
determinado pelo valor de bem similar que
permita cumprir as fungdes do material ou
equipamento objeto da apuragéo.

d) Referindo-se a Tomada de Contas Especial a
recursos concedidos na forma de suprimento de
fundos ou transferidos mediante convénio,
acordo, ajuste ou outros instrumentos
congéneres, bem como a titulo de subvencéo,
auxilio ou contribuicdo, constardo do processo,
também os seguintes elementos:

I — copia dos termos de ajuste ou dos
instrumentos de concessao e respectivos planos
de trabalho;

Il — cbépia da nota de empenho e da ordem
bancaria, quando for o caso;

Il — prova de que a autoridade competente
exerceu tempestivamente a fiscalizacao;

IV — relatério da execucao fisico-financeira e
prestacdo de contas se for o caso.

e) Quando os fatos consignados na Tomada de
Contas Especial forem objeto de agao judicial,
devera constar dos autos comprovantes do
ajuizamento do feito, para fins de registro da
providéncia adotada.

Comissdo ou
Tomador de Contas e

4- A comissdo de Tomada de Contas Especial
deve ser composta de servidores efetivos
estranhos ao setor onde ocorreu o fato motivador,
podendo a escolha, excepcionalmente, recair em
servidores efetivos de outros érgaos e entidades
da Administrac&do Publica.
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a) Cabe a autoridade administrativa competente
para a instauracdo de Tomada de Contas
Especial a designacao da respectiva comissao.

b) Cabe a comissdo de Tomada de Contas
Especial promover todos os atos necessarios ao
bom andamento dos trabalhos, sobretudo:

| — levantar ou fazer levantar o valor do prejuizo;

Il — tomar depoimentos a termo, promovendo as
apuragoes necessarias;

lll — juntar as provas necessarias a comprovagao
dos fatos, bem como realizar diligéncia no sentido
de reunir os elementos de convicgao
indispensaveis a atribuicao de responsabilidade;
IV — expedir aviso ao responsavel, no sentido de
verificar o interesse deste em ressarcir o0s
prejuizos apurados;

V — apresentar relatério conclusivo sobre as
contas, devidamente fundamentado;

c) Apdés a conclusdo dos trabalhos pela
comissado, os autos deverédo ser encaminhados a
unidade de contabilidade responsavel, para
registro dos fatos contabeis que se fizerem
necessarios.

1. Em se tratando de bens, os autos deverao,
ainda, ser remetidos ao setor de patrimonio, com
vistas a realizagdo dos pertinentes registros
patrimoniais.

d) Ultimadas as providéncias mencionadas no
item “c”, os autos deverao ser encaminhados ao
dirigente da unidade administrativa onde ocorreu
o fato, para a emissdo do pronunciamento
previsto no topico XllIl do item 3, e
posteriormente enviados ao 6rgao de Controle
Interno.

e) A conclusdo da Tomada de Contas Especial
deve ser remetida ao 6rgdo de Controle Interno
no prazo de até 90 (noventa) dias, contados da
data de sua instauracio, ressalvado o disposto
na alinea “a” do item 1.

Unidade Central do
Sistema de Controle

f) O 6rgdao de Controle Interno tem o prazo
maximo de 30 (trinta) dias para adotar as
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Interno

medidas de sua competéncia estabelecidas nos
tépicos XIV e XV do item 3.

g) O odrgdo de Controle Interno podera,
preliminarmente, mediante despacho
fundamentado, baixar em diligéncia a Tomada de
Contas Especial que contenha falhas ou
irregularidades, fixando prazo nao superior a 20
(vinte) dias com o fito de sanea-las.

1-. O prazo estipulado no caput da alinea “f”’ fica
suspenso pelo periodo concedido para
cumprimento da diligéncia.

h) O dirigente maximo do 6rgdo ou entidade deve
encaminhar o processo de Tomada de Contas
Especial ao Tribunal de Contas no prazo de 10
(dez) dias, contados de sua conclusdo, com o
pronunciamento a que se refere item 3, tépicos
XVI, verificando o valor estabelecido em
conformidade com a legislagdo em vigor do
Regimento Interno do Tribunal de Contas.

Unidade Central do
Sistema de Controle
Interno

5. Nao havendo imputacdo de débito, mas
comprovada a pratica de grave infragcdo a norma
constitucional ou legal, a juizo da comissao ou
tomador de contas, o responsavel estara sujeito
as penalidades previstas no Estatuto dos

Servidores Publicos do Municipio.
(secdo IV das Penalidades)

RECURSOS DA UNIAO - Portaria 01/97 — e
424/2016 STN

Unidade Central do
Sistema de Controle
Interno

6. O processo de Tomada de Contas Especial
Sera instaurada POR INICIATIVA DOS ORGAO
DA UNIAO, visando a apuracdo dos fatos,
identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do
dano, pelos  6rgdos encarregados da
contabilidade analitica do concedente, por
solicitacdo do respectivo ordenador de despesas
ou, na sua omissdo, por determinagdo do
Controle Interno ou TCU, quando:

| — Nao for apresentada a prestacao de contas no
prazo de até 30 dias concedido em notificacéo
pelo concedente;

Il — ndo for aprovada a prestagcao de contas,
apesar de eventuais justificativas apresentadas
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pelo convenente, em decorréncia de:

a) nao execugao total do objeto pactuado;

b) atingimento parcial dos objetivos avengados;

c) desvio de finalidade;

d) impugnacgao de despesas;

e) nao cumprimento dos recursos da
contrapartida;

f) ndo aplicacédo de rendimentos de aplicagdes
financeiras no objeto pactuado.

lll — ocorrer qualquer outro fato do qual resulte
prejuizo ao erario.

9. PROCESSO ADMINISTRATIVO

RESPONSAVEL
Unidade SERVIDOR
Administrativa LOTADO NA
AREA

Descricao das Normas

Unidade Central do
Sistema de Controle
Interno

1. O Processo Administrativo Disciplinar € um
procedimento destinado a apurar as
responsabilidade do funcionario por infracédo
praticada no exercicio de suas atribuicbes ou que
tenha relacdo mediata com as atribuicbes do

cargo em que se encontre investido. (Art. 164 LC
071/2012).

Unidade Central do
Sistema de Controle
Interno ou Autoridade
Administrativa
Competente

2. A autoridade que tiver ciéncia de irregularidade
no servigo publico, é obrigado a promover a sua
apuracao imediata, mediante sindicancia ou
processo disciplinar, assegurado ao acusado
ampla defesa.

a) As denuncias sobre irregularidades seréo
objeto de apuragdo desde que contenham a
identificagdo e o enderego do denunciante e
sejam formuladas por escrito, confirmada as
autenticidades.

b) Quando o fato narrado ndo configurar evidente
infragdo disciplinar ou ilicito penal, a denuncia

sera arquivada, por falta de objeto. (Arts. 159 e 160
da LC n°071/2012);

Autoridade
Administrativa
Competente

3. Instaurado o Processo Administrativo
Disciplinar, o prazo para conclusdo nao excedera
60 (sessenta) dias, contados da data da
publicacdo do ato que constituir a comissao,
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admitida a sua prorrogagao por igual prazo,
quando as circunstancias o exigirem. (Art. 168 da
LC 071/2012).

Autoridade
Administrativa
Competente

4. O Processo Administrativo sera desenvolvido
por comissdao composta de 03(trés) funcionarios
estaveis designado pela autoridade competente
que indicara, entre eles, o seu Presidente.

a) Nao podera participar da comisséo, conjuges,
companheiro ou parente do acusado,
consanguineo ou afim, em linha reta ou colateral,
até o terceiro grau;

b) A Comissdo exercera suas atividades com
independéncia e imparcialidade assegurado o
sigilo necessario a elucidacéo do fato ou exigido
pelo interesse da administragao.

c) demais procedimento previsto na LC 071/2012
ou outra lei pertinente ao assunto podera ser
consultado.

d) Devera dar publicidade ao ato que der origem
a instauracdo do Processo Administrativo
Disciplinar, AROM e Portal de Transparéncia;

Autoridade
Administrativa
Competente

5. Os fatos apurados pela comissao serao objeto
de registro claro em relatorio e encaminhamento
a Controladoria Geral para emissao de parecer e
conhecimento ao Chefe de Poder correspondente
com indicacado das medidas adotadas ou a adotar
para prevenir novas falhas, ou se for o caso,
indicacdo das medidas punitivas cabiveis aos
responsaveis, na forma do estatuto dos
servidores.

Autoridade
Administrativa
Competente

6. O Chefe de Poder correspondente decidira no
prazo de 60 (sessenta) dias, contados do
recebimento do processo a autoridade julgadora
proferira a sua decisao;

a) Se a penalidade a ser aplicada exceder a
alcada da autoridade instauradora do processo,
este sera encaminhado a autoridade competente
que decidira em igual prazo;

b) Havendo mais de um indiciado e diversidade
de sangbes, o julgamento cabera a autoridade
competente para a imposicdo de pena mais
graves;
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c) Se a penalidade prevista for a demissdo ou
cassacao de aposentadoria ou disponibilidade, o
julgamento cabera as autoridades de que trata o
inciso | do art. 157 da Lei Complementar
071/2012.
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MES: JANEIRO
DIA OBRIGAGAO OK
02 | INSS- Recolhimento — competéncia dezembro (ou préximo dia util)

02

Declaracdo de bens — apresentagdo ao Tribunal de Contas até 30 dias apos
a posse, entrada em exercicio de cargos emprego ou fungao, termino de
gestdo ou mandato; exoneragdo, renuncia ou afastamento definitivo,
conforme caso: do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e de todos
quantos exergam cargos eletivos e cargos, emprego ou fun¢des de confianga
na administragdo direta, indireta e fundacional. (art. 115 da LC federal n° 202/2000)

02

Demonstrativo do desdobramento das receitas previstas em metas bimestrais
de arrecadacdo, com especificagdo em separado, quando cabivel, das
medidas de combate a evasédo e a sonegacdo, da quantidade e valores de
acdes ajuizadas para cobranga da divida ativa, bem como da evolugéo do
montante dos créditos tributarios passiveis de cobrangca administrativa.
Elaborado até 30 dias ap6s a publicagao da LOA. (Art. 13 da LRF).

02

Programacgao Financeira — Estabelecimento pelo Executivo até 30 dias apds
a publicac&o da LOA (Art. 8° da LRF)

02

Cronograma de Execucdo Mensal de Desembolso. Estabelecimento pelo
Executivo até 30 dias apds a publicacdo da LOA (Art. 8° da LRF)

02

Estimativa do Impacto Orcamentario — Financeiro para Geragao de Despesas
ou Assuncéo de Obrigacdes, se for o caso (Arts. 16 e 17 da LRF)

02

Estimativa do Impacto Orgamentario para os casos de renuncia de receita
(Art. 14 da LRF)

02

Notificacdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de Trabalhadores e Entidades
Empresariais com sede no Municipio, informando o recebimento de recursos
por convénio com o Governo Federal. Prazo até dois dias uteis contados da
data de recebimento dos recursos (Art. 2° da Lei Federal n° 9.452/97)

02

Prestacdo de contas de recursos recebidos por Convénio, observando o
prazo estabelecido no Convénio.

02

Disponibilizagdo na “Homepage” do TCE das comunicagdes ratificadas pela
autoridade superior sobre contratos e seus aditivos. Prazo — até trigésimo dia
de sua ocorréncia. (Art. 1°,V, § 5° da Lei Federal n° 9.755/98)

05

Disponibilizagdo até o 5° dia util na “Homepage” do TCU dos resumos dos
Instrumentos de Contratos ou seus aditivos assinados no més de dezembro
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do exercicio anterior. (Caput do Art. 26, Art. 61 § Unico, Art. 62 § 3°, arts. 116, 117, 119, 123 e
124 da Lei Federal n° 8.666/93) (Art.1°, V, § 5° da Lei Federal 9.755/98).

07

F G T S — GFIP — Recolhimento — competéncia dezembro — (atentar para a data
limite é até o dia 07 de cada més)

15

PASEP — Recolhimento — Competéncia dezembro;

20

Suprimento devido a Camara Municipal — Competéncia janeiro (art. 29-A, § 2° CF)

30

PPA — LDO — LOA-Encaminhamento ao TCE (Ver IN)

30

RREO, Anexo | e Il, DA Portaria STN n° 389/2018 — Publicagao, Diario Oficial
dos Municipio de Rondénia — AROM e Portal de Transparéncia, e quando for
o0 caso, com justificativa da limitagdo de empenhos e da frustagdo de
receitas, especificando as medidas de combate a sonegacédo e a evaséao
fiscal adotadas e adotar, e as a¢des de fiscalizacdo e cobranca, competéncia
6° bimestre do exercicio anterior. (Art. 48 e 52 da LRF) Verificar mudanca siconf
Portaria 549/2018. ENVIAR SICONF e MSC

30

RREO, Anexo lll, V,VI, VIII, IX, Xll, e XIV, DA Portaria STN n° 389/2018 —
Publicagao, Diario Oficial dos Municipio de Rondbnia — AROM e Portal de
Transparéncia, competéncia 2° Semestre do exercicio anterior. (Art. 48 e 53 da
LRF) via siconf Portaria 642/2019.

30

RGF, Anexo 1, 2, 3, 4, 5 e 6 Consolidado - Publicacédo, Diario Oficial dos
Municipio de Rondénia — AROM e Portal de Transparéncia, competéncia 2°
Semestre do exercicio anterior (Art, 48, 54, 55 e 72 da LRF) ENVIAR SICONF,
Conforme Portaria 642/2019

30

RGF, Anexos |, Il, lll, IV,V e VI Portaria STN n° 389/2018 — Competéncia 3°
Quadrimestre do exercicio anterior quando a despesa com pessoal ou a

divida consolidada ultrapassar os limites permitidos. Encaminhado via
SICONF conforme Portaria N° 642/2019. CONSOLIDADO

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacdo das Receitas do FUNDEB e MDE de Dezembro do
exercicio anterior, na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacao das Receitas Resultante de Imposto e Transferéncia
Constitucionais em Ag¢des e Servigos Publicos de Saude de Dezembro do
Exercicio Anterior, na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Balancetes do
més de Dezembro, das unidades gestoras, na forma do art. 53 da
Constituicdo do Estado e Instrugbes Normativas 13/2004 e 019/2006-TCE-
RO, Via SIGAP;;

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas do Relatorio de
Controle Interno referente ao 3° Quadrimestre do Exercicio anterior , na
forma da Instru¢gdes Normativas 13/2004 —TCE-RO;

30

Ultimo dia para encaminhamento da declaracdo no Sistema de Informagdes
sobre Orgamento Publico em Saude (Siops) dos dados do 6° bimestre do
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Exercicio anterior. (§ 3° do art. 39 da LC 141/2012).

30

Conforme Portaria Interministerial n°® 424, de 30 de dezembro de 2016,
combinada ao artigo 165, §3° da Constituicdo Federal e ao artigo 52 da Lei
Complementar 101 — LRF, os prazos para transmissao e publicacdo dos
dados do Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Educacéao
(Siope) é até 30 dias apos o encerramento de cada bimestre. Logo, o prazo
para transmissdo e publicagdo dos dados referentes ao 6° bimestre do
exercicio anterior expira no dia 30 de janeiro.

30

A Matriz de Saldos Contabeis — Os entes da Federacéo, por meio do Poder
Executivo, encaminhardo via SICONF para a STN/ME, em periodicidade
mensal deverdo encaminhar a MSC até o ultimo dia do més seguinte ao més
de referéncia. (art. 8° da Portaria STN n° 642/2019)

ANEXO Il - Agenda de Obrigagdes Municipal.

MES: FEVEREIRO

DIA

OBRIGAGAO

OK

02

INSS- Recolhimento — competéncia Janeiro (ou proximo dia util)

02

Declaracdo de bens — apresentagdo ao Tribunal de Contas até 30 dias apos
a posse, entrada em exercicio de cargos emprego ou fungao, termino de
gestdo ou mandato; exoneragdo, renuncia ou afastamento definitivo,
conforme caso: do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e de todos
quantos exergcam cargos eletivos e cargos, emprego ou fungdes de confianga
na administrac&o direta, indireta e fundacional. (art. 115 da LC federal n° 202/2000)

02

Demonstrativo do desdobramento das receitas previstas em metas bimestrais
de arrecadacdo, com especificagdo em separado, quando cabivel, das
medidas de combate a evasédo e a sonegacdo, da quantidade e valores de
acdes ajuizadas para cobranga da divida ativa, bem como da evolugéo do
montante dos créditos tributarios passiveis de cobranca administrativa.
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2

Elaborado até 30 dias apds a publicagdo da LOA. (Art. 13 da LRF). Caso néo
tenha enviado més anterior;

02

Programacgao Financeira — Estabelecimento pelo Executivo até 30 dias apds
a publicacdo da LOA (Art. 8° da LRF) caso nao tenha enviado més anterior;

02

Cronograma de Execucdo Mensal de Desembolso. Estabelecimento pelo
Executivo até 30 dias apds a publicagdo da LOA (Art. 8° da LRF) caso nao tenha
enviado més anterior,

02

Estimativa do Impacto Orcamentario — Financeiro para Geragao de Despesas
ou Assuncao de Obrigacdes, se for o caso (Arts. 16 e 17 da LRF) caso nao tenha
enviado més anterior;

02

Estimativa do Impacto Orgamentario para os casos de renuncia de receita
(Art. 14 da LRF) caso ndo tenha enviado més anterior;

02

Notificagdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de Trabalhadores e Entidades
Empresariais com sede no Municipio, informando o recebimento de recursos
por convénio com o Governo Federal. Prazo até dois dias uteis contados da
data de recebimento dos recursos (Art. 2° da Lei Federal n° 9.452/97)

02

Prestacdo de contas de recursos recebidos por Convénio, observando o
prazo estabelecido no Convénio.

02

Disponibilizagdo na “Homepage” do TCE das comunicagdes ratificadas pela
autoridade superior sobre contratos e seus aditivos. Prazo — até trigésimo dia
de sua ocorréncia. (Art. 1°,V, § 5° da Lei Federal n° 9.755/98)

05

Disponibilizagdo até o 5° dia util na “Homepage” do TCE dos resumos dos
Instrumentos de Contratos ou seus aditivos assinados no més de Janeiro do

exercicio. (Caput do Art. 26, Art. 61 § Unico, Art. 62 § 3°, arts. 116, 117, 119, 123 e 124 da Lei
Federal n° 8.666/93) (Art.1°, V, § 5° da Lei Federal 9.755/98).

05

RREO, Anexos I, II, 1ll, 1V, VI, VII, VIII, XII, XIV da Portaria STN n° 389/2018 —
Competéncia 6° Bimestre do exercicio anterior;

05

RGF, Anexos |, I, lll, IV,V e VI Portaria STN n° 389/2018 — Competéncia 2°
semestre do exercicio anterior. Encaminhado via SIGAP conforme IN n°
039/2013-TCE RO de 12.12.2013. CONSOLIDADO.

05

RGF, Anexos |, I, lll, IV,V e VI Portaria STN n° 389/2018 — Competéncia 3°
Quadrimestre do exercicio anterior quando a despesa com pessoal ou a
divida consolidada ultrapassar os limites permitidos. Encaminhado via SIGAP
conforme IN n° 039/2013-TCE RO de 12.12.2013. CONSOLIDADO

05

Relatério anual especificando as medidas de combate a evasdo e a
sonegacao de tributos de competéncia do municipio, a quantidade de valores
ajuizadas para cobranga da divida ativa, bem como a evolugdo do montante
de créditos passiveis de cobranca administrativo, na forma da LC 101 e IN n°
18/06-TCE-RO;

07

F G T S — GFIP — Recolhimento — competéncia Janeiro — (atentar para a data limite
é até o dia 07 de cada més)

15

PASEP — Recolhimento — Competéncia Janeiro;
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20

Suprimento devido a Camara Municipal — Competéncia Fevereiro (art. 29-A, § 2°
CF)

28

Prazo Limite para realizar Audiéncia Publica para demonstrar e avaliar o
cumprimento das metas fiscais, competéncia 3° Quadrimestre ou 2°
Semestre do Exercicio Anterior (art. 9°, §4 c/c Art. 63 da LRF)

28

RAIS — Competéncia exercicio anterior — Encaminhamento a CEF.

28

Ultimo Prazo — DIRF — Declaragdo Imposto de Renda Retido na Fonte —
Competéncia exercicio anterior — Encaminhar a Receita Federal.

28

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacdo das Receitas do FUNDEB e MDE do més de
Janeiro, na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

28

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacao das Receitas Resultante de Imposto e Transferéncia
Constitucionais em Acdes e Servigos Publicos de Saude do més de Janeiro,
na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

28

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Balancetes do
més de Janeiro, das unidades gestoras, na forma do art. 53 da Constituicao
do Estado e Instru¢des Normativas 13/2004 e 019/2006-TCE-RO Via SIGAP;;

28

Comprovante de Rendimentos Anual — Cédula “C” —Entrega aos servidores

28

A Matriz de Saldos Contabeis — Os entes da Federacéo, por meio do Poder
Executivo, encaminhardo via SICONF para a STN/ME, em periodicidade
mensal deverdo encaminhar a MSC até o ultimo dia do més seguinte ao més
de referéncia. (art. 8° da Portaria STN n° 642/2019)

28

Ultimo para prazo para cumprir a determinacdo legal (art. 36 da Lei
Complementar n° 141, de 2012) para apresentagdo em audiéncia publica,
pelo gestor do Sistema Unico de Saude (SUS) ao Poder Legislativo, do
Relatério Quadrimestral da Saude com informacbdes sobre aplicagdo de
recursos.
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ANEXO Il - Agenda de Obrigagdes Municipal.

@
@
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GOVERNO MUNICIPAL
0 OESTE - RO

COLORADO DO OES'
“Nossa Terra, Nosso Orgulho”

MES: MARCO
DIA OBRIGAGAO OK
02 | INSS- Recolhimento — competéncia Fevereiro (ou proximo dia util)

02

Declaracdo de bens — apresentagdo ao Tribunal de Contas até 30 dias apos
a posse, entrada em exercicio de cargos emprego ou fungao, termino de
gestdo ou mandato; exoneragdo, renuncia ou afastamento definitivo,
conforme caso: do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e de todos
quantos exergam cargos eletivos e cargos, emprego ou fungdes de confianga
na administragdo direta, indireta e fundacional. (art. 115 da LC federal n° 202/2000)

02

Estimativa do Impacto Orcamentario — Financeiro para Geragao de Despesas
ou Assuncao de Obrigacdes, se for 0 caso (Arts. 16 e 17 da LRF) caso nao tenha
enviado més anterior,

02

Estimativa do Impacto Orgamentario para os casos de renuncia de receita
(Art. 14 da LRF) caso ndo tenha enviado més anterior;

02

Notificacdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de Trabalhadores e Entidades
Empresariais com sede no Municipio, informando o recebimento de recursos
por convénio com o Governo Federal. Prazo até dois dias uteis contados da
data de recebimento dos recursos (Art. 2° da Lei Federal n° 9.452/97)

02

Prestacdo de contas de recursos recebidos por Convénio, observando o
prazo estabelecido no Convénio.

02

Disponibilizagdo na “Homepage” do TCE das comunicagdes ratificadas pela
autoridade superior sobre contratos e seus aditivos. Prazo — até trigésimo dia
de sua ocorréncia. (Art. 1°,V, § 5° da Lei Federal n° 9.755/98)

05

Disponibilizagdo até o 5° dia util na “Homepage” do TCE dos resumos dos
Instrumentos de Contratos ou seus aditivos assinados no més de Fevereiro

do exercicio. (Caput do Art. 26, Art. 61 § Unico, Art. 62 § 3°, arts. 116, 117, 119, 123 e 124 da Lei
Federal n® 8.666/93) (Art.1°, V, § 5° da Lei Federal 9.755/98).

05

Ultimo dia para Os titulares do Poder Executivo dos Municipios e do Estado
firmar Declaragcdes de Realizacdo de Audiéncia Publica de avaliagdo do
cumprimento das Metas Fiscais da Lei de Diretrizes Or¢gamentarias do 2°
Semestre do Exercicio Anterior, no SIGAP — Mddulo Gestao Fiscal

07

F G TS — GFIP — Recolhimento — competéncia Fevereiro — (atentar para a data
limite é até o dia 07 de cada més)

15

PASEP — Recolhimento — Competéncia Fevereiro;

20

Suprimento devido a Camara Municipal — Competéncia Margo (art. 29-A, § 2° CF)

30

RREO, Anexo | e Il, DA Portaria STN n°® 091/2020 — Publicagao, Diario Oficial
dos Municipios de Rondbénia — AROM e Portal de Transparéncia, e quando
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COLORADO D S

for o caso, com justificativa da limitagdo de empenhos e da frustagdo de
receitas, especificando as medidas de combate a sonegagcédo e a evasédo
fiscal adotadas e adotar, e as acbes de fiscalizagdo e cobranca,
competéncia 1° bimestre do exercicio. (Art. 48 e 52 da LRF, conforme art. 6° da
Portaria STN n° 642/2019). ENVIAR via SICONF

30

Avaliacdo de cumprimento da meta de arrecadacao para o 1° bimestre para
determinagao de limitacdo de empenho, (Art, 9° da LRF).

30

Limitacdo de empenho e movimentacdo financeira — Competéncia 1°
bimestre, se for o caso. (art. 9° e 31, § 1°, I, da LRF)

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacdo das Receitas do FUNDEB e MDE do més de
Fevereiro, na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacao das Receitas Resultante de Imposto e Transferéncia
Constitucionais em Acgdes e Servicos Publicos de Saude do més de
Fevereiro, na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Balancetes do
més de Fevereiro, das unidades gestoras, na forma do art. 53 da
Constituicdo do Estado e Instrugbes Normativas 13/2004 e 019/2006-TCE-
RO, Via SIGAP;

30

A Matriz de Saldos Contabeis — Os entes da Federacéo, por meio do Poder
Executivo, encaminhardo via SICONF para a STN/ME, em periodicidade
mensal deverdo encaminhar a MSC até o ultimo dia do més seguinte ao més
de referéncia. (art. 8° da Portaria STN n° 642/2019)

30

Ultimo dia para encaminhamento ao TCE-RO da Prestacdo de Contas das
Unidades Gestoras do Exercicio anterior, na forma do artigo 52 da
Constituicao Estadual e IN n° 13/2004-TCE-RO Via SIGAP;

30

Ultimo dia para encaminhamento da declaracdao no Sistema de Informagdes
sobre Orgamento Publico em Saude (Siops) dos dados do 1° bimestre do
Exercicio. (§ 3°do art. 39 da LC 141/2012).

30

Conforme Portaria Interministerial n°® 424, de 30 de dezembro de 2016,
combinada ao artigo 165, §3° da Constituicdo Federal e ao artigo 52 da Lei
Complementar 101 — LRF, os prazos para transmissao e publicacao dos
dados do Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Educacéao
(Siope) é até 30 dias apos o encerramento de cada bimestre. Logo, o prazo
para transmissdo e publicagdo dos dados referentes ao 1° bimestre do
exercicio;
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ANEXO Il - Agenda de Obrigagdes Municipal.

Orgulho”

@
@
.(
GOVERNO MUNICIPAL

COLORADO DO OESTE - RO
“Nossa Terra, Nosso. 7

MES: ABRIL
DIA OBRIGAGAO OK
02 | INSS- Recolhimento — competéncia Margo (ou préximo dia util)

02

Declaracdo de bens — apresentagdo ao Tribunal de Contas até 30 dias apos
a posse, entrada em exercicio de cargos emprego ou fungao, termino de
gestdo ou mandato; exoneragdo, renuncia ou afastamento definitivo,
conforme caso: do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e de todos
quantos exergcam cargos eletivos e cargos, emprego ou fungdes de confianga
na administragdo direta, indireta e fundacional. (art. 115 da LC federal n° 202/2000)

02

Estimativa do Impacto Orcamentario — Financeiro para Geragao de Despesas
ou Assuncao de Obrigacdes, se for 0 caso (Arts. 16 e 17 da LRF) caso nao tenha
enviado més anterior,

02

Estimativa do Impacto Orgamentario para os casos de renuncia de receita
(Art. 14 da LRF) caso ndo tenha enviado més anterior;

02

Notificacdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de Trabalhadores e Entidades
Empresariais com sede no Municipio, informando o recebimento de recursos
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por convénio com o Governo Federal. Prazo até dois dias uteis contados da
data de recebimento dos recursos (Art. 2° da Lei Federal n° 9.452/97)

02

Prestacdo de contas de recursos recebidos por Convénio, observando o
prazo estabelecido no Convénio.

02

Disponibilizagdo na “Homepage” do TCE das comunicagdes ratificadas pela
autoridade superior sobre contratos e seus aditivos. Prazo — até trigésimo dia
de sua ocorréncia. (Art. 1°, V, § 5° da Lei Federal n° 9.755/98)

05

Disponibilizagdo até o 5° dia util na “Homepage” do TCE dos resumos dos
Instrumentos de Contratos ou seus aditivos assinados no més de Margo do

exercicio. (Caput do Art. 26, Art. 61 § Unico, Art. 62 § 3°, arts. 116, 117, 119, 123 e 124 da Lei
Federal n° 8.666/93) (Art.1°, V, § 5° da Lei Federal 9.755/98).

05

RREO, Anexos |, I, lll, VIII, XII, XIV conforme Portaria 91/2020 c/c IN 39/2013
TCE RO — Competéncia 1° Bimestre do exercicio; Via SIGAP

07

F G TS — GFIP — Recolhimento — competéncia Margo — (atentar para a data limite é
até o dia 07 de cada més)

15

PASEP — Recolhimento — Competéncia Mar¢o;

20

Suprimento devido a Camara Municipal — Competéncia Abril (art. 29-A, § 2° CF)

30

Da Declaragao das Contas Anuais — DCA —O recebimento das contas anuais
na forma do §1° do art. 51 da Lei Complementar n° 101, de 2000, sera
efetuado pelo Siconfi mediante o preenchimento da DCA, (Art. 4° Portaria
STN 642/2019).

30

Envio do Recibo de Entrega das Contas a Unido — a Secretaria de Estado da
Fazenda — SEFIN — Em cumprimento ao Art. 51 da LRF, que trata da
Consolidagao Nacional e por esfera de Governo, das Contas dos entes da
Federacéao relativo ao exercicio anterior, em atendimento a Portaria STN n°
702/2014.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacao das Receitas do FUNDEB e MDE do més de Marco,
na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicagao das Receitas Resultante de Imposto e Transferéncia
Constitucionais em Acbes e Servigos Publicos de Saude do més de Marco,
na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Balancetes do
més de Marg¢o, das unidades gestoras, na forma do art. 53 da Constituicdo do
Estado e Instru¢gées Normativas 13/2004 e 039/2013-TCE-RO Via SIGAP;;

30

A Matriz de Saldos Contabeis — Os entes da Federacéo, por meio do Poder
Executivo, encaminhardo via SICONF para a STN/ME, em periodicidade
mensal deverdo encaminhar a MSC até o ultimo dia do més seguinte ao més
de referéncia. (art. 8° da Portaria STN n° 642/2019)
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ANEXO Il - Agenda de Obrigagdes Municipal.
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MES: MAIO
DIA OBRIGAGAO OK
02 | INSS- Recolhimento — competéncia Abril (ou proximo dia util)

02

Declaracdo de bens — apresentagdo ao Tribunal de Contas até 30 dias apos
a posse, entrada em exercicio de cargos emprego ou fungao, termino de
gestdo ou mandato; exoneragdo, renuncia ou afastamento definitivo,
conforme caso: do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e de todos
quantos exergcam cargos eletivos e cargos, emprego ou fungdes de confianga
na administragao direta, indireta e fundacional. (art. 115 da LC federal n° 202/2000)

02

Estimativa do Impacto Orcamentario — Financeiro para Geragao de Despesas
ou Assuncao de Obrigacdes, se for 0 caso (Arts. 16 e 17 da LRF) caso nao tenha
enviado més anterior,

02

Estimativa do Impacto Orgamentario para os casos de renuncia de receita
(Art. 14 da LRF) caso ndo tenha enviado més anterior;

02

Notificagdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de Trabalhadores e Entidades
Empresariais com sede no Municipio, informando o recebimento de recursos
por convénio com o Governo Federal. Prazo até dois dias uteis contados da
data de recebimento dos recursos (Art. 2° da Lei Federal n° 9.452/97)

02

Prestacdo de contas de recursos recebidos por Convénio, observando o
prazo estabelecido no Convénio.

02

Disponibilizagdo na “Homepage” do TCE das comunicagdes ratificadas pela
autoridade superior sobre contratos e seus aditivos. Prazo — até trigésimo dia
de sua ocorréncia. (Art. 1°,V, § 5° da Lei Federal n° 9.755/98)

05

Disponibilizagdo até o 5° dia util na “Homepage” do TCE dos resumos dos
Instrumentos de Contratos ou seus aditivos assinados no més de Abril do

exercicio. (Caput do Art. 26, Art. 61 § Unico, Art. 62 § 3°, arts. 116, 117, 119, 123 e 124 da Lei
Federal n® 8.666/93) (Art.1°, V, § 5° da Lei Federal 9.755/98).

05

Ultimo dia para Os titulares do Poder Executivo dos Municipios e do Estado
firmar Declaragcdes de Realizacdo de Audiéncia Publica de avaliagdo do
cumprimento das Metas Fiscais da Lei de Diretrizes Orcamentarias do 2°
Semestre do Exercicio Anterior, no SIGAP — Mdodulo Gestao Fiscal

07

F G TS — GFIP — Recolhimento — competéncia Abril — (atentar para a data limite &
até o dia 07 de cada més)

15

PASEP — Recolhimento — Competéncia Abril;

20

Suprimento devido a Camara Municipal — Competéncia Abril (art. 29-A, § 2° CF)

30

RREO, Anexo | e Il, DA Portaria STN n°® 091/2020 — Publicagao, Diario Oficial
dos Municipios de Rondbénia — AROM e Portal de Transparéncia, e quando
for o caso, com justificativa da limitagdo de empenhos e da frustagdo de
receitas, especificando as medidas de combate a sonegacédo e a evaséao
fiscal adotadas e adotar, e as acgbes de fiscalizagdo e cobranga,
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competéncia 2° bimestre do exercicio. (Art. 48 e 52 da LRF, conforme art. 6° da
Portaria STN n° 642/2019). ENVIAR via SICONF

30

Avaliacdo de cumprimento da meta de arrecadacao para o 2° bimestre para
determinacao de limitacdo de empenho, (Art, 9° da LRF).

30

Limitacdo de empenho e movimentagdo financeira — Competéncia 2°
bimestre, se for o caso. (art. 9° e 31, § 1°, 1l, da LRF)

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacdo das Receitas do FUNDEB e MDE do més de Abril,
na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicagao das Receitas Resultante de Imposto e Transferéncia
Constitucionais em Ac¢des e Servigos Publicos de Saude do més de Abril, na
forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Balancetes do
més de Abril, das unidades gestoras, na forma do art. 53 da Constituicdo do
Estado e Instru¢gdes Normativas 13/2004 e 039/2013-TCE-RO, Via SIGAP;

30

A Matriz de Saldos Contabeis — Os entes da Federacéo, por meio do Poder
Executivo, encaminhardo via SICONF para a STN/ME, em periodicidade
mensal deverdo encaminhar a MSC até o ultimo dia do més seguinte ao més
de referéncia. (art. 8° da Portaria STN n° 642/2019)

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas do Relatorio de
Controle Interno referente ao 1° Quadrimestre do Exercicio, na forma da
Instrugbes Normativas 13/2004 —TCE-RO;

30

Ultimo dia para encaminhamento da declaracdao no Sistema de Informagdes
sobre Orgamento Publico em Saude (Siops) dos dados do 2° bimestre do
Exercicio. (§ 3°do art. 39 da LC 141/2012).

30

Conforme Portaria Interministerial n°® 424, de 30 de dezembro de 2016,
combinada ao artigo 165, §3° da Constituicdo Federal e ao artigo 52 da Lei
Complementar 101 — LRF, os prazos para transmissao e publicacao dos
dados do Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Educacéao
(Siope) é até 30 dias apds o encerramento de cada bimestre. Logo, o prazo
para transmissdo e publicagdo dos dados referentes ao 2° bimestre do
exercicio;

30

Ultimo para prazo para cumprir a determinacdo legal (art. 36 da Lei
Complementar n° 141, de 2012) para apresentagdo em audiéncia publica,
pelo gestor do Sistema Unico de Saude (SUS) ao Poder Legislativo, do
Relatério Quadrimestral da Saude com informagbes sobre aplicacdo de
recursos.
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GOVERNO MUNICIPAL

COLORADO DO OESTE - RO
“Nossa Terra, Nosso Orgulho”

MES: JUNHO
DIA OBRIGACAO OK
02 | INSS- Recolhimento — competéncia Maio (ou préximo dia util)

02

Declaracdo de bens — apresentagdo ao Tribunal de Contas até 30 dias apos
a posse, entrada em exercicio de cargos emprego ou fungao, termino de
gestdo ou mandato; exoneragdo, renuncia ou afastamento definitivo,
conforme caso: do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e de todos
quantos exergam cargos eletivos e cargos, emprego ou fun¢des de confianga
na administragdo direta, indireta e fundacional. (art. 115 da LC federal n° 202/2000)

02

Estimativa do Impacto Orcamentario — Financeiro para Geragao de Despesas
ou Assuncao de Obrigagdes, se for 0 caso (Arts. 16 e 17 da LRF) caso nao tenha
enviado més anterior,

02

Estimativa do Impacto Orgamentario para os casos de renuncia de receita
(Art. 14 da LRF) caso ndo tenha enviado més anterior;

02

Notificacdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de Trabalhadores e Entidades
Empresariais com sede no Municipio, informando o recebimento de recursos
por convénio com o Governo Federal. Prazo até dois dias uteis contados da
data de recebimento dos recursos (Art. 2° da Lei Federal n° 9.452/97)

02

Prestacdo de contas de recursos recebidos por Convénio, observando o
prazo estabelecido no Convénio.
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02

Disponibilizagdo na “Homepage” do TCE das comunicagbes ratificadas pela
autoridade superior sobre contratos e seus aditivos. Prazo — até trigésimo dia
de sua ocorréncia. (Art. 1°,V, § 5° da Lei Federal n° 9.755/98)

05

Disponibilizagdo até o 5° dia util na “Homepage” do TCE dos resumos dos
Instrumentos de Contratos ou seus aditivos assinados no més de Maio do

exercicio. (Caput do Art. 26, Art. 61 § Unico, Art. 62 § 3°, arts. 116, 117, 119, 123 e 124 da Lei
Federal n° 8.666/93) (Art.1°, V, § 5° da Lei Federal 9.755/98).

05

RREO, Anexos |, I, lll, VIII, XII, XIV conforme Portaria 91/2020 c/c IN 39/2013
TCE RO — Competéncia 2° Bimestre do exercicio; Via SIGAP

07

F G T S — GFIP — Recolhimento — competéncia Maio — (atentar para a data limite é
até o dia 07 de cada més)

10

Ultimo dia para Os titulares do Poder Executivo dos Municipios e do Estado
firmar Declaragcdes de Realizacdo de Audiéncia Publica de avaliagdo do
cumprimento das Metas Fiscais da Lei de Diretrizes Orcamentarias do 1°
Quadrimestre, do exercicio caso tenha ultrapassado os limite de Pessoal
e Divida Consolidada, no SIGAP — Mdédulo Gestéao Fiscal;

15

PASEP — Recolhimento — Competéncia Maio;

20

Suprimento devido a Camara Municipal — Competéncia Junho (art. 29-A, § 2° CF)

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacao das Receitas do FUNDEB e MDE do més de Maio,
na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicagao das Receitas Resultante de Imposto e Transferéncia
Constitucionais em Agdes e Servigos Publicos de Saude do més de Maio, na
forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Balancetes do
més de Maio, das unidades gestoras, na forma do art. 53 da Constituigdo do
Estado e Instru¢ées Normativas 13/2004 e 039/2013-TCE-RO Via SIGAP;;

30

A Matriz de Saldos Contabeis — Os entes da Federacéo, por meio do Poder
Executivo, encaminhardo via SICONF para a STN/ME, em periodicidade
mensal deverdo encaminhar a MSC até o ultimo dia do més seguinte ao més
de referéncia. (art. 8° da Portaria STN n° 642/2019)
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ANEXO Il - Agenda de Obrigagdes Municipal.

MES: JULHO
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GOVERNO MUNICIPAL
OESTE - RO

COLORADO DO OESTE
“Nossa Terra, Nosso Orgulho”

DIA

OBRIGAGAO

OK

02

INSS- Recolhimento — competéncia Junho (ou proximo dia util)

02

Declaracdo de bens — apresentagdo ao Tribunal de Contas até 30 dias apos
a posse, entrada em exercicio de cargos emprego ou fungao, termino de
gestdo ou mandato; exoneragdo, renuncia ou afastamento definitivo,
conforme caso: do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e de todos
quantos exergam cargos eletivos e cargos, emprego ou fun¢des de confianga
na administragdo direta, indireta e fundacional. (art. 115 da LC federal n° 202/2000)

02

Estimativa do Impacto Orcamentario — Financeiro para Geragao de Despesas
ou Assuncao de Obrigacdes, se for 0 caso (Arts. 16 e 17 da LRF) caso nao tenha
enviado més anterior,

02

Estimativa do Impacto Orgamentario para os casos de renuncia de receita
(Art. 14 da LRF) caso nao tenha enviado més anterior;

02

Notificacdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de Trabalhadores e Entidades
Empresariais com sede no Municipio, informando o recebimento de recursos
por convénio com o Governo Federal. Prazo até dois dias uteis contados da
data de recebimento dos recursos (Art. 2° da Lei Federal n° 9.452/97)

02

Prestacdo de contas de recursos recebidos por Convénio, observando o
prazo estabelecido no Convénio.

02

Disponibilizagdo na “Homepage” do TCE das comunicagdes ratificadas pela
autoridade superior sobre contratos e seus aditivos. Prazo — até trigésimo dia
de sua ocorréncia. (Art. 1°,V, § 5° da Lei Federal n° 9.755/98)

05

Disponibilizagdo até o 5° dia util na “Homepage” do TCE dos resumos dos
Instrumentos de Contratos ou seus aditivos assinados no més de Junho do

exercicio. (Caput do Art. 26, Art. 61 § Unico, Art. 62 § 3°, arts. 116, 117, 119, 123 e 124 da Lei
Federal n° 8.666/93) (Art.1°, V, § 5° da Lei Federal 9.755/98).

07

F G T S — GFIP — Recolhimento — competéncia Junho — (atentar para a data limite é
até o dia 07 de cada més)

15

PASEP — Recolhimento — Competéncia Junho;

20

Suprimento devido a Camara Municipal — Competéncia Julho (art. 29-A, § 2° CF)

30

RREO, Anexo | e Il, DA Portaria STN n°® 091/2020 — Publicagao, Diario Oficial
dos Municipios de Rondbénia — AROM e Portal de Transparéncia, e quando
for o caso, com justificativa da limitagdo de empenhos e da frustagdo de
receitas, especificando as medidas de combate a sonegacédo e a evaséao
fiscal adotadas e adotar, e as acbes de fiscalizagdo e cobranga,
competéncia 3° bimestre do exercicio. (Art. 48 e 52 da LRF, conforme art. 6° da
Portaria STN n° 642/2019). ENVIAR via SICONF

30

Avaliacdo de cumprimento da meta de arrecadacao para o 3° bimestre para
determinacao de limitacdo de empenho, (Art, 9° da LRF).

30

Limitacdo de empenho e movimentacdo financeira — Competéncia 3°
bimestre, se for o caso. (art. 9° e 31, § 1°, I, da LRF)

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
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“Nossa Terra, Nosso Orgulho”

Gerenciais da Aplicacao das Receitas do FUNDEB e MDE do més de Junho,
na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicagao das Receitas Resultante de Imposto e Transferéncia
Constitucionais em Acdes e Servigos Publicos de Saude do més de Junho,
na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Balancetes do
més de Junho, das unidades gestoras, na forma do art. 53 da Constituicao do
Estado e Instru¢ées Normativas 13/2004 e 039/2013-TCE-RO, Via SIGAP;

30

A Matriz de Saldos Contabeis — Os entes da Federacéo, por meio do Poder
Executivo, encaminhardo via SICONF para a STN/ME, em periodicidade
mensal deverdo encaminhar a MSC até o ultimo dia do més seguinte ao més
de referéncia. (art. 8° da Portaria STN n° 642/2019)

30

RGF, Anexo 1, 2, 3, 4, 5 e 6 Consolidado - Publicacédo, Diario Oficial dos
Municipio de Rondénia — AROM e Portal de Transparéncia, competéncia 1°
Semestre do exercicio (A, 48, 54, 55 e 72 da LRF) ENVIAR SICONF, Conforme
Portaria 642/2019;

30

Ultimo dia para encaminhamento da declaracdao no Sistema de Informagdes
sobre Orgamento Publico em Saude (Siops) dos dados do 3° bimestre do
Exercicio. (§ 3°do art. 39 da LC 141/2012).

30

Conforme Portaria Interministerial n°® 424, de 30 de dezembro de 2016,
combinada ao artigo 165, §3° da Constituicdo Federal e ao artigo 52 da Lei
Complementar 101 — LRF, os prazos para transmissao e publicacdo dos
dados do Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Educacéao
(Siope) é até 30 dias apos o encerramento de cada bimestre. Logo, o prazo
para transmissdo e publicagdo dos dados referentes ao 3° bimestre do
exercicio;
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ANEXO Il - Agenda de Obrigagdes Municipal
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GOVERNO MUNICIPAL
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COLORADO DO OESTE
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MES: AGOSTO
DIA OBRIGAGAO OK
02 | INSS- Recolhimento — competéncia Julho (ou préximo dia util)

02

Declaracado de bens — apresentagao ao Tribunal de Contas até 30 dias apos
a posse, entrada em exercicio de cargos emprego ou fungao, termino de
gestdo ou mandato; exoneragdo, renuncia ou afastamento definitivo,
conforme caso: do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e de todos
quantos exergcam cargos eletivos e cargos, emprego ou fungdes de confianga
na administrac&o direta, indireta e fundacional. (art. 115 da LC federal n° 202/2000)

02

Estimativa do Impacto Orcamentario — Financeiro para Geragao de Despesas
ou Assuncgao de Obrigacdes, se for 0 caso (Arts. 16 e 17 da LRF) caso nao tenha
enviado més anterior;

02

Estimativa do Impacto Orgamentario para os casos de renuncia de receita
(Art. 14 da LRF) caso ndo tenha enviado més anterior;

02

Notificagdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de Trabalhadores e Entidades
Empresariais com sede no Municipio, informando o recebimento de recursos
por convénio com o Governo Federal. Prazo até dois dias uteis contados da
data de recebimento dos recursos (Art. 2° da Lei Federal n° 9.452/97)

02

Prestacdo de contas de recursos recebidos por Convénio, observando o
prazo estabelecido no Convénio.

02

Disponibilizagdo na “Homepage” do TCE das comunicagdes ratificadas pela
autoridade superior sobre contratos e seus aditivos. Prazo — até trigésimo dia
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de sua ocorréncia. (Art. 1°,V, § 5° da Lei Federal n° 9.755/98)

05

Disponibilizagdo até o 5° dia util na “Homepage” do TCE dos resumos dos
Instrumentos de Contratos ou seus aditivos assinados no més de Julho do

exercicio. (Caput do Art. 26, Art. 61 § Unico, Art. 62 § 3°, arts. 116, 117, 119, 123 e 124 da Lei
Federal n° 8.666/93) (Art.1°, V, § 5° da Lei Federal 9.755/98).

05

Ultimo prazo de enviar ao TCE-RO — RREO, Anexos |, II, lll, VII, Xll, XIV
conforme Portaria 91/2020 c/c IN 39/2013 TCE RO - Competéncia 3°
Bimestre do exercicio; Via SIGAP

05

Ultimo prazo de enviar ao TCE-RO RGF, Anexo 1, 2, 3, 4, 5 e 6 Poder
Executivo - competéncia 1° Semestre do exercicio (Art, 48, 54, 55 e 72 da LRF)
ENVIAR SIGAP;

05

Ultimo dia para Os titulares do Poder Executivo dos Municipios firmar
Declaracbes de Realizagdo de Audiéncia Publica de avaliagdo do
cumprimento das Metas Fiscais da Lei de Diretrizes Or¢gamentarias do 1°
Semestre, do exercicio no SIGAP — Mdédulo Gestao Fiscal;

07

F G T S — GFIP — Recolhimento — competéncia Julho — (atentar para a data limite é
até o dia 07 de cada més)

15

PASEP — Recolhimento — Competéncia Julho;

20

Suprimento devido a Camara Municipal — Competéncia Agosto (art. 29-A, § 2°
CF)

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacao das Receitas do FUNDEB e MDE do més de Julho,
na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicagao das Receitas Resultante de Imposto e Transferéncia
Constitucionais em Acodes e Servicos Publicos de Saude do més de Julho, na
forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Balancetes do
més de Julho, das unidades gestoras, na forma do art. 53 da Constituigao do
Estado e Instru¢goes Normativas 13/2004 e 039/2013-TCE-RO Via SIGAP;;

30

A Matriz de Saldos Contabeis — Os entes da Federacéo, por meio do Poder
Executivo, encaminhardo via SICONF para a STN/ME, em periodicidade
mensal deverdo encaminhar a MSC até o ultimo dia do més seguinte ao més
de referéncia. (art. 8° da Portaria STN n° 642/2019)
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ANEXO Il - Agenda de Obrigagdes Municipal.

MES: SETEMBRO

“Nossa Terra, Nosso.

GOVERNO MUNICIPAL
COLORADO DO OESTE - RO
Ih

Orgulho”

DIA

OBRIGAGAO

OK

02

INSS- Recolhimento — competéncia Agosto (ou proximo dia util)
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02

Declaracado de bens — apresentagao ao Tribunal de Contas até 30 dias apos
a posse, entrada em exercicio de cargos emprego ou fungao, termino de
gestdo ou mandato; exoneragdo, renuncia ou afastamento definitivo,
conforme caso: do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e de todos
quantos exergcam cargos eletivos e cargos, emprego ou fungdes de confianga
na administrac&o direta, indireta e fundacional. (art. 115 da LC federal n° 202/2000)

02

Estimativa do Impacto Orcamentario — Financeiro para Geragao de Despesas
ou Assuncao de Obrigacdes, se for o caso (Arts. 16 e 17 da LRF) caso nao tenha
enviado més anterior;

02

Estimativa do Impacto Orgamentario para os casos de renuncia de receita
(Art. 14 da LRF) caso nao tenha enviado més anterior;

02

Notificacdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de Trabalhadores e Entidades
Empresariais com sede no Municipio, informando o recebimento de recursos
por convénio com o Governo Federal. Prazo até dois dias uteis contados da
data de recebimento dos recursos (Art. 2° da Lei Federal n° 9.452/97)

02

Prestacdo de contas de recursos recebidos por Convénio, observando o
prazo estabelecido no Convénio.

02

Disponibilizagdo na “Homepage” do TCE das comunicagbes ratificadas pela
autoridade superior sobre contratos e seus aditivos. Prazo — até trigésimo dia
de sua ocorréncia. (Art. 1°,V, § 5° da Lei Federal n° 9.755/98)

05

Disponibilizagdo até o 5° dia util na “Homepage” do TCE dos resumos dos
Instrumentos de Contratos ou seus aditivos assinados no més de Agosto do

exercicio. (Caput do Art. 26, Art. 61 § Unico, Art. 62 § 3°, arts. 116, 117, 119, 123 e 124 da Lei
Federal n° 8.666/93) (Art.1°, V, § 5° da Lei Federal 9.755/98).

07

F G TS - GFIP — Recolhimento — competéncia Agosto — (atentar para a data limite
¢é até o dia 07 de cada més)

15

PASEP — Recolhimento — Competéncia Agosto;

20

Suprimento devido a Camara Municipal — Competéncia Setembro (art. 29-A, § 2°
CF)

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas do Relatério de
Controle Interno referente ao 2° Quadrimestre do Exercicio, na forma da
Instrugdo Normativa 13/2004 —TCE-RO;

30

Avaliacdo de cumprimento da meta de arrecadacao para o 4° bimestre para
determinacao de limitacdo de empenho, (Art, 9° da LRF).

30

Limitacdo de empenho e movimentacdo financeira — Competéncia 4°
bimestre, se for o caso. (art. 9° e 31, § 1°, I, da LRF)

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacdo das Receitas do FUNDEB e MDE do més de
Agosto, na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacao das Receitas Resultante de Imposto e Transferéncia
Constitucionais em Agdes e Servicos Publicos de Saude do més de Agosto,
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na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Balancetes do
més de Agosto, das unidades gestoras, na forma do art. 53 da Constituicéo
do Estado e Instru¢des Normativas 13/2004 e 039/2013-TCE-RO, Via SIGAP;

30

A Matriz de Saldos Contabeis — Os entes da Federacéo, por meio do Poder
Executivo, encaminhardo via SICONF para a STN/ME, em periodicidade
mensal deverdo encaminhar a MSC até o ultimo dia do més seguinte ao més
de referéncia. (art. 8° da Portaria STN n° 642/2019)

30

RGF, Anexo 1, 2, 3, 4, 5 e 6 Consolidado - Publicacéo, Diario Oficial dos
Municipio de Rondbénia — AROM e Portal de Transparéncia, competéncia 1°
Semestre do exercicio (Ar, 48, 54, 55 e 72 da LRF) ENVIAR SICONF, Conforme
Portaria 642/2019;

30

Ultimo dia para encaminhamento da declaracdo no Sistema de Informagdes
sobre Orgamento Publico em Saude (Siops) dos dados do 4° bimestre do
Exercicio. (§ 3°do art. 39 da LC 141/2012).

30

Conforme Portaria Interministerial n°® 424, de 30 de dezembro de 2016,
combinada ao artigo 165, §3° da Constituicdo Federal e ao artigo 52 da Lei
Complementar 101 — LRF, os prazos para transmissao e publicacao dos
dados do Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Educacéao
(Siope) é até 30 dias apds o encerramento de cada bimestre. Logo, o prazo
para transmissdo e publicagdo dos dados referentes ao 4° bimestre do
exercicio;

30

Ultimo para prazo para cumprir a determinacdo legal (art. 36 da Lei
Complementar n°® 141, de 2012) para apresentagdo em audiéncia publica,
pelo gestor do Sistema Unico de Saude (SUS) ao Poder Legislativo, do
Relatério Quadrimestral da Saude com informagbes sobre aplicacdo de
recursos.

30

RREO, Anexo | e Il, DA Portaria STN n° 091/2020 — Publicagao, Diario Oficial
dos Municipios de Rondénia — AROM e Portal de Transparéncia, e quando
for o caso, com justificativa da limitagdo de empenhos e da frustagdo de
receitas, especificando as medidas de combate a sonegacédo e a evasédo
fiscal adotadas e adotar, e as acbes de fiscalizagdo e cobranca,
competéncia 4° bimestre do exercicio. (Art. 48 e 52 da LRF, conforme art. 6° da
Portaria STN n° 642/2019). ENVIAR via SICONF

30

Ultimo Prazo para encaminhamento do Projeto de Lei do Plano Plurianual, no
primeiro ano do mandato do Gestor. (Inc. |, Art. 135, da L.O.M)

30

Ultimo Prazo para encaminhamento do Projeto de Lei das Diretrizes
Orgamentarias para o Exercicio Seguinte. (Inc. Il, Art. 135, da L.O.M)

30

Ultimo Prazo para encaminhamento do Projeto de Lei do Orgamento Anual,
para o exercicio seguinte. (Inc. lll, Art. 135, da L.O.M)
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DIA

OBRIGAGAO

OK

02

INSS- Recolhimento — competéncia Setembro (ou proximo dia util)

02

Declaracdo de bens — apresentagdo ao Tribunal de Contas até 30 dias apos
a posse, entrada em exercicio de cargos emprego ou fungao, termino de
gestdo ou mandato; exoneragdo, renuncia ou afastamento definitivo,
conforme caso: do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e de todos
quantos exergam cargos eletivos e cargos, emprego ou fun¢des de confianga
na administragdo direta, indireta e fundacional. (art. 115 da LC federal n° 202/2000)

02

Estimativa do Impacto Orcamentario — Financeiro para Geragao de Despesas
ou Assuncao de Obrigacdes, se for 0 caso (Arts. 16 e 17 da LRF) caso nao tenha
enviado més anterior,

02

Estimativa do Impacto Orgamentario para os casos de renuncia de receita
(Art. 14 da LRF) caso ndo tenha enviado més anterior;

02

Notificagdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de Trabalhadores e Entidades
Empresariais com sede no Municipio, informando o recebimento de recursos
por convénio com o Governo Federal. Prazo até dois dias uteis contados da
data de recebimento dos recursos (Art. 2° da Lei Federal n° 9.452/97)

02

Prestacdo de contas de recursos recebidos por Convénio, observando o
prazo estabelecido no Convénio.

02

Disponibilizagdo na “Homepage” do TCE das comunicagdes ratificadas pela
autoridade superior sobre contratos e seus aditivos. Prazo — até trigésimo dia
de sua ocorréncia. (Art. 1°,V, § 5° da Lei Federal n° 9.755/98)

05

Disponibilizagdo até o 5° dia util na “Homepage” do TCE dos resumos dos
Instrumentos de Contratos ou seus aditivos assinados no més de Setembro
do exercicio. (Caput do Art. 26, Art. 61 § Unico, Art. 62 § 3°, arts. 116, 117, 119, 123 e 124 da Lei
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Federal n° 8.666/93) (Art.1°, V, § 5° da Lei Federal 9.755/98).

05 | Ultimo prazo de enviar ao TCE-RO — RREO, Anexos |, II, ll, VIII, XII, XIV
conforme Portaria 91/2020 c/c IN 39/2013 TCE RO - Competéncia 4°
Bimestre do exercicio; Via SIGAP

07 |F GT S - GFIP — Recolhimento — competéncia Agosto — (atentar para a data limite
é até o dia 07 de cada més)

15 | PASEP — Recolhimento — Competéncia Setembro;

20 | Suprimento devido a Camara Municipal — Competéncia Outubro (art. 29-A, § 2°
CF)

30 | Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacdo das Receitas do FUNDEB e MDE do més de
Setembro, na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30 | Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacao das Receitas Resultante de Imposto e Transferéncia
Constitucionais em Acgdes e Servicos Publicos de Saude do més de
Setembro, na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30 | Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Balancetes do
més de Setembro, das unidades gestoras, na forma do art. 53 da
Constituicdo do Estado e Instrugdes Normativas 13/2004 e 039/2013-TCE-
RO Via SIGAP;;

30 | A Matriz de Saldos Contabeis — Os entes da Federacdo, por meio do Poder

Executivo, encaminhardo via SICONF para a STN/ME, em periodicidade
mensal deverdo encaminhar a MSC até o ultimo dia do més seguinte ao més
de referéncia. (art. 8° da Portaria STN n° 642/2019)

ANEXO Il - Agenda de Obrigagdes Municipal.

MES: NOVEMBRO

DIA OBRIGAGAO OK

02 | INSS- Recolhimento — competéncia Outubro (ou préximo dia util)

Declaracao de bens — apresentagao ao Tribunal de Contas até 30 dias apos
a posse, entrada em exercicio de cargos emprego ou fungao, termino de

02 |gestdo ou mandato; exoneragdo, renuncia ou afastamento definitivo,
conforme caso: do Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e de todos
quantos exergcam cargos eletivos e cargos, emprego ou fungdes de confianga
na administrac&o direta, indireta e fundacional. (art. 115 da LC federal n° 202/2000)

02 | Estimativa do Impacto Orgamentario — Financeiro para Geracado de Despesas
ou Assuncgao de Obrigacdes, se for o caso (Arts. 16 e 17 da LRF) caso nao tenha
enviado més anterior;

02 | Estimativa do Impacto Orcamentario para os casos de renuncia de receita
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2

(Art. 14 da LRF) caso ndo tenha enviado més anterior;

02

Notificagdo aos Partidos Politicos, Sindicatos de Trabalhadores e Entidades
Empresariais com sede no Municipio, informando o recebimento de recursos
por convénio com o Governo Federal. Prazo até dois dias uteis contados da
data de recebimento dos recursos (Art. 2° da Lei Federal n° 9.452/97)

02

Prestacdo de contas de recursos recebidos por Convénio, observando o
prazo estabelecido no Convénio.

02

Disponibilizagdo na “Homepage” do TCE das comunicagdes ratificadas pela
autoridade superior sobre contratos e seus aditivos. Prazo — até trigésimo dia
de sua ocorréncia. (Art. 1°,V, § 5° da Lei Federal n° 9.755/98)

05

Disponibilizagdo até o 5° dia util na “Homepage” do TCE dos resumos dos
Instrumentos de Contratos ou seus aditivos assinados no més de Outubro do

exercicio. (Caput do Art. 26, Art. 61 § Unico, Art. 62 § 3°, arts. 116, 117, 119, 123 e 124 da Lei
Federal n° 8.666/93) (Art.1°, V, § 5° da Lei Federal 9.755/98).

07

F G TS - GFIP — Recolhimento — competéncia Outubro — (atentar para a data
limite é até o dia 07 de cada més)

15

PASEP — Recolhimento — Competéncia Outubro;

20

Suprimento devido a Camara Municipal — Competéncia Novembro (art. 29-A, §
2° CF)

30

Avaliacdo de cumprimento da meta de arrecadacao para o 5° bimestre para
determinacao de limitacdo de empenho, (Art, 9° da LRF).

30

Limitacdo de empenho e movimentacdo financeira — Competéncia 5°
bimestre, se for o caso. (art. 9° e 31, § 1°, I, da LRF)

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacdo das Receitas do FUNDEB e MDE do més de
Outubro, na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicagao das Receitas Resultante de Imposto e Transferéncia
Constitucionais em Agdes e Servicos Publicos de Saude do més de Outubro,
na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Balancetes do
més de Outubro, das unidades gestoras, na forma do art. 53 da Constituicdo
do Estado e Instru¢gdes Normativas 13/2004 e 039/2013-TCE-RO, Via SIGAP;

30

A Matriz de Saldos Contabeis — Os entes da Federacéo, por meio do Poder
Executivo, encaminhardo via SICONF para a STN/ME, em periodicidade
mensal deverdo encaminhar a MSC até o ultimo dia do més seguinte ao més
de referéncia. (art. 8° da Portaria STN n° 642/2019)

30

RREO, Anexo | e Il, DA Portaria STN n°® 091/2020 — Publicagao, Diario Oficial
dos Municipios de Rondbénia — AROM e Portal de Transparéncia, e quando
for o caso, com justificativa da limitagdo de empenhos e da frustagdo de
receitas, especificando as medidas de combate a sonegacédo e a evaséao
fiscal adotadas e adotar, e as acgbes de fiscalizagdo e cobranga,
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competéncia 5° bimestre do exercicio. (Art. 48 e 52 da LRF, conforme art. 6° da
Portaria STN n° 642/2019). ENVIAR via SICONF

30

Ultimo dia para encaminhamento da declaracdao no Sistema de Informagdes
sobre Orgamento Publico em Saude (Siops) dos dados do 5° bimestre do
Exercicio. (§ 3°do art. 39 da LC 141/2012).

30

Conforme Portaria Interministerial n°® 424, de 30 de dezembro de 2016,
combinada ao artigo 165, §3° da Constituicdo Federal e ao artigo 52 da Lei
Complementar 101 — LRF, os prazos para transmissao e publicacdao dos
dados do Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Educacéao
(Siope) é até 30 dias apds o encerramento de cada bimestre. Logo, o prazo
para transmissdo e publicagdo dos dados referentes ao 5° bimestre do
exercicio;

30

RREO, Anexo | e Il, DA Portaria STN n°® 091/2020 — Publicagao, Diario Oficial
dos Municipios de Rondbénia — AROM e Portal de Transparéncia, e quando
for o caso, com justificativa da limitagdo de empenhos e da frustagdo de
receitas, especificando as medidas de combate a sonegacédo e a evaséao
fiscal adotadas e adotar, e as acbes de fiscalizagdo e cobranca,
competéncia 4° bimestre do exercicio. (Art. 48 e 52 da LRF, conforme art. 6° da
Portaria STN n° 642/2019). ENVIAR via SICONF

Av. Paulo de Assis Ribeiro, n° 4132 - Centro - Fone 069- 3341-3421 —CEP 76.993-000
Email gabprefcol@hotmail.com / Site www.coloradodooeste.ro.gov.br
COLORADO DO OESTE -RO




PODER EXECUTIVO
PREFEITURA MUNICIPAL DE COLORADO DO OESTE
GABINETE DO PREFEITO
CONTROLADOR INTERNO

ANEXO Il - Agenda de Obrigagdes Municipal

MES: DEZEMBRO
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DIA

OBRIGAGAO

OK

02

INSS- Recolhimento — Competéncia Novembro (ou proximo dia util)

02

Declaracdo de bens — apresentacdo ao Tribunal de Contas até 30 dias apds a
posse, entrada em exercicio de cargos emprego ou funcgéo, termino de gestao ou
mandato; exonerac¢ao, renuncia ou afastamento definitivo, conforme caso: do
Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e de todos quantos exergam cargos
eletivos e cargos, emprego ou fungdes de confianga na administragao direta, indireta
e fundacional. (art. 115 da LC federal n° 202/2000)

02

Estimativa do Impacto Orgcamentario — Financeiro para Geracdo de Despesas ou
Assuncgao de Obrigagdes, se for o caso (Arts. 16 e 17 da LRF) caso nao tenha
enviado més anterior;

02

Estimativa do Impacto Orgamentario para os casos de renuncia de receita
(Art. 14 da LRF) caso ndo tenha enviado més anterior;

02

Notificacao aos Partidos Politicos, Sindicatos de Trabalhadores e Entidades
Empresariais com sede no Municipio, informando o recebimento de recursos por
convénio com o Governo Federal. Prazo até dois dias uteis contados da data de
recebimento dos recursos (Art. 2° da Lei Federal n°® 9.452/97)

02

Prestacdo de contas de recursos recebidos por Convénio, observando o prazo
estabelecido no Convénio.

02

Disponibilizagdo na “Homepage” do TCE das comunicagdes ratificadas pela
autoridade superior sobre contratos e seus aditivos. Prazo — até trigésimo dia
de sua ocorréncia. (Art. 1°,V, § 5° da Lei Federal n° 9.755/98)

05

Disponibilizagdo até o 5° dia util na “Homepage” do TCE dos resumos dos
Instrumentos de Contratos ou seus aditivos assinados no més de Novembro

do exercicio. (Caput do Art. 26, Art. 61 § Unico, Art. 62 § 3°, arts. 116, 117, 119, 123 e 124 da Lei
Federal n° 8.666/93) (Art.1°, V, § 5° da Lei Federal 9.755/98).

05

Ultimo prazo de enviar ao TCE-RO — RREO, Anexos |, II, lll, VII, Xll, XIV
conforme Portaria 91/2020 c/c IN 39/2013 TCE RO - Competéncia 5°
Bimestre do exercicio; Via SIGAP;

07

F G TS - GFIP — Recolhimento — competéncia Novembro — (atentar para a data
limite é até o dia 07 de cada més)

15

PASEP — Recolhimento — Competéncia Novembro;

20

Ultimo prazo para recolhimento da contribuicdo ao INSS incidente sobre o
décimo terceiro salario devera ser recolhida até o dia 20 de dezembro do
ano correspondente. Nao havendo expediente bancario no dia 20
o recolhimento devera ser antecipado para o dia util bancario imediatamente
anterior.
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20

Suprimento devido a Camara Municipal — Competéncia Dezembro (art. 29-A, §
2° CF)

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacdo das Receitas do FUNDEB e MDE do més de
Novembro, na forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Demonstrativos
Gerenciais da Aplicacdo das Receitas Resultante de Imposto e Transferéncia
Constitucionais em Acgdes e Servigos Publicos de Saude do més de Novembro, na
forma dos Anexo da IN 22/2007-TCE-RO.

30

Ultimo dia para encaminhamento ao Tribunal de Contas dos Balancetes do més de
Novembro, das unidades gestoras, na forma do art. 53 da Constituigdo do Estado e
Instru¢gdes Normativas 13/2004 e 039/2013-TCE-RO Via SIGAP;

30

A Matriz de Saldos Contabeis - Os entes da Federagao, por meio do Poder
Executivo, encaminhardo via SICONF para a STN/ME, em periodicidade
mensal deverdo encaminhar a MSC até o ultimo dia do més seguinte ao més
de referéncia. (art. 8° da Portaria STN n° 642/2019)
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ANEXO Ill — Anexo de Metas Fisicas e Fiscais

MODELO — DEVE SER ALIMENTADO DOS PREVISTONO PPA e LDO

DEMONSTRATIVO DAS METAS FISICAS E FISCAIS POR AGOES — SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Cod. PROGRAMAS/AGOES PROD. UND. MED. Metas Fisica-Prevista — Metas Fisicas/Previstas-LDO Executadas por Ano
PPA 2018 A 2021 LOA LOA LOA
2017 2018 2019 2017 2018 2019 2017 2018 2019
10.122.1.002 Aquis. Veiculo Leve Executivo 0,0 16.162,50 305.000,00 0,0
10.122.2.069 Sentenga Judiciais UND 01 28.665,66 0,0 0,0 438.377,89 0,0 0,0
10.301.1.033 Aquisigdo Imdveis Servigo de Saude UND 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
10.301.1.034 Aquis. Veic. Emerg. Ambulancia UND 01 1.719,90 10.000,00 0,0 130.034,30 313.000,00 222.518,00
10.122.2.057 Atividade da Sec. Mun. Satde Und 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
10.301.2.060 Atividade da Sec. Mun. Satde Und 03 592.805,76 790.960,00 755.284,40 701.167,40 652.592,77 757.685,09
10.301.2.063 Ativ. Do Cons. Mun. Saude. Reunides 01 0,0 5.000,00 5.387,50 2.353,24 1.800,00 2.760,00
10.301.2.072 Progesus- Prog. Qualif. Gestdo Und 01 5.733,13 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
10.301.1.035 Obras Melhorias Unid. Saude 0,0 20.000,00 21.550,00 0,0 9.596,48 3.539,20
10.301.2.064 At. Assist. Farmdcia Bdsica Programa 05 395.586,06 445.000,00 479.487,50 133.850,31 226.681,36 238.509,63
10.301.2.065 Atividade da Atengdo Basica. Atendimento 02 1.538.772,41 870.000,00 937.425,00 1.070.713,29 1.591.981,68 1.971.267,38
10.301.2.066 At. Prog. Satide da Familia PSF Familias. 100 809.518,14 597.600,00 643.914,00 703.183,07 605.170,68 739.788,00
10.301.2.067 At. Sub. Prog. Atend. Odonto Pessoas 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
10.301.2.068 At. Prog. Ag. Com. De Saude. Populagdo 902.394,87 1.175.000,00 7.773.085,00 1.160.833,55 1.214.293,32 1.391.728,76
10.301.2.067 At. Prog. Saude Bucal Populagdo 65 51.598,19 40.140,00 43.250,85 4.585,80 20.985,21 33.498,27
10.301.2.069 At. S Prog. C. Def. Nutricional C. Carentes 524 25.225,79 25.000,00 26.937,50 0,0 2.939,40 0,0
10.301.2.070 At. S. Prog. Saude do Idoso Pessoa ldosa 65 5.733,13 5.000,00 5.387,50 0,0 1.956,80 4.496,88
10.301.2.071 Prog. Salde Penitenciaria Detentos 21 28.665,66 10.000,00 10.775,00 0,0 0,0 9.984,82
10.302.1.035 Ampliagdo Unid. De Saude M? 01 1.719,91 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
10.302.2.081 Rec. Cons. Unidade de Saude. UND 01 5.733,17 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
10.302.1.037 Aqg. Equipamentos Hospitalares UND 08 1.146,63 10.000,00 10.775,00 76.252,88 699.567,26 985.003,45
10.302.2.072 MAC- Atend. Emerg. Hospitalar Populagdo 04 3.932.928,05 5.155.500,00 5.555.051,25 5.725.988,43 6.032.297,67 6.749.460,25
10.303.2.073 Centro Asist. Psico Social CAP | PACIENTE 130 114.662,62 166.200,00 179.080,50 81.016,43 128.564,62 201.238,45
10.304.2.062 Vigilancia Sanitéria Programas 2 19.492,64 20.000,00 21.550,00 10.350,56 16.430,71 17.185,32
10.305.2.061 Vig. Em Saude Epidem. Ambiental Programas 2 137.595,16 221.600,00 238.774,00 202.083,94 196.477,02 191.037,05
10.302.1.036 0. Melhoria Hospital Municipal 20.000,00 21.550,00 0,0 0,0 16.100,00
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10.301.2.089 Ver. Plano e Cargos Servidores Servidores 0, 0,0 0,0 0,0 0,0
10.301.2.074 Atividade da Rede Cegonha Paciente 13.000,00 14.007,50 968,73 1.370,00 0,0
10.301.2.075 Atividade PMAQ- Atengdo Basica Programas 100.000,00 107.750,00 32.711,25 95.958,51 74.408,19
10.301.1.027 Aquis. De Veic. Transp. Coletivo Passag Und 0,0 184.220,00

TOTAL 8.599.696,88 9.700.000,00 16.867.185,00 10.474.471,07 12.116.663,49 13.794.428,74

* Azul agBes do PPA 2018/2021.

Colorado do Oeste RO, 19 de Junho de 2020.
Tertuliano Pereira Neto
Controlador Interno.
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